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TEMA 14

> REAL DECRETO LEGISLATIVO 5/2015, DE 30 DE OCTUBRE, POR EL QUE SE APRUEBA
EL TEXTO REFUNDIDO DE LA LEY DEL ESTATUTO BASICO DEL EMPLEADO PUBLICO.

Articulo 47 bis. Teletrabajo

1. Se considera teletrabajo aquella modalidad de prestacidon de servicios a distancia en la
gue el contenido competencial del puesto de trabajo puede desarrollarse, siempre que las
necesidades del servicio lo permitan, fuera de las dependencias de la Administracién,
mediante el uso de tecnologias de la informacién y comunicacion.

2. La prestacién del servicio mediante teletrabajo habrd de ser expresamente autorizada y
sera compatible con la modalidad presencial. En todo caso, tendra caracter voluntario y
reversible salvo en supuestos excepcionales debidamente justificados. Se realizard en los
términos de las normas que se dicten en desarrollo de este Estatuto, que serdn objeto de
negociacién colectiva en el dmbito correspondiente y contemplaran criterios objetivos en
el acceso a esta modalidad de prestacién de servicio.

El teletrabajo debera contribuir a una mejor organizacion del trabajo a través de la
identificacion de objetivos y la evaluacién de su cumplimiento.

3. El personal que preste sus servicios mediante teletrabajo tendrd los mismos deberes y
derechos, individuales y colectivos, recogidos en el presente Estatuto que el resto del
personal que preste sus servicios en modalidad presencial, incluyendo la normativa de
prevencion de riesgos laborales que resulte aplicable, salvo aquellos que sean inherentes
a la realizacion de la prestacién del servicio de manera presencial.

4. La Administracién proporcionara y mantendra a las personas que trabajen en esta
modalidad, los medios tecnolégicos necesarios para su actividad.

5. El personal laboral al servicio de las Administraciones Publicas se regird, en materia de
teletrabajo, por lo previsto en el presente Estatuto y por sus normas de desarrollo.

Articulo 48. Permisos de los funcionarios publicos.
Los funcionarios publicos tendran los siguientes permisos:

a) Por fallecimiento, accidente o enfermedad graves, hospitalizacion o intervencién
quirurgica sin hospitalizacidn que precise de reposo domiciliario, de un familiar dentro
del primer grado de consanguinidad o afinidad, tres dias habiles cuando el suceso se
produzca en la misma localidad, y cinco dias habiles cuando sea en distinta localidad.

Cuando se trate del fallecimiento, accidente o enfermedad graves, hospitalizacién o
intervencién quirdrgica sin hospitalizacién que precise de reposo domiciliario, de un
familiar dentro del segundo grado de consanguinidad o afinidad, el permiso serd de dos
dias habiles cuando se produzca en la misma localidad y de cuatro dias habiles cuando
sea en distinta localidad.

[...] Resto se mantiene igual

f) Por lactancia de un hijo menor de doce meses tendran derecho a una hora de ausencia
del trabajo que podra dividir en dos fracciones. Este derecho podra sustituirse por una
reduccion de la jornada normal en media hora al inicio y al final de la jornada, o en una
hora al inicio o al final de la jornada, con la misma finalidad.
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El permiso contemplado en este apartado constituye un derecho individual de los
funcionarios, sin que pueda transferirse su ejercicio al otro progenitor, adoptante,
guardador o acogedor.

Se podra solicitar la sustitucidon del tiempo de lactancia por un permiso retribuido que
acumule en jornadas completas el tiempo correspondiente. Esta modalidad se podrd
disfrutar Unicamente a partir de la finalizacién del permiso por nacimiento, adopcién,
guarda, acogimiento o del progenitor diferente de la madre bioldgica respectivo.

Este permiso se incrementara proporcionalmente en los casos de parto, adopcion,
guarda con fines de adopcidn o acogimiento multiple.

Articulo 49. Permisos por motivos de conciliacién de la vida personal, familiar y laboral, por
razon de violencia de género y para las victimas de terrorismo y sus familiares directos.

En todo caso se concederdn los siguientes permisos con las correspondientes condiciones
minimas:

[...]

b) Permiso por adopcidn, por guarda con fines de adopcidn, o acogimiento, tanto temporal

como permanente: tendrd una duracién de dieciséis semanas. Seis semanas deberan
disfrutarse a jornada completa de forma obligatoria e ininterrumpida inmediatamente
después de la resolucidn judicial por la que se constituye la adopcidon o bien de la
decisién administrativa de guarda con fines de adopcién o de acogimiento.

En el caso de que ambos progenitores trabajen y transcurridas las seis primeras semanas
de descanso obligatorio, el periodo de disfrute de este permiso podra llevarse a cabo de
manera interrumpida y ejercitarse desde la finalizacién del descanso obligatorio
posterior al hecho causante dentro de los doce meses a contar o bien desde el
nacimiento del hijo o hija, o bien desde la resolucidn judicial por la que se constituye la
adopcidn o bien de la decisidn administrativa de guarda con fines de adopcién o de
acogimiento. En el caso del disfrute interrumpido se requerira, para cada periodo de
disfrute, un preaviso de al menos 15 dias y se realizara por semanas completas.

Este permiso se ampliara en dos semanas mds en el supuesto de discapacidad del menor
adoptado o acogido y por cada hijo o hija, a partir del segundo, en los supuestos de
adopcidn, guarda con fines de adopcion o acogimiento multiple, una para cada uno de
los progenitores.

El cdmputo del plazo se contard a eleccion del progenitor, a partir de la decision
administrativa de guarda con fines de adopcidon o acogimiento, o a partir de la
resolucidn judicial por la que se constituya la adopcidn sin que en ninglin caso un mismo
menor pueda dar derecho a varios periodos de disfrute de este permiso.

Este permiso podra disfrutarse a jornada completa o a tiempo parcial, cuando las
necesidades de servicio lo permitan, y en los términos que reglamentariamente se
determine, conforme a las reglas establecidas en el presente articulo.

Si fuera necesario el desplazamiento previo de los progenitores al pais de origen del
adoptado, en los casos de adopcién o acogimiento internacional, se tendra derecho,
ademads, a un permiso de hasta dos meses de duracidn, percibiendo durante este
periodo exclusivamente las retribuciones basicas.

Con independencia del permiso de hasta dos meses previsto en el parrafo anterior y
para el supuesto contemplado en dicho parrafo, el permiso por adopcion, guarda con
fines de adopcién o acogimiento, tanto temporal como permanente, podra iniciarse
hasta cuatro semanas antes de la resolucién judicial por la que se constituya la adopcion
o la decision administrativa o judicial de acogimiento.
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Durante el disfrute de este permiso se podra participar en los cursos de formacién que
convoque la Administracion.

Los supuestos de adopcién, guarda con fines de adopcidn o acogimiento, tanto temporal
como permanente, previstos en este articulo serdn los que asi se establezcan en el
Cddigo Civil o en las leyes civiles de las comunidades auténomas que los regulen,
debiendo tener el acogimiento temporal una duracién no inferior a un afio.

c) Permiso del progenitor diferente de la madre bioldgica por nacimiento, guarda con fines
de adopcidn, acogimiento o adopcién de un hijo o hija: tendra una duracién de dieciséis
semanas de las cuales las seis semanas inmediatas posteriores al hecho causante seran
en todo caso de descanso obligatorio. Este permiso se ampliara en dos semanas mas,
una para cada uno de los progenitores, en el supuesto de discapacidad del hijo o hija, y
por cada hijo o hija a partir del segundo en los supuestos de nacimiento, adopcién,
guarda con fines de adopcidn o acogimiento multiples, a disfrutar a partir de la fecha del
nacimiento, de la decision administrativa de guarda con fines de adopcidon o
acogimiento, o de la resolucidn judicial por la que se constituya la adopcion.

Este permiso podra distribuirse por el progenitor que vaya a disfrutar del mismo
siempre que las seis primeras semanas sean ininterrumpidas e inmediatamente
posteriores a la fecha del nacimiento, de la decision judicial de guarda con fines de
adopcion o acogimiento o decision judicial por la que se constituya la adopcién.

En el caso de que ambos progenitores trabajen y transcurridas las seis primeras
semanas, el periodo de disfrute de este permiso podra llevarse a cabo de manera
interrumpida dentro de los doce meses a contar o bien desde el nacimiento del hijo o
hija, o bien desde la resolucién judicial por la que se constituye la adopcion o bien de la
decisién administrativa de guarda con fines de adopcién o de acogimiento. En el caso del
disfrute interrumpido se requerira, para cada periodo de disfrute, un preaviso de al
menos quince dias y se realizara por semanas completas.

En el caso de que se optara por el disfrute del presente permiso con posterioridad a la
semana dieciséis del permiso por nacimiento, si el progenitor que disfruta de este ultimo
permiso hubiere solicitado la acumulacidn del tiempo de lactancia de un hijo menor de
doce meses en jornadas completas del apartado f) del articulo 48, sera a la finalizacion
de ese periodo cuando se dara inicio al cdmputo de las diez semanas restantes del
permiso del progenitor diferente de la madre bioldgica.

Este permiso podra disfrutarse a jornada completa o a tiempo parcial, cuando las
necesidades del servicio lo permitan, y en los términos que reglamentariamente se
determinen, conforme a las reglas establecidas en el presente articulo.

En los casos de parto prematuro y en aquellos en que, por cualquier otra causa, el
neonato deba permanecer hospitalizado a continuacién del parto, este permiso se
ampliara en tantos dias como el neonato se encuentre hospitalizado, con un maximo de
trece semanas adicionales.

En el supuesto de fallecimiento del hijo o hija, el periodo de duracién del permiso no se
vera reducido, salvo que, una vez finalizadas las seis semanas de descanso obligatorio se
solicite la reincorporacion al puesto de trabajo.

Durante el disfrute de este permiso, transcurridas las seis primeras semanas
ininterrumpidas e inmediatamente posteriores a la fecha del nacimiento, se podra
participar en los cursos de formacion que convoque la Administracion.

En los casos previstos en los apartados a), b), y c) el tiempo transcurrido durante el
disfrute de estos permisos se computara como de servicio efectivo a todos los efectos,
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garantizandose la plenitud de derechos econémicos de la funcionaria y, en su caso, del
otro progenitor funcionario, durante todo el periodo de duracidn del permiso, y, en su
caso, durante los periodos posteriores al disfrute de este, si de acuerdo con la normativa
aplicable, el derecho a percibir algun concepto retributivo se determina en funcién del
periodo de disfrute del permiso.

Los funcionarios que hayan hecho uso del permiso por nacimiento, adopcién, guarda
con fines de adopcién o acogimiento, tanto temporal como permanente, tendrdn
derecho, una vez finalizado el periodo de permiso, a reintegrarse a su puesto de trabajo
en términos y condiciones que no les resulten menos favorables al disfrute del permiso,
asi como a beneficiarse de cualquier mejora en las condiciones de trabajo a las que
hubieran podido tener derecho durante su ausencia.

[..]

Articulo 50. Vacaciones de los funcionarios publicos.

3. El periodo de vacaciones anuales retribuidas de los funcionarios publicos no puede ser
sustituido por una cuantia econdmica. En los casos de renuncia voluntaria debera garantizarse
en todo caso el disfrute de las vacaciones devengadas.

No obstante lo anterior, en los casos de conclusiéon de la relacidn de servicios de los
funcionarios publicos por causas ajenas a la voluntad de estos, tendran derecho a solicitar el
abono de una compensacion econdmica por las vacaciones devengadas y no disfrutadas; y en
particular, en los casos de jubilacién por incapacidad permanente o por fallecimiento, hasta un
maximo de dieciocho meses.

> REAL DECRETO LEGISLATIVO 8/2015, DE 30 DE OCTUBRE, POR EL QUE SE APRUEBA
EL TEXTO REFUNDIDO DE LA LEY GENERAL DE LA SEGURIDAD SOCIAL.

Articulo 42. Accidn protectora del sistema de la Seguridad Social. (Se modifica la letra c) del
apartado 1)

c) Las prestaciones econdmicas en las situaciones de incapacidad temporal; nacimiento y
cuidado de menor; riesgo durante el embarazo; riesgo durante la lactancia natural;
ejercicio corresponsable del cuidado del lactante; cuidado de menores afectados por
cancer u otra enfermedad grave; incapacidad permanente contributiva e invalidez no
contributiva; jubilacién, en sus modalidades contributiva y no contributiva; desempleo,
en sus niveles contributivo y asistencial; proteccion por cese de actividad; pensién de
viudedad; prestacion temporal de viudedad; pensidon de orfandad; prestacidon de
orfandad; pensidn en favor de familiares; subsidio en favor de familiares; auxilio por
defuncion; indemnizacion en caso de muerte por accidente de trabajo o enfermedad
profesional; ingreso minimo vital, asi como las que se otorguen en las contingencias y
situaciones especiales que reglamentariamente se determinen por real decreto, a
propuesta del titular del Ministerio competente.

5.4.2.4. COTIZACION MUFACE
COTIZACION

La cotizacién se determina aplicando un tipo fijado anualmente en la Ley de Presupuestos
Generales del Estado a la base de cotizacion, que es igual al haber regulador que en cada
momento esté establecido a efectos de cotizaciéon de Derechos Pasivos.
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La cuota mensual se obtiene multiplicando la base de cotizacién anual por el tipo y dividiendo
el resultado entre 14. Se abonard una cuota doble en los meses de junio y diciembre.

La cuota mensual para 2021, segun el grupo/subgrupo funcionarial al que pertenezca el
mutualista, oscila entre 49,43 y 20,16 € (art. 120 de la Ley 11/2020, de 30 de diciembre, de
Presupuestos Generales del Estado para el afio 2021).

SUSPENSION DE LA COTIZACION

Se suspende la obligacién de cotizar de los afiliados obligatorios durante:
e El disfrute de licencias por asuntos propios.
e La situacion de suspensidn firme.

Las cotizaciones de los mutualistas obligatorios por los periodos anteriormente sefialados se
realizardn desde la fecha en que se comience de nuevo a acreditarles retribuciones,
descontandose mensualmente, hasta la total extincién del débito, una cuota corriente y otra
atrasada. En el supuesto de que desde estas situaciones pasen a excedencia voluntaria, o
cualquier otra situacion o condicidn que no conlleve la obligacion de cotizar, deberan ingresar
las cotizaciones adeudadas.

EXENCION DE LA OBLIGACION DE COTIZAR

Quedan exentos de la obligacién de cotizar los mutualistas obligatorios jubilados cualquiera
que sea la situacion administrativa en que previamente se encontraran, asi como los
mutualistas que se encuentren en situacion de excedencia voluntaria para atender al cuidado
de hijos o familiares.

COTIZACIONES A MUFACE - EJERCICIO 2021

De acuerdo con el apartado cuarto del articulo 120 de la LPGE , durante el afo 2021 el
importe de la cuota correspondiente a las mutualidades generales de funcionarios, respecto
del personal incluido en el ambito del Régimen Especial de Funcionarios Civiles del Estado, se
determinara mediante la aplicacion del tipo porcentual del 1,69 por ciento, respectivamente,
sobre los haberes reguladores establecidos para el afio 2020 a efectos de cotizacién de
derechos pasivos, incrementados en un 0,9 por ciento, y que se consignan a continuacion

Mutualistas obligatorios (cuota mensual)

GRUPO HABER REGULADOR (1) | CUOTA ACTIVO (1,69%)
Al 40.950,41 49,43
A2 32.229,00 38,91
B 28.221,71 34,06
C1 24.752,41 29,88
Cc2 19.583,28 23,64
E 16.696,29 20,16

(1) Para el afio 2021 se mantienen los mismos haberes reguladores de 2020 incrementados en
un 0,9%
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Mutualistas voluntarios y otras situaciones especiales (Cuotas trimestrales)

GRUPO | HABER REGULADOR (1) | MUTUALISTAS VOLUNTARIOS (2) A':IC“TA'I\((:; gs
Al 40.950,41 592,76 173,02
A2 32.229,00 466,51 136,17

B 28.221,71 408,51 119,24
c1 24.752,41 358,29 104,58
c2 19.583,28 283,47 82,74

E 16.696,29 241,68 70,54

1) Para el afio 2021 se mantienen los mismos haberes reguladores de 2020 incrementados en
un 0,9%

(2) TIPO COTIZACION: 5,79%
APORTACION DEL ESTADO 4,10% (Solo para los mutualistas voluntarios)

GRUPO HABER REGULADOR CUOTA
Al 40.585,14 118,86
A2 31.941,53 93,54

B 27.969,98 81,91
C1 24.631,63 71,84
C2 19.408,60 56,84

E 16.547,36 48,46

MUTUALISTAS EN SITUACION DE SERVICIOS ESPECIALES

Conservan la condicién de mutualistas en alta obligatoria, con los mismos derechos y
obligaciones que en la situacidn de servicio activo, los funcionarios que pasen a la situacién de
servicios especiales, salvo aquellos que ejerciten el derecho de transferencia establecido en el
Estatuto de los Funcionarios de las Comunidades Europeas, y los funcionarios que presten
servicios como personal de la Unidn Europea y estén acogidos obligatoriamente a su régimen
de previsidn, quedando sujetos al siguiente régimen de cotizacién:

e Su cotizacidn se practicard a través de las habilitaciones u oficinas pagadoras de los
puestos de trabajo o cargo efectivo que desempefien los funcionarios en esta situacion
administrativa, que son las que tienen que detraer la cuota de la retribucién. En el caso
de que a estos funcionarios no se les detraiga por el sistema anteriormente indicado, la
retencién se practicara por la habilitacién u oficina pagadora de origen con cargo a los
correspondientes trienios, si los percibe en cuantia suficiente.

e Unicamente en el caso de que el importe de la cotizacién no pueda ser detraida
conforme a lo dispuesto en el parrafo anterior, el pago de la cuota se realizard mediante
la emisidén trimestral de adeudos bancarios que en los primeros dias del mes siguiente al
periodo trimestral que corresponda, se le pasardn al cobro a la Entidad Bancaria que
figure en el impreso Orden de domiciliacién de Adeudo directo SEPA (Abre en nueva
ventana) y que debera ser cumplimentado y firmado por el interesado.
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MUTUALISTAS VOLUNTARIOS

Los funcionarios que pasen a la situacion de excedencia voluntaria ejerzan el derecho de
opcidn para solicitar el mantenimiento facultativo de alta como mutualistas voluntarios de
MUFACE, estan obligados a cotizar mientras mantengan la situacion de alta voluntaria.

La cuota que deben abonar incluira la cotizacion correspondiente al mutualista en funcién del
grupo al que pertenezca y la aportacidn del Estado. Ambas cuantias se fijaran anualmente de
acuerdo con la Ley de Presupuestos Generales del Estado.

El régimen de cotizacidn al que estan sometidos estos mutualistas es el regulado en el articulo
28 vy siguientes del referido Reglamento General del Mutualismo, consistente en la emisidn
trimestral de adeudos bancarios que en los primeros dias del mes siguiente al periodo
trimestral que corresponda, se le pasara al cobro a la Entidad Bancaria que figure en el
impreso Orden de domiciliacion de Adeudo directo SEPA (Abre en nueva ventana) y que
debera ser cumplimentado y firmado por el interesado.

5.6. JUBILACION ORDINARIA. REGIMEN GENERAL
Mantenimiento transitorio del complemento por maternidad:

Las personas que, el 4-2-2021, estuvieran percibiendo el complemento por maternidad por
aportacién demografica, mantendran su percibo.

La percepcion del complemento de maternidad sera incompatible con el nuevo complemento
de pensiones contributivas para la reduccion de la brecha de género, pudiendo las personas
interesadas optar entre uno u otro.

Si el otro progenitor de alguno de los hijos o hijas que dio derecho al complemento de
maternidad, solicita el complemento de pensiones contributivas y le corresponde percibirlo, la
cuantia mensual que se reconozca se deducird del complemento por maternidad, con efectos
econdmicos desde el primer dia del mes siguiente al de la resolucién, siempre que la misma se
dicte dentro de los seis meses siguientes a la solicitud o, en su caso, al reconocimiento de la
pension que la cause; pasado dicho plazo, los efectos se producirdn desde el primer dia del
séptimo mes siguiente a esta.

Complemento para la reduccion de la brecha de género

El complemento de pensiones contributivas para la reduccion de la brecha de género,
sustituye el complemento por maternidad por aportacidn demografica por un complemento
dirigido a la reduccidn de la brecha de género, con el que se persigue reparar el perjuicio que
han sufrido a lo largo de su carrera profesional las mujeres por asumir un papel principal en la
tarea de los cuidados de los hijos que se proyecta en el ambito de las pensiones.

TEMA 15

> LEY 47/2003, DE 26 DE NOVIEMBRE, GENERAL PRESUPUESTARIA

Articulo 2. Sector publico estatal (Se anade el ordinal 32 a la letra a) del apartado 2)
39, Agencias Estatales.

Articulo 37. Remisidn a las Cortes Generales (Se modifica el apartado 2)

2. Al proyecto de Ley de Presupuestos Generales del Estado se acompaiiard la siguiente
documentaciéon complementaria:
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a) Las memorias descriptivas de los programas de gasto y sus objetivos anuales.
b) Elinforme de impacto de género.
c) Elinforme del impacto en la infancia, en la adolescencia y en la familia.

d) El informe de alineamiento de los Presupuestos Generales del Estado con los
Objetivos de Desarrollo Sostenible de la Agenda 2030.

e) Un anexo con el desarrollo econémico de los créditos, por centros gestores de gasto.

f) Un anexo, de caracter plurianual de los proyectos de inversién publica, que incluira
su clasificacién territorial.

g) La liquidaciéon de los presupuestos del afio anterior y un avance de la liquidacidn del
ejercicio corriente.

h) Las cuentasy balances de la Seguridad Social del afio anterior.
i) Los estados consolidados de los presupuestos.

i) Uninforme econdmico y financiero, que incluird una explicacion de los contenidos de
cada presupuesto, con especificacion de las principales modificaciones que
presenten en relacién con los vigentes.

k) Una memoria de los beneficios fiscales.
Articulo 38. Prérroga de los Presupuestos Generales del Estado (nueva redaccidn).

1. Sila Ley de Presupuestos Generales del Estado no se aprobara antes del primer dia del
ejercicio econémico correspondiente, se consideraran automaticamente prorrogados los
presupuestos iniciales del ejercicio anterior hasta la aprobacidon y publicacién de los
nuevos en el “Boletin Oficial del Estado”.

2. La prérroga no afectarda a los créditos para gastos correspondientes a programas o
actuaciones que terminen en el ejercicio cuyos presupuestos se prorrogan o para
obligaciones que se extingan en el mismo.

3. La estructura organica del presupuesto prorrogado se adaptara, sin alteracion de la
cuantia total, a la organizacién administrativa en vigor en el ejercicio en que el
presupuesto deba ejecutarse.

4. El Consejo de Ministros, a propuesta del Ministerio de Hacienda, acordara los criterios
para instrumentar la aplicacién de los apartados anteriores.

Articulo 54. Créditos ampliables (nueva redaccion al apartado 2.a) y se afiade la letra h) al
apartado 2).

a) Los destinados al pago de pensiones de todo tipo; prestaciones por incapacidad
temporal; proteccidn a la familia; nacimiento y cuidado de menor y riesgos durante el
embarazo y la lactancia natural; cuidado de menores afectados por cancer u otra
enfermedad grave; ingreso minimo vital; asi como las entregas Unicas, siempre que se
encuentren legal o reglamentariamente establecidas y sea obligatorio y no graciable su
pago por parte de la Seguridad Social y su cuantia esté objetivamente determinada

h) Los destinados al sistema de proteccidn por cese de actividad.
Articulo 58. Incorporaciones de crédito

Se deja sin efecto lo previsto en la letra b), durante la vigencia de los presupuestos generales
del Estado para el afio 2021

Articulo 66. Tramitacion (Se modifican los apartados 2 y 3)

2. No estan obligados a presentar el programa de actuacién plurianual aquellas sociedades
mercantiles estatales que, de acuerdo con lo dispuesto en la legislacién mercantil vigente,
puedan formular balance, estados de cambios en el patrimonio neto y memoria
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abreviados, salvo que reciban con cargo a los Presupuestos Generales del Estado
subvenciones de explotacién o capital u otra aportacidn de cualquier naturaleza. Tampoco
tendran que presentar el programa de actuacién plurianual las fundaciones del sector
publico estatal, las sociedades mercantiles estatales, con forma de sociedad andnima,
cuyas acciones estén admitidas a negociacién en un mercado secundario oficial de valores
y las entidades tenedoras de las acciones.

3. Las entidades publicas empresariales y otras entidades del sector publico estatal, incluidas
las sociedades mercantiles estatales, sometidas a la normativa mercantil en materia
contable, que, ejerciendo el control sobre otras entidades sometidas a dicha normativa,
formen un grupo de acuerdo con los criterios previstos en el articulo 42.1 del Cédigo de
Comercio, podrdn presentar sus presupuestos de explotacién y de capital y, en su caso,
sus programas de actuacion plurianual de forma consolidada con las entidades que lo
integran, relacionando las entidades objeto de presentacién consolidada. Esta norma no
se aplicard a aquellas sociedades mercantiles estatales que, a su vez, estén participadas
mayoritariamente, de forma directa o indirecta, por otra entidad que deba elaborar los
presupuestos de explotacion y de capital.

No estan obligados a presentar el programa de actuacién plurianual de forma consolidada
en el caso de que alguna de las sociedades del grupo tenga la consideracion de sociedad
mercantil estatal, con forma de sociedad andnima, cuyas acciones estén admitidas a
negociacién en un mercado secundario oficial de valores.

Deberan presentar, en todo caso, el presupuesto de explotacion y de capital y, en su caso,
el programa de actuacién plurianual de forma individualizada, las entidades publicas
empresariales, salvo las que sean tenedoras de acciones de sociedades mercantiles
estatales, con forma de sociedad andnima, cuyas acciones estén admitidas a negociacién
en un mercado secundario oficial de valores, asi como las fundaciones del sector publico
estatal, y las sociedades mercantiles estatales que soliciten con cargo a los Presupuestos
Generales del Estado subvenciones de explotacion o capital u otra aportacién de
cualquier naturaleza.

Articulo 74. Competencias en materia de gestion de gastos (Se modifica el apartado 5).

5. Los drganos de los departamentos ministeriales, de sus organismos auténomos y de las
entidades gestoras y servicios comunes de la Seguridad Social, competentes para la
suscripcién de convenios o contratos-programa con otras Administraciones publicas o con
entidades publicas o privadas, necesitaran autorizacion del Consejo de Ministros cuando
el importe del gasto que de aquellos se derive sea superior a doce millones de euros.

Lo dispuesto en el pdarrafo anterior no resultara de aplicacién a los convenios que
formalicen los compromisos financieros de créditos gestionados por las Comunidades
Autdnomas de conformidad con el articulo 86 de esta Ley.

Asimismo, las modificaciones de convenios o contratos-programa autorizados por el
Consejo de Ministros conforme a lo dispuesto en el parrafo primero anterior, requerirdn
la autorizacion del mismo érgano cuando impliquen una alteracidn del importe global del
gasto, del concreto destino del mismo o, en su caso, de los calendarios que se hubiesen
establecido para la amortizacidn o devolucién de activos financieros.

También requeriran la previa autorizacién del Consejo de Ministros a que hace referencia
el presente articulo aquellos acuerdos que tengan por objeto la resolucidon de convenios o
contratos-programa cuya suscripciéon o modificaciéon hubiera sido autorizada por dicho
dorgano conforme a lo dispuesto en los parrafos anteriores, con independencia del
momento en que dichos negocios juridicos hubieran sido suscritos.
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La autorizacion del Consejo de Ministros implicara la aprobacién del gasto que se derive
del convenio o contrato-programa.

Con cardacter previo a la suscripcién de cualquier convenio o contrato-programa se
tramitara el oportuno expediente de gasto, en el cual figurard el importe maximo de las
obligaciones a adquirir, y en el caso de que se trate de gastos de caracter plurianual, la
correspondiente distribucidn por anualidades. En los supuestos en que, conforme a los
parrafos anteriores, resulte preceptiva la autorizacién del Consejo de Ministros, la
tramitacién del expediente de gasto se llevard a cabo antes de la elevacidn del asunto a
dicho érgano.

Articulo 79. Pagos a justificar (Se modifica el apartado 3)

3. De acuerdo con lo establecido en el articulo 49 de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre,
General Presupuestaria, con cargo a todos los libramientos a justificar, exclusivamente se
podran imputar las obligaciones derivadas de las actuaciones realizadas y exigibles en el
ejercicio presupuestario al que corresponde el libramiento aprobado. No obstante el
Consejo de Ministros podra acordar que, con los fondos librados a justificar para gastos en
el extranjero imputados a un presupuesto, sean atendidos gastos realizados en el ejercicio
siguiente, si ello fuese considerado relevante para el interés general.

A estos efectos, serd obligatorio que en todas las propuestas de pago a justificar,
cualguiera que sea su finalidad, se incluya un calendario de las actuaciones que se
pretenda financiar con el correspondiente libramiento.

Si del calendario se derivara la existencia de gastos plurianuales se tramitara un
expediente de gastos que desglose las anualidades correspondientes al ejercicio corriente
y a ejercicios posteriores.

En todo caso, la cantidad no invertida de los libramientos en el ejercicio en que se
aprobaran los mismos, sera justificada mediante carta de pago demostrativa de su
reintegro al tesoro publico por el cajero pagador correspondiente.

> LEY 11/2020, DE 30 DE DICIEMBRE, DE PRESUPUESTOS GENERALES DEL ESTADO
PARA EL ANO 2021

El contenido del articulo 1 de esta ley es idéntico al contenido del articulo 1 de Ila
anterior ley de presupuestos generales (Ley 6/2018)

> ORDEN HAC/692/2018, DE 28 DE JUNIO, POR LA QUE SE DICTAN LAS NORMAS
PARA LA ELABORACION DE LOS PRESUPUESTOS GENERALES DEL ESTADO PARA
20109.

Norma derogada por la Orden HAC/641/2020

> ORDEN HAC/641/2020, DE 14 DE JULIO, POR LA QUE SE DICTAN LAS NORMAS
PARA LA ELABORACION DE LOS PRESUPUESTOS GENERALES DEL ESTADO PARA
2021.

Articulo 1. Criterios generales de presupuestacion

Los Presupuestos Generales del Estado para 2021 se orientaran a la consecucién de los
objetivos de la politica econdmica, social y medioambiental del Gobierno y adecuaran sus
ingresos y gastos al cumplimiento de los objetivos de estabilidad presupuestaria y de deuda
publica aprobados por las Cortes Generales para el sector publico estatal. Asimismo, el
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Presupuesto del Estado para 2021 debera ajustarse al limite de gasto no financiero establecido
por el Gobierno de forma coherente con el objetivo de estabilidad presupuestaria y la regla de
gasto aprobados para dicho ejercicio en el Estado conforme a los articulos 12 y 30 de la Ley
Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

Los Presupuestos Generales del Estado para 2021 tendrdn en consideracion las
recomendaciones del Consejo de la Unién Europea formuladas en el marco del Semestre
europeo.

En la elaboracién de los Presupuestos Generales del Estado para el afio 2021 se priorizaran los
siguientes criterios de asignacion de los recursos que, por una parte, sientan las bases de un
crecimiento sélido, sostenible e inclusivo y, por otra, comienzan la incorporacién de la
perspectiva de género en los programas presupuestarios:

a) Proteger a los colectivos mds vulnerables de la sociedad, ampliando los derechos
sociales de la ciudadania, reforzando la lucha contra la pobreza, la desigualdad y la
exclusién social, asi como garantizar la atencién a la dependencia, el acceso a una
vivienda digna, las prestaciones de desempleo y el apoyo a la formacién de los
desempleados, el sistema de pensiones y de rentas minimas, avanzando en la igualdad
de género.

b) Priorizar el apoyo a los sectores estratégicos de nuestra economia mas afectados por la
pandemia como el turismo, el transporte, el comercio minorista o la hosteleria.
Igualmente, reforzar las capacidades en otros sectores clave que son cruciales para
garantizar el crecimiento y la resistencia futuros, como la I+D+i y las nuevas tecnologias.

c) Fomentar la transicidén verde, justa y ecolégica mediante el apoyo a inversiones de gran
escala que luchen contra la emergencia climdtica. Las inversiones se focalizaran en la
eficiencia energética, el reto demografico, las energias renovables y la electrificacién, la
conservacioén y preservacion de la biodiversidad, las redes inteligentes y el refuerzo de
las cadenas de valor y la economia circular, y el fomento de nuevos modelos de negocio.

d) Transformar digitalmente la sociedad a través de la mejora de la conectividad digital,
garantizando el acceso a las infraestructuras digitales y favoreciendo la inclusién social,
fomentar las competencias digitales a través de la modernizacién de los sistemas
educativos, la universidad y la formaciéon continua, el despliegue del 5G y de la
inteligencia artificial, la transformacion digital del sector publico como elemento de
eficiencia econdmica con efectos indirectos en el sector privado, asi como la
digitalizacion de las PYMES y la atraccidn de talento y espiritu empresarial.

e) Reforzar la proteccién del capital humano y de las politicas de empleo, fomentando la
digitalizacion y modernizacion del Sistema Espafiol de Empleo. Asi, mas alla de las
medidas inmediatas para proteger los empleos, es necesario reforzar la capacidad de
recuperacion de nuestro mercado laboral y asegurar que la recuperacién traiga consigo
empleos de calidad. Para ello sera necesario alcanzar un nuevo pacto social que permita:
mantener la alta capacidad de creacidon de empleo, reducir la dualidad y la desigualdad y
mejorar las condiciones laborales. La inversidon social serd clave en la educacidn,
potenciando especialmente la politica de becas, y la formacién profesional, el desarrollo
de habilidades, con especial atencién a los jévenes, los trabajadores menos cualificados,
los autdonomos y las PYMES.

f) Orientar la inversién publica en infraestructuras destinadas a favorecer la movilidad de

personas y mercancias de forma sostenible y segura, apostando por la innovacion
tecnoldgica y fortaleciendo la cohesion territorial.

g) Reforzar la capacidad de respuesta ante emergencias, asi como las inversiones en
ciencia, investigacion e innovacion. Igualmente, potenciar la eficiencia y la resistencia de
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la Administraciéon Publica para dar respuestas rapidas, apoyando la mejora de la
digitalizacion de los servicios de salud, de empleo, seguridad social, justicia, mejora de la
flexibilidad mediante el teletrabajo, digitalizacién de la educacidn y una mayor eficiencia
en la contratacidn publica, asi como el refuerzo de la lucha contra el fraude.

h) Garantizar la seguridad, independencia y la libertad de las mujeres, asi como la igualdad

real y efectiva entre mujeres y hombres reforzando el compromiso adquirido mediante
la aplicacidn del Pacto de Estado contra la Violencia de Género y la lucha decidida contra
este tipo de violencia, contribuyendo a la eliminacidn de la brecha salarial existente, al
avance en la conciliacion laboral y familiar y a la erradicacion de la discriminacién de
cualquier tipo.

Trabajar por la construccién de una Europa social y unida mediante una politica
migratoria responsable y solidaria, reforzando un espacio econdmico mas sdlido, justo,
competitivo y sostenible y apostar por el fortalecimiento de la influencia de Espana en
organismos e instancias internacionales, en un contexto cambiante que permita afrontar
amenazas globales y defender los derechos humanos, la paz y la seguridad, asi como el
cumplimiento de los Objetivos de Desarrollo Sostenible de la Agenda 2030 en todo el
mundo.

Articulo 2. Ambito institucional

1.

De acuerdo con el articulo 32 de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General
Presupuestaria, los Presupuestos Generales del Estado constituyen la expresién cifrada,
conjunta y sistematica de los derechos y obligaciones a liquidar durante el ejercicio por
cada uno de los érganos y entidades que forman parte del sector publico estatal.

Conforme a lo anterior, para la elaboracién de los Presupuestos Generales del Estado,
cada uno de dichos érganos y entidades presentaran sus presupuestos que tendran, con
arreglo a su normativa, caracter limitativo o estimativo.

De conformidad con lo dispuesto en el apartado anterior, los Presupuestos Generales del
Estado comprenderan:

a) Los presupuestos con caracter limitativo de las siguientes entidades:
12 Del Estado.
22 De los organismos autonomos.
32 De las integrantes del Sistema de la Seguridad Social.

42  Del resto de entidades del sector publico estatal a las que resulte de aplicacién
el régimen de especificaciones y de modificaciones regulado en la Ley 47/2003,
de 26 de noviembre, General Presupuestaria o cuya normativa especifica
confiera a su presupuesto caracter limitativo.

b) Los presupuestos con caracter estimativo de las siguientes entidades:

12 De las entidades publicas empresariales, de las sociedades mercantiles
estatales, de las fundaciones del sector publico estatal y del resto de entidades
del sector publico estatal que aplican los principios y normas de contabilidad
recogidos en el Cddigo de Comercio y el Plan General de Contabilidad de la
empresa espafola, asi como en sus adaptaciones y disposiciones que lo
desarrollan.

22 De los consorcios, las universidades publicas no transferidas, los fondos sin
personalidad juridica y de las restantes entidades de derecho publico del
sector publico administrativo estatal con presupuesto estimativo.
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Articulo 3. Unidad de presupuestacion

Los Presupuestos Generales del Estado se elaborardn expresados en miles de euros, con dos
decimales.

Articulo 4. Comisiones participantes en el proceso de elaboracion de los Presupuestos
Generales del Estado

1. Comisidn de Politicas de Gasto.

De conformidad con el articulo 36 de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General
Presupuestaria, las directrices para la distribucién del gasto, estableciendo los criterios de
elaboracion de las propuestas de presupuestos y sus limites cuantitativos con las
prioridades y limitaciones que deban respetarse, se determinaran por el titular del
Ministerio de Hacienda con arreglo a los criterios establecidos en el articulo 1 de la
presente Orden.

Con este fin se constituird la Comision de Politicas de Gasto que estara presidida por el
titular del Ministerio de Hacienda y, en su ausencia, por el titular de la Secretaria de
Estado de Presupuestos y Gastos, y estara integrada por los titulares de los
departamentos ministeriales, o, en su ausencia, por los titulares de las subsecretarias de
los departamentos.

Actuard como Secretario no miembro, la persona titular de la Subdireccion General de
Politica Presupuestaria.

La presidencia de la Comisién de Politicas de Gasto podra convocar a otros gestores de
gasto, asi como al personal asesor que estime necesario.

2. Comisiones de Andlisis de Programas.

Las Comisiones de Andlisis de Programas son reuniones bilaterales entre el Ministerio de
Hacienda y los distintos departamentos ministeriales en cuyo seno tiene lugar el estudio
de la adecuacion y validez de los programas de gasto respecto de los objetivos
perseguidos por los mismos, y sus necesidades financieras, conforme a las prioridades de
las politicas de gasto y dentro de las disponibilidades financieras establecidas. Ademas,
todas las partidas del Presupuesto serdn objeto de una revisidn exhaustiva y sistematica
con el objeto de actuar sobre aquellas medidas e incrementos inerciales que no estén
justificados en el contexto de emergencia y reconstrucciéon econdmica y social.

Se constituird, en su caso, una Comision de Analisis de Programas para cada uno de los
departamentos ministeriales, y a ella asistiran:

a) Eltitular de la Secretaria de Estado de Presupuestos y Gastos.

b) El titular de la Direccion General de Presupuestos.

c) Eltitular de la Subsecretaria del departamento ministerial.

d) ElJefe de la Oficina Presupuestaria del departamento ministerial.

Actuard como presidente de las Comisiones de Andlisis de Programas el titular de la
Secretaria de Estado de Presupuestos y Gastos y, en su ausencia, el titular de la Direccidn
General de Presupuestos.

El Presidente de las Comisiones de Analisis de Programas podra convocar a otros gestores
de gasto, asi como al personal asesor que estime necesario.

Articulo 5. Proceso de elaboracién y tramitacién del anteproyecto

La Direccién General de Presupuestos elaborara los estados de gastos del anteproyecto de
Presupuestos Generales del Estado para 2021 teniendo en cuenta las orientaciones de politica
econdmica, el limite de gasto no financiero del presupuesto del Estado, las prioridades
formuladas por la Comisién de Politicas de Gasto, las conclusiones resultantes, en su caso, de
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las Comisiones de Analisis de Programas y las propuestas remitidas por los distintos centros
gestores.

La Secretaria de Estado de Presupuestos y Gastos coordinard las propuestas de los centros
directivos del Ministerio de Hacienda y de aquellos centros directivos de otros Departamentos
Ministeriales con competencias en materia de ingresos para la realizacién de previsiones y
estimaciones que han de ser tenidas en cuenta por la Direccién General de Presupuestos en la
elaboracion de los estados de ingresos del anteproyecto de Presupuestos Generales del Estado
para 2021.

Una vez elaborados los estados de gastos e ingresos, estos se elevaran al titular del Ministerio
de Hacienda, quien someterd al acuerdo del Gobierno el anteproyecto de Ley de Presupuestos
Generales del Estado para 2021.

Con los mismos criterios, la Direccién General de Presupuestos elaborara los anteproyectos de
presupuestos del Instituto Nacional de Gestion Sanitaria y del Instituto de Mayores y Servicios
Sociales a partir de las propuestas remitidas por el Ministerio de Sanidad y por el Ministerio de
Derechos Sociales y Agenda 2030, respectivamente. Formados ambos anteproyectos, la
Direccién General de Presupuestos los enviara al Ministerio de Inclusién, Seguridad Social y
Migraciones para su integracion en el anteproyecto de presupuesto de la Seguridad Social.

Por su parte, el Ministerio de Inclusion, Seguridad Social y Migraciones unira los anteproyectos
de presupuestos del Instituto Nacional de Gestién Sanitaria y del Instituto de Mayores y
Servicios Sociales a los del resto de las Entidades Gestoras, Tesoreria General de la Seguridad
Social, Gerencia de Informatica de la Seguridad Social y Mutuas Colaboradoras con la
Seguridad Social, para formar el anteproyecto de presupuesto de la Seguridad Social, que se
remitira al Ministerio de Hacienda para que los titulares de ambos Ministerios lo eleven
conjuntamente al Gobierno para su aprobacidn e inclusiéon en el proyecto de Presupuestos
Generales del Estado.

Articulo 6. Estructura de los Presupuestos Generales del Estado

1. Estructura general del presupuesto de gastos de las entidades integrantes del sector
publico administrativo estatal con presupuesto limitativo.

El presupuesto de gastos con cardcter limitativo de las entidades a las que se refiere el
articulo 2.2.a) de la presente Orden se estructura teniendo en cuenta: las finalidades u
objetivos que el presupuesto pretende conseguir, la organizacion de los distintos entes
integrantes del sector publico administrativo estatal y la naturaleza econémica de los
gastos. Adicionalmente, informara de la distribucion territorial de las inversiones reales.

1.1. Estructura de programas.

La asignacidn de recursos se efectuara dentro de una estructura de programas de
gasto, que sera adecuada a los contenidos de las politicas de gasto que delimitan
y concretan las distintas areas de actuacidon del presupuesto, y permitird a los
centros gestores agrupar los créditos presupuestarios atendiendo a los objetivos a
conseguir.

La estructura de programas diferenciard los programas de gasto de caracter
finalista de los programas instrumentales y de gestidn. Los programas finalistas
son aquellos a los que se puede asignar objetivos cuantificables e indicadores de
ejecucién mensurables. Los objetivos se expresaran en unidades fisicas cuando
ello sea posible lo que, unido al establecimiento de los oportunos indicadores,
permitira efectuar un seguimiento de su grado de realizacidén durante el ejercicio
presupuestario. Los programas instrumentales y de gestion son los que tienen por
objeto alguna de las siguientes finalidades: la administracion de los recursos
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necesarios para la ejecucion de actividades generales de ordenacién, regulacién y
planificacién; la ejecucidon de una actividad que se perfecciona por su propia
realizacion, sin que sea posible proceder a una cuantificacion material de sus
objetivos; o el apoyo a un programa finalista.

Los programas de gasto se estructuran en grupos de programas, politicas de gasto
y dreas de gasto de acuerdo con la clasificacion que contiene el anexo | de la
presente Orden.

La Direccidon General de Presupuestos podrd autorizar, a iniciativa propia o a
propuesta de los centros gestores, modificaciones en el cddigo, denominacién y
contenido de los programas de gasto, para adaptar la clasificacidon por programas
a las necesidades de la gestion publica.

De conformidad con la disposicion adicional quincuagésima sexta de la Ley
2/2004, de 27 de diciembre, de Presupuestos Generales del Estado para el afio
2005, las memorias explicativas de los programas de gasto detallaran, cuando
proceda, las inversiones previstas desagregadas por proyectos, provincias y
comunidades auténomas, asi como las inversiones externalizadas o diferidas en el
tiempo y los préstamos o aportaciones patrimoniales que el Estado concede a
terceros para operaciones de capital o adquisicidn de activos de capital.

Por otra parte, han de consignarse en el programa presupuestario 000X
«Transferencias y libramientos internos» las dotaciones para financiar los gastos
qgue se realicen con cargo a los articulos 40 a 43 del capitulo 4 «Transferencias
corrientes», articulos 70 a 73 del capitulo 7 «Transferencias de capital»,
subconcepto 820.00 «Préstamos a corto plazo a entidades del sector publico
estatal con presupuesto limitativo», subconcepto 821.00 «Préstamos a largo plazo
a entidades del sector publico estatal con presupuesto limitativo», subconcepto
910.00 «Amortizacion de préstamos a corto plazo de entidades del sector publico
estatal con presupuesto limitativo» y subconcepto 911.00 «Amortizacion de
préstamos a largo plazo de entidades del sector publico estatal con presupuesto
limitativo».

1.2. Estructura organica.

Las dotaciones consignadas en los programas de gasto se distribuiran por centros
gestores, que son aquellas unidades organicas con diferenciacion presupuestaria y
responsabilidad en la gestidn de los mismos.

La clasificacion orgdnica de los créditos y dotaciones se realizara en funcion de los
subsectores que se indican a continuacion:

a) El Estado, que se dividira en secciones y estas a su vez en servicios.
b) Los organismos auténomos.
c) La Seguridad Social.

d) Resto de entidades del sector publico administrativo estatal con presupuesto
limitativo.

Los organismos y entidades mencionadas en los apartados b) y d) anteriores se
agruparan segun el Ministerio al que estén adscritos.

1.3. Estructura econdmica.

Los créditos incluidos en los estados de gastos del presupuesto se ordenaran
segln su naturaleza econdmica, con arreglo a la clasificacién por capitulos,
articulos, conceptos y subconceptos que se detalla en el anexo Il de la presente
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1.4.

Orden, y se agrupardn separando las operaciones corrientes, las de capital, las
financieras y el fondo de contingencia de ejecucidn presupuestaria.

La creacion de conceptos y subconceptos en los capitulos correspondientes a
gastos de personal, gastos corrientes en bienes y servicios, gastos financieros e
inversiones reales, que no figuren tipificados en el anexo Il de la presente Orden,
sera aprobada por la Direccidn General de Presupuestos a propuesta, en su caso,
de los centros gestores interesados, y tendran la consideracién de no tipificados.

Estructura territorial.

Los proyectos de inversidon se detallaran en el anexo al Presupuesto, con su
clasificacidn territorial por comunidades auténomas, ciudades con Estatuto de
Autonomia propio y provincias, y la indicacién del aifio en que se inicia el proyecto,
en consonancia con lo dispuesto en el articulo 37 apartado 2 letra d) de la Ley
47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria.

2. Estructura general del presupuesto de ingresos de las entidades integrantes del sector
publico administrativo estatal con presupuesto limitativo.

El presupuesto de ingresos de las entidades a que se refiere el articulo 2.2.a) de la
presente Orden, se estructura siguiendo las clasificaciones orgdnica y econémica.

2.1.

2.2.

Estructura orgdnica.

La clasificacién organica distinguira los ingresos correspondientes al Estado, a la
Seguridad Social y a cada uno de los organismos auténomos y restantes entidades
del sector publico administrativo estatal cuya normativa confiere caracter
limitativo a los créditos de su presupuesto de gastos.

Estructura econdmica.

Los recursos incluidos en los estados de ingresos del presupuesto se ordenardn,
segln su naturaleza econdmica, con arreglo a la clasificaciéon por capitulos,
articulos, conceptos y subconceptos, que se adjunta como anexo Il a la presente
Orden, y se agruparan separando las operaciones corrientes, las de capital y las
financieras.

3. Estructuras especificas.

3.1

3.2.

De la Seguridad Social.

La Seguridad Social presentard su presupuesto en el marco del procedimiento
previsto en el articulo 36 de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General
Presupuestaria, con arreglo a su estructura orgdnica y acompaiado, a efectos de
su presentacion integrada, de un documento de equivalencias entre la estructura
por programas de su presupuesto y la definida con caracter general en el
apartado 1.1 anterior, que quedara recogido en la Seccion 60 de los presupuestos
del Estado.

De las entidades publicas empresariales, las sociedades mercantiles estatales, las
fundaciones del sector publico estatal y del resto de entidades del articulo
2.2.b).1.2 de la presente Orden.

Los presupuestos de caracter estimativo de las entidades publicas empresariales,
sociedades mercantiles estatales y fundaciones del sector publico estatal
comprenderan los presupuestos de explotacion y de capital, elaborados de
conformidad con lo establecido en el articulo 64 de la Ley 47/2003, de 26 de
noviembre, General Presupuestaria, en los términos que establezca la Direccién
General de Presupuestos.
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Artic

El resto de entidades comprendidas en el articulo 2.2.b).1.2 de la presente Orden,
cuyo presupuesto de gastos tiene caracter estimativo, elaborardn presupuestos
de explotacion y de capital en los términos que establezca la Direcciéon General de
Presupuestos.

3.3. De los consorcios, las universidades publicas no transferidas, los fondos sin
personalidad juridica y de las restantes entidades de derecho publico del sector
publico administrativo estatal con presupuesto estimativo del articulo 2.2.b).2.2
de la presente Orden.

Los presupuestos de caracter estimativo de las entidades del articulo 2.2.b).2.2 de
la presente Orden, comprenderdn los presupuestos de explotacién y de capital
elaborados en los términos que establezca la Direccidn General de Presupuestos.

Informacién especifica de determinados créditos y actuaciones.

Con independencia de las clasificaciones antes reguladas, las bases de datos
presupuestarias ofrecerdn informacion complementaria respecto a la presupuestacion
inicial de determinados planes o actuaciones.

Dicha informacién debera concretarse, para el ambito de programas o créditos al que
afecte la misma, en la fase de elaboracién del Presupuesto para 2021 y sera objeto de
codificaciones especificas.

ulo 7. Documentacion y plazos para la elaboracidn de los Presupuestos Generales del

Estado

1.

Estado, organismos auténomos y resto de entidades del sector publico administrativo con
presupuesto limitativo.

Los centros gestores incluidos en los subsectores a que se refiere el articulo 6 apartado
1.2 letras a), b), y d) de esta Orden, utilizaran para la justificacion de sus propuestas la
documentacion que se detalle en la resolucion que al efecto establezca la Direccidon
General de Presupuestos.

Todos los documentos a cumplimentar por los centros gestores deberan ser remitidos a la
Direccién General de Presupuestos a través de las oficinas presupuestarias. Dichas
oficinas, durante todo el proceso, coordinaran y tramitaran la informacion elaborada por
los mencionados centros, asi como la que se reciba del Ministerio de Hacienda y que
afecte a los mismos.

Las propuestas de los centros gestores se remitirdn a la Direccidn General de
Presupuestos antes del 29 de julio de 2020.

Asimismo los centros gestores remitiran a la Direcciéon General de Fondos Europeos, antes
del 22 de julio de 2020, una relacién de los proyectos de inversién y otras partidas de
gasto que sean susceptibles de ser financiados con fondos de la Unién Europea.

Los documentos contenidos en el anexo IV de la presente Orden relativos a los Fondos de
Compensacioén Interterritorial, que cumplimenten las distintas comunidades auténomas y
ciudades con Estatuto de Autonomia propio afectadas, se remitiran por estas a la
Direccién General de Fondos Europeos antes del 29 de julio de 2020.

Seguridad Social.

El Ministerio de Sanidad y el Ministerio de Derechos Sociales y Agenda 2030 remitiran a la
Direccién General de Presupuestos las propuestas de presupuestos del Instituto Nacional
de Gestidn Sanitaria y del Instituto de Mayores y Servicios Sociales, respectivamente, de
acuerdo con la documentacién que a tal efecto se establezca por dicha Direccidon General,
antes del 29 de julio de 2020.
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Por su parte, el Ministerio de Inclusidn, Seguridad Social y Migraciones remitird, por los
medios electrénicos y los sistemas informdaticos mencionados en la disposicidon final
segunda, al Ministerio de Hacienda las cifras del anteproyecto de presupuesto de la
Seguridad Social con la estructura de programas del presupuesto del Estado, que
constituyen el documento de equivalencias a que se refiere el apartado 3.1 del articulo 6
de la presente Orden, a través de la Seccién 60, antes del 29 de julio de 2020.

Asimismo, remitird en términos de la Seccién 60 el anexo de inversiones a que se refiere
el articulo 37, apartado 2, letra d) de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General
Presupuestaria.

Todo ello en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 26 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

3. Entidades publicas empresariales, sociedades mercantiles estatales, fundaciones del
sector publico estatal y resto de entidades del articulo 2.2.b).1.2 de la presente Orden.

Las entidades del articulo 2.2.b).1.2 de la presente Orden, cumplimentaran y remitiran a la
Direccién General de Presupuestos, a través de la oficina presupuestaria del
departamento ministerial del que dependan o en su caso, al que estén adscritas, antes del
29 de julio de 2020, sus propuestas de presupuestos de explotacién y de capital,
acompanados de la memoria explicativa de sus contenidos, la ejecucidon de los
presupuestos del afio anterior y la prevision de la ejecucion de los del ejercicio corriente.

Adicionalmente, estas entidades remitirdn una descripcién de las inversiones que vayan a
realizar en el ejercicio, con expresidon de los objetivos que se pretenden conseguir, asi
como un anexo de sus proyectos de inversidon territorializados por provincias, con
indicacion del afo en que se inicia el proyecto.

Las entidades comprendidas en este apartado que deban elaborar programa de actuacién
plurianual conforme al articulo 65 de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General
Presupuestaria, los remitirdan conjuntamente con sus presupuestos de explotacion y de
capital. Estos programas reflejardan los datos econdmico-financieros provisionales
correspondientes los ejercicios 2021, 2022 y 2023, segun las lineas estratégicas y
objetivos definidos para cada entidad.

Esta documentacion, junto con los estados financieros complementarios, se ajustara a los
formatos que se detallen en la Resolucién que al efecto establezca la Direccidén General de
Presupuestos.

Asimismo las entidades incluidas en el presente apartado, remitiran a la Direcciéon General
de Fondos Europeos, antes del 22 de julio de 2020, una relacién de los proyectos de
inversidn y otras partidas de gasto que sean susceptibles de ser financiados con fondos de
la Unién Europea.

4. Consorcios, universidades publicas no transferidas, fondos sin personalidad juridica y
restantes entidades de derecho publico del sector publico administrativo estatal con
presupuesto estimativo del articulo 2.2.b).2.2 de la presente Orden.

Las entidades del articulo 2.2.b).2.2 de la presente Orden, cumplimentaran y remitiran a la
Direccién General de Presupuestos, a través de la oficina presupuestaria del
departamento ministerial del que dependan y antes del 29 de julio de 2020, sus
propuestas de presupuestos de explotacion y de capital, que se incorporaran al
anteproyecto de Presupuestos Generales del Estado, asi como una memoria explicativa
de sus contenidos, la ejecucién de los presupuestos del ejercicio anterior y la prevision de
la ejecucion de los del ejercicio corriente.
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Adicionalmente, remitiran una descripcion de las inversiones que vayan a realizar en el
ejercicio, con expresién de los objetivos que se pretenden conseguir, asi como un anexo
de sus proyectos de inversién territorializados por provincias, con indicacion del afio de
inicio del proyecto.

Los presupuestos de explotacion y capital de la Universidad Nacional de Educacién a
Distancia (UNED) aprobados por el Consejo Social, o en su defecto el proyecto aprobado
por su Consejo de Gobierno, se unirdn a los presupuestos de aquellos centros asociados a
los que resulte de aplicacion la adaptacidn del Plan General de Contabilidad Publica
aprobada por la Intervencién General de la Administracion del Estado mediante
Resolucién de 10 de octubre de 2018, al objeto de su incorporacidn de forma agregada o
consolidada en los Presupuestos Generales del Estado. Adicionalmente la UNED
presentara sus presupuestos de forma individualizada.

Toda la documentacién anteriormente referida, junto con los estados financieros
complementarios, se ajustard a los formatos que se detallen en la Resoluciéon que al
efecto establezca la Direccién General de Presupuestos.

Articulado del anteproyecto de Ley.

Los Ministerios deberan remitir a la Secretaria de Estado de Presupuestos y Gastos, antes
del 29 de julio de 2020, exclusivamente por medios electrdnicos, las propuestas de
normas de contenido presupuestario cuya inclusidon en el articulado del anteproyecto de
la Ley de Presupuestos consideren procedente, acompafiadas de una memoria explicativa
de la conexidn del articulado propuesto con las habilitaciones de gasto, las previsiones de
ingreso o la politica econdmica del Gobierno, cuantificando, en su caso, el efecto de la
norma propuesta sobre las cifras de ingresos o gastos que se han de presupuestar.

Informe de impacto de género.

El Informe de Impacto de Género estara constituido por tres capitulos principales
referidos a la Realidad, Representacién y Recursos-Resultados.

El apartado de Realidad se realizard en colaboracién con el Instituto Nacional de
Estadistica, trabajando en los indicadores mds relevantes con el propdsito de realizar un
diagnéstico de la realidad de género en la sociedad espafiola. El segundo apartado,
relativo a la Representacion, analizara la situacion y representacion de mujeres y hombres
en la Administracion General del Estado. Por ultimo, el apartado de Recursos-Resultados
estard constituido por los informes que los departamentos ministeriales remitan a la
Secretaria de Estado de Presupuestos y Gastos antes del 29 de julio de 2020 analizando el
impacto de género de sus programas de gasto, en los términos que se establezcan al
efecto por la citada Secretaria de Estado.

Se constituird un grupo de trabajo integrado por representantes del Ministerio de
Igualdad, de la Secretaria de Estado de Presupuestos y Gastos, de la Direccion General de
Presupuestos y de la Direccion General de Costes de Personal para conformar la redaccién
final del Informe del Impacto de Género, que acompafara al anteproyecto de Ley de
Presupuestos Generales del Estado.

Informe del impacto en la infancia, en la adolescencia y en las familias.

Los departamentos ministeriales que se establezcan al efecto remitiran a la Secretaria de
Estado de Presupuestos y Gastos antes del 29 de julio de 2020 un informe analizando el
impacto de sus programas de gasto en la infancia, en la adolescencia y en las familias, en
los términos que se establezcan por la citada Secretaria de Estado.

Dichos informes constituirdn la base para la formulacién por parte de la Secretaria de
Estado de Presupuestos y Gastos del Informe del impacto en la infancia, en la
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adolescencia y en las familias que acompanard al anteproyecto de Ley de Presupuestos
Generales del Estado, a cuyos efectos se constituira un grupo de trabajo integrado por
representantes del Ministerio de Derechos Sociales y Agenda 2030, de la Secretaria de
Estado de Presupuestos y Gastos y de la Direccidon General de Presupuestos.

8. Informe de alineamiento de los Presupuestos Generales del Estado con los Objetivos de
Desarrollo Sostenible de la Agenda 2030.

Los departamentos ministeriales remitirdn a la Secretaria de Estado de Presupuestos y
Gastos antes del 29 de julio de 2020 un informe analizando la contribucién de los
programas de gasto a los Objetivos de Desarrollo Sostenible, en los términos que se
establezcan al efecto por la citada Secretaria de Estado.

Dichos informes constituirdn la base para la formulacién por parte de la Secretaria de
Estado de Presupuestos y Gastos del Informe de alineamiento de los Presupuestos
Generales del Estado con los Objetivos de Desarrollo Sostenible de la Agenda 2030, a
cuyos efectos se constituirda un grupo de trabajo integrado por representantes del
Ministerio de Derechos Sociales y Agenda 2030, de la Secretaria de Estado de
Presupuestos y Gastos, de la Direccidon General de Presupuestos y del Gabinete de la
Ministra de Hacienda.

Disposicion derogatoria tinica. Derogaciéon normativa.

Quedan derogadas la Orden HAC/20/2020, de 20 de enero, por la que se dictan las normas
para la elaboracién de los Presupuestos Generales del Estado para 2020, y cuantas normas de
igual o inferior rango se opongan a lo establecido en la presente Orden.

Disposicion final primera. Funcionamiento de las Comisiones de Andlisis de Programas.

Se autoriza a la Secretaria de Estado de Presupuestos y Gastos para adaptar el funcionamiento
de las Comisiones de Andlisis de Programas a que se refiere el articulo 4 apartado 2 de esta
Orden a las necesidades del proceso presupuestario.

Disposicion final segunda. Tratamiento de la informacion.

En el ejercicio de su funcidon de coordinacion en la elaboracidn de los Presupuestos Generales
del Estado, la Direccion General de Presupuestos llevard a cabo el tratamiento de toda la
informacidn necesaria para la obtencion del documento final del proyecto de Presupuestos
Generales del Estado.

La Intervencién General de la Administraciéon del Estado, de acuerdo con las directrices
funcionales de la Direccidn General de Presupuestos, asumird el soporte informatico de los
Presupuestos Generales del Estado mediante el mantenimiento, desarrollo y explotacion de
los sistemas informaticos que sean necesarios.

Disposicion final tercera. Remision de las cuentas anuales e informes de auditoria
correspondientes al ejercicio 2019.

Las entidades a que se hace referencia en los apartados 3 y 4 del articulo 7 de esta Orden
remitiran a la Direccion General de Presupuestos en el plazo de un mes desde su aprobacién
por el drgano correspondiente, y por los medios electronicos mencionados en la disposicion
final segunda, copia de las cuentas anuales y del informe de auditoria correspondientes al
ejercicio 2019. Igual obligacion incumbe a las entidades gestoras de los fondos sin
personalidad juridica del sector publico estatal.

Disposicion final cuarta. Autorizaciones a la Direccidon General de Presupuestos.

Se autoriza a la Direccidon General de Presupuestos para:
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Dictar las normas vy realizar las modificaciones que procedan en lo referente a las
estructuras por programas y econémica, asi como a los criterios de imputacion de
gastos e ingresos.

Recabar los informes y estados justificativos necesarios para determinar con
exactitud la realidad econdmico-financiera de los centros gestores incluidos en el
Presupuesto.

Establecer los soportes de recogida de informacion y el formato de la documentacion
a que se hace referencia en el articulo 7 de la presente Orden.

Desarrollar la metodologia sobre alineamiento de programas de gasto con los
objetivos de desarrollo sostenible de la Agenda 2030.

Concretar planes o actuaciones adicionales que den lugar a informacién especifica de
determinados créditos o programas, a iniciativa propia o a propuesta de los
departamentos ministeriales.

. CLASIFICACION POR PROGRAMAS DE GASTO

De acuerdo con el articulo 6 apartado 1.1 de la presente Orden, la estructura de programas
diferenciara los programas de caracter finalista de los programas instrumentales y de gestion.
Esta diferenciacién se establece con el cuarto caracter del cdédigo de programas: las letras «A»
a «L» identifican a los programas finalistas y las letras «M» a «Z» a los instrumentales y de

gestion.

Las politicas de gasto se integran en 5 areas de gasto:
AREA DE GASTO 1: SERVICIOS PUBLICOS BASICOS
11. Justicia.

111. Administracién General de Justicia.

112. Administracion de Justicia.
113. Registros.
12. Defensa.
121. Administracion General de Defensa.

122. Fuerzas Armadas.

13. Seguridad Ciudadana e Instituciones Penitenciarias.

131. Administracion General de Seguridad y Proteccién Civil.
132. Seguridad y Orden Publico

133. Instituciones Penitenciarias.

134. Proteccion Civil.

135. Proteccion de Datos.

14. Politica Exterior y de Cooperacion para el Desarrollo.

141. Administracién General de Relaciones Exteriores.

142. Accién Diplomatica y Consular.

143. Cooperacidn para el desarrollo.

144. Cooperacidn, Promocidn y Difusidn Cultural en el Exterior.
AREA DE GASTO 2: ACTUACIONES DE PROTECCION Y PROMOCION SOCIAL
21. Pensiones.

211. Pensiones contributivas
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212. Pensiones no contributivas.
219. Gestidn de Pensiones
22. Otras prestaciones econdémicas.
221. Prestaciones econémicas de la Seguridad Social.
222. Prestaciones econdmicas del Mutualismo Administrativo.
223. Prestaciones de garantia salarial.
224. Otras prestaciones econdmicas
23. Servicios Sociales y Promocién Social.
231. Accidn Social.
232. Promocioén Social.
239. Gestidn de servicios sociales y promocidn social.
24. Fomento del Empleo.
241. Promocidn del empleo y de la insercion laboral.
25. Desempleo
251. Asistencia al desempleo.
26. Acceso a la vivienda y fomento de la edificacion.
261. Acceso a lavivienda y fomento de la edificacidn.
28. Gestion y administracién de Trabajo y Economia social.
281. Administracion General de Trabajo y Economia Social
29. Gestidn y administracion de Inclusién, de la Seguridad Social y de la Migracidn.
291. Administracidon General de la Inclusién, de la Seguridad Social y de la Migracién.
AREA DE GASTO 3: PRODUCCION DE BIENES PUBLICOS DE CARACTER PREFERENTE
31. Sanidad.
311. Administracidn General de Sanidad.
312. Hospitales, servicios asistenciales y centros de salud.
313. Acciones publicas relativas a la salud.
32. Educacién.
321. Administracién General de Educacidn.
322. Ensefanza.
323. Promocion educativa.
33. Cultura.
331. Administracidon General de Cultura y Deporte
332. Bibliotecay archivos.
333. Museos y artes plasticas.
334. Promocidn cultural.
335. Artes escénicas.
336. Deportes y educacion fisica.
337. Arqueologiay proteccion del Patrimonio Histérico-Artistico.
AREA DE GASTO 4: ACTUACIONES CARACTER ECONOMICO
41. Agricultura, Pesca y Alimentacion.

411. Administracidon General de Agricultura, Pesca y Alimentacion.
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412. Mejoras de las estructuras agrarias y de los sistemas productivos.
413. Competitividad de la industria agroalimentaria y calidad alimentaria.
414. Desarrollo rural.
415. Protecciény desarrollo de los recursos pesqueros y mejora de las estructuras.
416. Prevision de riesgos en las producciones agrarias y pesqueras.
42. Industriay Energia.
421. Actuaciones administrativas sobre la industria y la Energia.
422. Reconversion y desarrollo industrial.
423. Fomento de la mineria y de las comarcas mineras.
424. Protecciony Seguridad Nuclear.
425. Ordenacidn y eficiencia energética.
43. Comercio, Turismo y Pymes.
431. Comercio
432. Ordenacién y promocioén turistica
433. Desarrollo empresarial.
44. Subvenciones al transporte.
441. Subvenciones al transporte.
45. Infraestructuras.
451. Administracion General de Infraestructuras.
452. Recursos hidraulicos.
453. Infraestructuras del transporte terrestre.
454. Infraestructuras del transporte maritimo.
455. Infraestructuras del transporte aéreo.
456. Actuaciones medioambientales.
457. Actuaciones en comarcas mineras del carbon.
46. Investigacion, desarrollo e innovacion.
461. Administracién General de Ciencia e Innovacién
462. Investigacion y estudios relacionados con los servicios publicos generales.
463. investigacion basica.
464. Investigacion y desarrollo relacionados con la defensa.
465. Investigacidn y desarrollo relacionados con la salud.
467. Investigacion y desarrollo en otros sectores.
49. Otras actuaciones de caracter econdémico.
491 Comunicaciones
492 Defensa de la competencia.
493 Ordenacion del sector financiero.
494 Relaciones laborales.
495 Cartografia, meteorologia y metrologia.
496 Ordenacidn del sector del juego.
497 Servicios maritimos.
498 Administracién General de Consumo
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AREA DE GASTO 9: ACTUACIONES DE CARACTER GENERAL
91. Organos constitucionales, Gobierno y otros.
911. Alta Direccidn del Estado.
912. Alta Direccion del Gobierno.
92. Servicios de caracter general.
921. Administracidn General.
922. Coordinacién y organizacidn territorial del Estado.
923. Administracidon General de Economia y Hacienda.
924. Participacidn ciudadana.
925. Memoria Democratica
929. Imprevistos, situaciones transitorias y contingencias de ejecucion.
93. Administracion Financiera y Tributaria.
931. Politica Econdmicay Fiscal.
932. Gestion del Sistema Tributario
94. Transferencias a otras Administraciones Publicas.
941. Transferencias a Comunidades Auténomas.
942. Transferencias a Entidades Locales.
943. Relaciones financieras con la Unién Europea.
95. Deuda Publica.
951. Deuda Publica.

ANEXO I1. CLASIFICACION ECONOMICA DEL GASTO

En aquellos supuestos en que se prevé el desarrollo por sectores de un concepto, éstos
quedardn identificados por los siguientes digitos.

0. Administracion del Estado.

1. Organismos Auténomos.

2. Seguridad Social.

3. Otras entidades del Sector Publico Administrativo Estatal con presupuesto limitativo.
4

. Sociedades, entidades publicas empresariales, fundaciones y resto de entidades del
Sector Publico Estatal.

Comunidades Auténomas.
Corporaciones Locales.

Empresas privadas.

Familias e instituciones sin fines de lucro.

L 0 N o w

Exterior.

www.academiatamargo.com
Pagina 24




V 1, ACADEMIA TAMARGO $.L.U.

Mayo 2021

ADENDA AUXILIAR ADMINISTRATIVO ESTADO Ed JULIO 2019 - Vol Il

Clasificacién econdmica del presupuesto

Capitulo explicacion

=

GASTOS DE PERSONAL
GASTOS CORRIENTES EN BIENES Y SERVICI SOperaciones corrientdd
GASTOS FINANCIEROS

TRANSFERENCIAS CORRIENTES

FONDO DE CONTINGENCIA'YY OTROS IMPREVISTOS

INVERSIONES REALES
TRANSFERENCIAS DE CAPITAL
ACTIVOS FINANCIEROS
PASIVOS FINANCIEROS

} Operaciones de capital

O 00 N O U b W N

} Operaciones financieras

CAPITULO 1: "GASTOS DE PERSONAL"
Se aplicaran a este capitulo los gastos siguientes:

— Todo tipo de retribuciones e indemnizaciones, excluidas las derivadas de
indemnizaciones por razén del servicio.

— Cotizaciones a la Seguridad Social y a las entidades gestoras del sistema de prevision
social de su personal.

— Gastos sociales del personal y de proteccién familiar, realizados en cumplimiento de
las disposiciones vigentes.

CAPITULO 2: "GASTOS EN BIENES CORRIENTES Y SERVICIOS"

Comprende todos aquellos gastos corrientes en bienes y servicios, necesarios para el ejercicio
de las actividades del Estado. Son imputables a este capitulo los gastos originados por la
adquisicion de bienes que relnan algunas de las caracteristicas siguientes:

a) Ser bienes fungibles

b) Tener una duracidn previsiblemente inferior al ejercicio presupuestario
c) No ser susceptibles de inclusién en inventario

d) Ser, previsiblemente, gastos reiterativos.

Asimismo, se aplican a este capitulo, los gastos de indole inmaterial que puedan tener cardcter
reiterativo, no sean susceptibles de amortizacién y no estén directamente relacionados con la
realizacion de las inversiones.

Asi, se incluyen en este capitulo los gastos siguientes:
— Arrendamientos y canones de bienes muebles e inmuebles.

— Los gastos de mantenimiento, reparaciones y conservacién de infraestructuras,
edificios y locales, maquinaria, material de transporte y otro inmovilizado material.

— Los gastos relativos a material, suministros y otros.
— Las indemnizaciones por razon del servicio.
— Gastos ocasionados por la edicion y distribucién de publicaciones.

— Conciertos de asistencia sanitaria.
CAPITULO 3: "GASTOS FINANCIEROS"
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En este capitulo se incluyen los gastos motivados por las siguientes operaciones:
— Carga financiera por intereses.
— Los gastos de emision, modificacion y cancelacion de las deudas.
— Carga financiera por intereses de todo tipo de depdsitos y fianzas recibidas.
— Otros rendimientos implicitos y diferencias de cambio.

— Intereses de demora y otros gastos financieros.
CAPITULO 4: "TRANSFERENCIAS CORRIENTES"

Se imputan a este capitulo los pagos, condicionados o no, efectuados por el Estado,
organismos auténomos y otros organismos publicos, sin contrapartida directa por parte de los
agentes receptores, los cuales destinan estos fondos a financiar operaciones corrientes.

CAPITULO 5: "FONDO DE CONTINGENCIA Y OTROS IMPREVISTOS"

Dentro de este capitulo se encuadran sélo dos tipos de dotaciones: las relativas al Fondo de
Contingencia a que se refiere el articulo 50 de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General
Presupuestaria, y las destinadas a atender otras necesidades que pudieran presentarse en los
Departamentos Ministeriales.

CAPITULO 6: "INVERSIONES REALES"

Este capitulo comprende los gastos a realizar directamente por el Estado, organismos
autéonomos y otros organismos publicos, destinados a la creacidon o adquisicion de bienes de
capital, asi como los destinados a la adquisicion de bienes de naturaleza inventariable
necesarios para el funcionamiento operativo de los servicios.

CAPITULO 7: "TRANSFERENCIAS DE CAPITAL"

Dentro de este apartado se incluyen aquellos pagos, condicionados o no, efectuados sin
contrapartida directa por parte de los agentes receptores, los cuales destinan estos fondos a
financiar operaciones de capital.

CAPITULO 8: "ACTIVOS FINANCIEROS"

Este apartado comprende los créditos destinados a la adquisicion de activos financieros, que
pueden estar representados en titulos valores, anotaciones en cuenta, contratos de préstamo
o cualquier otro documento que inicialmente los reconozca, asi como los destinados a la
constitucién de depdsitos y fianzas.
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CAPITULO 9: "PASIVOS FINANCIEROS"
Se incluyen en esta categoria los gastos ocasionados por:

Amortizacién de deudas emitidas y préstamos, contraidos o asumidas por el Estado,
organismos auténomos y otros organismos publicos, tanto en euros como en
moneda extranjera, a corto y largo plazo, por su valor efectivo, aplicando los
rendimientos implicitos al capitulo 3.

Devoluciéon de depdsitos y fianzas constituidos por terceros.

ANEXO III. CLASIFICACION ECONOMICA DEL GASTO

Los recursos incluidos en los estados de ingresos del presupuesto se ordenaran, segin su
naturaleza econémica, con arreglo a la clasificacion por capitulos, articulos, conceptos vy
subconceptos, que se adjunta como anexo lll a la presente Orden, y se agruparan separando
las operaciones corrientes, las de capital y las financieras.

Capitulo explicacién

=

Impuestos directos y cotizaciones sociales
Impuestos indirectos
Tasas, precios publicos y otros ingresos » Operaciones corrientes

Transferencias corrientes

Ingresos patrimoniales )
Enajenacién de inversiones reales i )

: ' Operaciones de capital
Transferencias de capital

Activos financieros

O 00 N O . b W N

] ) ) Operaciones financieras
Pasivos financieros

CAPITULO 1: "IMPUESTOS DIRECTOS Y COTIZACIONES SOCIALES"

En este capitulo figuran todo tipo de recursos exigidos sin contraprestacién cuyo hecho
imponible estd constituido por negocios, actos o hechos de naturaleza juridica o econdmica,
que pongan de manifiesto la capacidad contributiva del sujeto pasivo. Fundamentalmente, se
recogen los ingresos procedentes de:

impuestos que gravan la renta, asi como los que recaen sobre las ganancias
patrimoniales que los sujetos obtienen tanto por via de renta como de ganancias de
capital o plusvalias (Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas, Impuesto de
Sociedades, Impuesto sobre la Renta de no Residentes).

Impuestos que gravan el patrimonio de las personas fisicas y las adquisiciones a titulo
lucrativo (Impuesto sobre el Capital).

Aquellos derivados de las aportaciones de cardacter obligatorio que los funcionarios y
el Estado efectlan a los regimenes de prevision social de los funcionarios (cuotas de
Derechos Pasivos, cuotas de funcionarios a las mutualidades y aportacion obligatoria
del Estado a dichas mutualidades), asi como las de los empleadores y asalariados
para financiar otras prestaciones sociales (cuota de desempleo, cuota de formacion
profesional y cuotas empresariales al Fondo de Garantia Salarial).

Impuestos sobre la produccion y almacenamiento de energia eléctrica y combustible.

CAPITULO 2: "IMPUESTOS INDIRECTOS"

En esta clasificacion se incluyen los ingresos derivados de:
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— Impuesto sobre el Valor Afadido.

— Consumo de determinados bienes tales como alcohol y bebidas derivadas, cerveza,
vino y bebidas fermentadas, labores de tabaco, hidrocarburos, determinados medios
de transporte, productos intermedios y energia, entre otros (Impuestos Especiales).

— El trafico exterior de mercancias a través de las fronteras fiscales, bien gravando la
circulaciéon de las mismas o bien equiparando las extranjeras a las nacionales en
cuanto a la imposicién interior indirecta que éstas soportan.

— Imposicién sobre otras operaciones tales como la produccién y el almacenamiento de
azucar e isoglucosa; las primas de seguro del ramo no vida; actividades de juego y
gases fluorados de efecto invernadero. Ademds de recogerse en este capitulo los
ingresos por otros impuestos indirectos no incluidos en estas categorias.

CAPITULO 3: "TASAS, PRECIOS PUBLICOS Y OTROS INGRESOS"

— Ingresos derivados de la utilizacion privativa o aprovechamiento especial del dominio
publico, en la prestacidon de servicios o en realizacién de actividades en régimen de
Derecho Publico que se refieran, afecten o beneficien al obligado tributario cuando
los servicios o actividades no sean de solicitud voluntaria para los obligados
tributarios y no se presten o realicen por el sector privado, de conformidad con la
normativa vigente.

— Contraprestaciones pecuniarias obtenidas por la prestacion de servicios o la
realizacion de actividades efectuadas en régimen de Derecho Publico cuando,
prestdndose también tales servicios o actividades por el sector privado, sean de
solicitud voluntaria por parte de los administrados.

— Ingresos derivados de prestacién de servicios que no tengan la consideracion de
precios publicos; los procedentes de la venta de bienes; los reintegros de
operaciones corrientes; diferencias de cambio producidas al amortizar la deuda
emitida en moneda extranjera; diferencias entre los valores de reembolso y de
emision; y otros.

CAPITULO 4: "TRANSFERENCIAS CORRIENTES"

Agrupa los recursos, condicionados o no, recibidos por el Estado, organismos auténomos vy
otros organismos publicos, sin contrapartida directa por parte de los agentes que los reciben, y
que se destinan a financiar operaciones corrientes.

CAPITULO 5: "INGRESOS PATRIMONIALES"

Se integran en este grupo los ingresos procedentes de rentas de la propiedad o patrimonio del
Estado, organismos auténomos, agencias estatales y otros organismos publicos, asi como los
derivados de actividades realizadas en régimen de derecho privado.

CAPITULO 6: "ENAJENACION DE INVERSIONES REALES"
A este capitulo se aplican los ingresos derivados de la venta de bienes de capital, propiedad de

los diversos agentes. En concreto, los procedentes de la venta de solares, fincas risticas y
otros terrenos, asi como cualquier otra inversion real.

CAPITULO 7: "TRANSFERENCIAS DE CAPITAL"

Recoge los recursos, condicionados o no, recibidos por la Administracion del Estado vy
Organismos Publicos sin contrapartida directa por parte de los agentes que los reciben, y que
se destinan a financiar las operaciones de capital.

CAPITULO 8: "ACTIVOS FINANCIEROS"

Esta agrupacion incluye los recursos procedentes de la enajenacién de activos financieros, asi
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como los ingresos procedentes de los reintegros de préstamos concedidos y de depdsitos y
fianzas constituidos.

CAPITULO 9: "PASIVOS FINANCIEROS"

Se imputardn a este capitulo los ingresos obtenidos por el Estado, organismos auténomos y
organismos publicos procedentes de la emisién de deuda y la obtencion de préstamos tanto en
euros como en moneda extranjera, con independencia del periodo temporal a corto o largo
plazo; los depdsitos y las fianzas recibidas; y los beneficios derivados de la acuiacion de
moneda metdlica por la diferencia entre el valor facial y el coste de acuiacién de la moneda
puesta en circulacidn durante el ejercicio y expresada en términos netos.

TEMA 4

> LEY 40/2015, DE 1 DE OCTUBRE, DE REGIMEN JURIDICO DEL SECTOR PUBLICO

Articulo 46 bis. Ubicacidn de los sistemas de informacion y comunicaciones para el registro
de datos (Se afiade)

Los sistemas de informacidn y comunicaciones para la recogida, almacenamiento,
procesamiento y gestién del censo electoral, los padrones municipales de habitantes y otros
registros de poblacidn, datos fiscales relacionados con tributos propios o cedidos y datos de los
usuarios del sistema nacional de salud, asi como los correspondientes tratamientos de datos
personales, deberdn ubicarse y prestarse dentro del territorio de la Unidn Europea.

Los datos a que se refiere el apartado anterior no podran ser objeto de transferencia a un
tercer pais u organizacion internacional, con excepcion de los que hayan sido objeto de una
decisién de adecuacion de la Comisidn Europea o cuando asi lo exija el cumplimiento de las
obligaciones internacionales asumidas por el Reino de Espania.

Articulo 155. Transmisiones de datos entre Administraciones Publicas (Se modifica)

1. De conformidad con lo dispuesto en el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccion de las personas
fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacién de
estos datos y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE y en la Ley Organica 3/2018, de 5
de diciembre, de Proteccidon de Datos Personales y garantia de los derechos digitales y su
normativa de desarrollo, cada Administracion debera facilitar el acceso de las restantes
Administraciones Publicas a los datos relativos a los interesados que obren en su poder,
especificando las condiciones, protocolos y criterios funcionales o técnicos necesarios
para acceder a dichos datos con las mdximas garantias de seguridad, integridad vy
disponibilidad.

2.  En ningln caso podra procederse a un tratamiento ulterior de los datos para fines
incompatibles con el fin para el cual se recogieron inicialmente los datos personales. De
acuerdo con lo previsto en el articulo 5.1.b) del Reglamento (UE) 2016/679, no se
considerard incompatible con los fines iniciales el tratamiento ulterior de los datos
personales con fines de archivo en interés publico, fines de investigacion cientifica e
histérica o fines estadisticos.

3. Fuera del caso previsto en el apartado anterior y siempre que las leyes especiales
aplicables a los respectivos tratamientos no prohiban expresamente el tratamiento
ulterior de los datos para una finalidad distinta, cuando la Administracién Publica
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cesionaria de los datos pretenda el tratamiento ulterior de los mismos para una finalidad
que estime compatible con el fin inicial, deberd comunicarlo previamente a la
Administracion Publica cedente a los efectos de que esta pueda comprobar dicha
compatibilidad. La Administracion Pulblica cedente podrd, en el plazo de diez dias
oponerse motivadamente. Cuando la Administracion cedente sea la Administracion
General del Estado podrd en este supuesto, excepcionalmente y de forma motivada,
suspender la transmisidn de datos por razones de seguridad nacional de forma cautelar
por el tiempo estrictamente indispensable para su preservacion. En tanto que la
Administracion Publica cedente no comunique su decisién a la cesionaria esta no podra
emplear los datos para la nueva finalidad pretendida.

Se exceptuan de lo dispuesto en el parrafo anterior los supuestos en que el tratamiento
para otro fin distinto de aquel para el que se recogieron los datos personales esté previsto
en una norma con rango de ley de conformidad con lo previsto en el articulo 23.1 del
Reglamento (UE) 2016/679.

> LEY 39/2015, DE 1 DE OCTUBRE, DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COMUN
DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS.

Articulo 9. Sistemas de identificacion de los interesados en el procedimiento (se modifica)

1. Las Administraciones Publicas estan obligadas a verificar la identidad de los interesados
en el procedimiento administrativo, mediante la comprobacién de su nombre y apellidos
o denominacidon o razén social, segin corresponda, que consten en el Documento
Nacional de Identidad o documento identificativo equivalente.

2. Los interesados podran identificarse electrénicamente ante las Administraciones Publicas
a través de los sistemas siguientes:

a) Sistemas basados en certificados electrénicos cualificados de firma electrénica
expedidos por prestadores incluidos en la “Lista de confianza de prestadores de
servicios de certificacidon”.

b) Sistemas basados en certificados electrénicos cualificados de sello electrénico
expedidos por prestadores incluidos en la “Lista de confianza de prestadores de
servicios de certificacion”.

c) Sistemas de clave concertada y cualquier otro sistema, que las Administraciones
consideren valido en los términos y condiciones que se establezca, siempre que
cuenten con un registro previo como usuario que permita garantizar su identidad,
previa autorizacidn por parte de la Secretaria General de Administracion Digital del
Ministerio de Politica Territorial y Funcidn Publica, que solo podra ser denegada por
motivos de seguridad publica, previo informe vinculante de la Secretaria de Estado
de Seguridad del Ministerio del Interior. La autorizacién habra de ser emitida en el
plazo maximo de tres meses. Sin perjuicio de la obligacién de la Administracidn
General del Estado de resolver en plazo, la falta de resolucion de la solicitud de
autorizacion se entendera que tiene efectos desestimatorios.

Las Administraciones Publicas deberdn garantizar que la utilizacién de uno de los sistemas
previstos en las letras a) y b) sea posible para todo procedimiento, aun cuando se admita
para ese mismo procedimiento alguno de los previstos en la letra c).

3. Enrelacién con los sistemas de identificacidn previstos en la letra c) del apartado anterior,
se establece la obligatoriedad de que los recursos técnicos necesarios para la recogida,
almacenamiento, tratamiento y gestion de dichos sistemas se encuentren situados en
territorio de la Unién Europea, y en caso de tratarse de categorias especiales de datos a
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los que se refiere el articulo 9 del Reglamento (UE) 2016/679, del Parlamento Europeo y
del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo
que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacidon de estos datos y
por el que se deroga la Directiva 95/46/CE, en territorio espafiol. En cualquier caso, los
datos se encontraran disponibles para su acceso por parte de las autoridades judiciales y
administrativas competentes.

Los datos a que se refiere el parrafo anterior no podran ser objeto de transferencia a un
tercer pais u organizacidn internacional, con excepcion de los que hayan sido objeto de
una decision de adecuacién de la Comisién Europea o cuando asi lo exija el cumplimiento
de las obligaciones internacionales asumidas por el Reino de Espafia.

4. Entodo caso, la aceptacion de alguno de estos sistemas por la Administracién General del
Estado servird para acreditar frente a todas las Administraciones Publicas, salvo prueba en
contrario, la identificacién electrénica de los interesados en el procedimiento
administrativo.

Articulo 10. Sistemas de firma admitidos por las Administraciones Publicas (se modifica)

1. Los interesados podran firmar a través de cualquier medio que permita acreditar la Los
interesados podran firmar a través de cualquier medio que permita acreditar la
autenticidad de la expresién de su voluntad y consentimiento, asi como la integridad e
inalterabilidad del documento.

2. En el caso de que los interesados optaran por relacionarse con las Administraciones
Publicas a través de medios electrénicos, se consideraran validos a efectos de firma:

a) Sistemas de firma electrénica cualificada y avanzada basados en certificados
electronicos cualificados de firma electrénica expedidos por prestadores incluidos en
la “Lista de confianza de prestadores de servicios de certificacion”.

b) Sistemas de sello electrénico cualificado y de sello electrénico avanzado basados en
certificados electrénicos cualificados de sello electrénico expedidos por prestador
incluido en la “Lista de confianza de prestadores de servicios de certificacién”.

c) Cualquier otro sistema que las Administraciones Publicas consideren valido en los
términos y condiciones que se establezca, siempre que cuenten con un registro
previo como usuario que permita garantizar su identidad, previa autorizacién por
parte de la Secretaria General de Administracidon Digital del Ministerio de Politica
Territorial y Funcién Publica, que solo podra ser denegada por motivos de seguridad
publica, previo informe vinculante de la Secretaria de Estado de Seguridad del
Ministerio del Interior. La autorizacidon habra de ser emitida en el plazo maximo de
tres meses. Sin perjuicio de la obligacidon de la Administracidon General del Estado de
resolver en plazo, la falta de resolucién de la solicitud de autorizacion se entendera
que tiene efectos desestimatorios.

Las Administraciones Publicas deberan garantizar que la utilizacién de uno de los sistemas
previstos en las letras a) y b) sea posible para todos los procedimientos en todos sus
tramites, aun cuando adicionalmente se permita alguno de los previstos al amparo de lo
dispuesto en la letra c).

3. En relacién con los sistemas de firma previstos en la letra c) del apartado anterior, se
establece la obligatoriedad de que los recursos técnicos necesarios para la recogida,
almacenamiento, tratamiento y gestion de dichos sistemas se encuentren situados en
territorio de la Unidn Europea, y en caso de tratarse de categorias especiales de datos a
los que se refiere el articulo 9 del Reglamento (UE) 2016/679, del Parlamento Europeo y
del Consejo, de 27 de abril de 2016, en territorio espafiol. En cualquier caso, los datos se
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encontrardn disponibles para su acceso por parte de las autoridades judiciales y
administrativas competentes.

Los datos a que se refiere el parrafo anterior no podran ser objeto de transferencia a un
tercer pais u organizacién internacional, con excepcidén de los que hayan sido objeto de
una decision de adecuacion de la Comision Europea o cuando asi lo exija el cumplimiento
de las obligaciones internacionales asumidas por el Reino de Espaiia.

4. Cuando asi lo disponga expresamente la normativa reguladora aplicable, las
Administraciones Publicas podran admitir los sistemas de identificacién contemplados en
esta Ley como sistema de firma cuando permitan acreditar la autenticidad de la expresion
de la voluntad y consentimiento de los interesados.

5. Cuando los interesados utilicen un sistema de firma de los previstos en este articulo, su
identidad se entendera ya acreditada mediante el propio acto de la firma.

> REAL DECRETO 203/2021, DE 30 DE MARZO, POR EL QUE SE APRUEBA EL
REGLAMENTO DE ACTUACION Y FUNCIONAMIENTO DEL SECTOR PUBLICO POR
MEDIOS ELECTRONICOS.

1. INTRODUCCION

Articulo unico. Aprobacion del Reglamento de actuacion y funcionamiento del sector publico
por medios electronicos.

Se aprueba el Reglamento de actuacién y funcionamiento del sector publico por medios
electrdénicos, cuyo texto se incluye a continuacion.

Disposicion transitoria primera. Destruccion de documentos en soporte no electrénico.

1. Transcurridos dos afios desde la entrada en vigor de este real decreto, los documentos en
soporte no electrénico que se encuentren en las oficinas de asistencia en materia de
registros y de los que se haya obtenido una copia electrénica auténtica de conformidad
con los requisitos que establece el Esquema Nacional de Interoperabilidad y su normativa
técnica complementaria, para su registro e incorporacion al correspondiente expediente
electrénico, podrdn ser eliminados en las mismas condiciones que establece este real
decreto.

Para ello sera necesaria la comunicacién previa a la autoridad -calificadora
correspondiente, que ird acompanada de un analisis de riesgos, con la especificacién de
las garantias de conservacion de las copias electronicas y del cumplimiento de las
condiciones de seguridad que, en relacion con la conservacién y archivo de los
documentos electrdnicos, establezca el Esquema Nacional de Seguridad, la normativa de
transparencia, acceso a la informacién publica y buen gobierno, la legislacién de archivos
y patrimonio histérico y cultural y la normativa especifica que sea de aplicacién.

2. Asimismo, transcurridos dos afos desde la entrada en vigor de este real decreto podran
destruirse las copias en papel de los documentos previstos en el articulo 49 del
Reglamento que se encuentren en las oficinas de registro y de las que se haya obtenido
en su momento la correspondiente copia electrénica.

Disposicion transitoria segunda. Portales de internet existentes y aplicaciones especificas en
el ambito estatal.

1. La supresion de los portales de internet creados en el ambito estatal antes de la entrada
en vigor de este real decreto se regira por las reglas aplicables en el momento de su
creacion.
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En el plazo de seis meses desde la entrada en vigor de este real decreto, en el ambito de
cada ministerio se analizara la oportunidad del mantenimiento de sus portales de internet
existentes y los de sus organismos publicos o entidades de derecho publico vinculados o
dependientes respectivos, asi como de las paginas web promocionales («microsites»).
Para ese analisis se aplicardn los mismos criterios previstos en el articulo 6 para la
creacion de nuevos portales y se decidira acerca de su mantenimiento o su supresion.

En caso de que se decida la supresién, se valorara si es pertinente o no incorporar en el
PAGe de la Administracidn General del Estado la informacidon que se ha contenido en
dichos portales hasta la supresién.

Realizado el proceso previsto en el apartado anterior, en el plazo maximo de un afio
desde la entrada en vigor de este real decreto se publicard en el PAGe de la
Administracién General del Estado una Resolucion del Secretario General de Funcion
Publica, en la que figurard el listado de portales de internet activos de la Administracion
General del Estado y de los organismos publicos o entidades de derecho publico
vinculados o dependientes de esta.

En el plazo maximo de un ano desde la entrada en vigor de este real decreto, y a partir de
la informacion facilitada por los ministerios, la Secretaria General de Administracion
Digital realizara el censo de aplicaciones especificas disefiadas para dispositivos moviles
(«app») para su utilizacién en los procedimientos de la Administracién General del Estado.

En el ambito de la Administracién General del Estado, los portales de internet muy
reconocidos e identificables por los usuarios, creados antes de la entrada en vigor de este
real decreto se regiran por las reglas aplicables en el momento de su creacién en cuanto a
nomenclatura, sin necesidad de que modifiquen el nombre del dominio de segundo nivel.

Disposicion derogatoria tnica. Derogacion normativa

Quedan derogadas las disposiciones de igual o inferior rango que se opongan a lo dispuesto en

este
desa

real decreto y, en concreto, el Real Decreto 1671/2009, de 6 de noviembre, por el que se
rrolla parcialmente la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de los

ciudadanos a los servicios publicos.

Disposicion final primera. Titulos competenciales

1.

Este real decreto se dicta al amparo de lo dispuesto en el articulo 149.1.18.2 de la
Constitucién Espaiola, que atribuye al Estado la competencia exclusiva en materia de
procedimiento administrativo comun y para dictar las bases del régimen juridico de las
Administraciones Publicas.

Los articulos 15, 16, 23, 26, 28.2, 28.3 y 29.4 y la disposicién adicional tercera del
Reglamento que aprueba este real decreto, en cuanto a su relacidn con la ciberseguridad
y su impacto en la seguridad de las redes y sistemas de informacidn se dictan, ademas, de
acuerdo con lo dispuesto en los articulos 149.1.21.2 y 149.1.29.2 de la Constitucién, que
atribuyen al Estado la competencia exclusiva en materia de telecomunicaciones y en
materia de seguridad publica, respectivamente.

No tiene caracter basico y sera de aplicacién Unicamente en el ambito estatal lo dispuesto
en:
a) La disposicion transitoria segunda y la disposicidn final tercera de este real decreto.

b) El segundo parrafo del apartado 3 del articulo 3, los articulos 6, 7.4, 8, 10.3, 10.4,
13.2,17,18.2,19.3,19.4, 21.4, 23.2, 24, 25.4, 28.3, 30.2, 31, 33, 36, 38.1, el segundo
parrafo del apartado 4 del articulo 39, los articulos 40, 42.5, 48, 53.5, 55.2, 57, 60.3,
62.2 y las disposiciones adicionales primera, segunda, cuarta, quinta, sexta, el
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segundo apartado de la disposicién adicional séptima del Reglamento que aprueba
este real decreto.

Disposicion final cuarta. Habilitacion normativa

Se faculta a la persona titular del Ministerio de Politica Territorial y Funcién Publica y a la
persona titular del Ministerio de Asuntos Econémicos y Transformacion Digital en el ambito de
sus competencias, para dictar las disposiciones y adoptar las medidas necesarias para el
desarrollo y ejecucidon de este real decreto y del Reglamento que aprueba, asi como para
modificar el anexo del mismo.

Disposicion final quinta. Entrada en vigor
Este real decreto entrard en vigor el dia 2 de abril de 2021.

2. REGLAMENTO DE ACTUACION Y FUNCIONAMIENTO DEL SECTOR PUBLICO POR MEDIOS
ELECTRONICOS

TiTULO PRELIMINAR. DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacion

1. Este Reglamento tiene por objeto el desarrollo de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comuin de las Administraciones Publicas, y de la Ley
40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, en lo referido a la
actuacién y el funcionamiento electrénico del sector publico.

2. El ambito subjetivo de aplicacion es el establecido en el articulo 2 de la Ley 39/2015, de 1
de octubre, y el articulo 2 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre.

Articulo 2. Principios generales

El sector publico deberd respetar los siguientes principios en sus actuaciones y relaciones
electronicas:

a) Los principios de neutralidad tecnolégica y de adaptabilidad al progreso de las
tecnologias y sistemas de comunicaciones electrdnicas, para garantizar tanto la
independencia en la eleccién de las alternativas tecnoldgicas necesarias para
relacionarse con las Administraciones Publicas por parte de las personas interesadas
y por el propio sector publico, como la libertad para desarrollar e implantar los
avances tecnoldgicos en un dmbito de libre mercado. A estos efectos, el sector
publico utilizard estdndares abiertos, asi como, en su caso y de forma
complementaria, estdndares que sean de uso generalizado.

Las herramientas y dispositivos que deban utilizarse para la comunicacién por medios
electrénicos, asi como sus caracteristicas técnicas, seran no discriminatorios, estaran
disponibles de forma general y serdn compatibles con los productos informaticos de
uso general.

b) El principio de accesibilidad, entendido como el conjunto de principios y técnicas que
se deben respetar al disefiar, construir, mantener y actualizar los servicios
electronicos para garantizar la igualdad y la no discriminacion en el acceso de las
personas usuarias, en particular de las personas con discapacidad y de las personas
mayores.

c) El principio de facilidad de uso, que determina que el disefio de los servicios
electrénicos esté centrado en las personas usuarias, de forma que se minimice el
grado de conocimiento necesario para el uso del servicio.
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d) El principio de interoperabilidad, entendido como la capacidad de los sistemas de
informacién vy, por ende, de los procedimientos a los que éstos dan soporte, de
compartir datos y posibilitar el intercambio de informacién entre ellos.

e) El principio de proporcionalidad, en cuya virtud sdlo se exigiran las garantias y
medidas de seguridad adecuadas a la naturaleza y circunstancias de los distintos
trdmites y actuaciones electrénicos.

f) El principio de personalizacidn y proactividad, entendido como la capacidad de las
Administraciones Publicas para que, partiendo del conocimiento adquirido del
usuario final del servicio, proporcione servicios precumplimentados y se anticipe a las
posibles necesidades de los mismos.

Articulo 3. Derecho y obligacidn de relacionarse electronicamente con las Administraciones
Publicas

1.

Estardn obligados a relacionarse a través de medios electrénicos con las Administraciones
Publicas para la realizaciéon de cualquier trdmite de un procedimiento administrativo, al
menos, los sujetos a los que se refiere el articulo 14.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

Las personas fisicas no obligadas a relacionarse a través de medios electrdnicos con las
Administraciones Publicas podran ejercitar su derecho a relacionarse electronicamente
con la Administracién Publica de que se trate al inicio del procedimiento vy, a tal efecto, lo
comunicardn al érgano competente para la tramitacion del mismo de forma que este
pueda tener constancia de dicha decisidn. La voluntad de relacionarse electrénicamente
0, en su caso, de dejar de hacerlo cuando ya se habia optado anteriormente por ello,
podrd realizarse en una fase posterior del procedimiento, si bien debera comunicarse a
dicho érgano de forma que quede constancia de la misma. En ambos casos, los efectos de
la comunicacidn se producirdn a partir del quinto dia habil siguiente a aquel en que el
dérgano competente para tramitar el procedimiento haya tenido constancia de la misma.

De acuerdo con lo previsto en el apartado 3 del articulo 14 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, la obligatoriedad de relacionarse electronicamente podrd establecerse
reglamentariamente por las Administraciones Publicas para determinados procedimientos
y para ciertos colectivos de personas fisicas que, por razén de su capacidad econdmica,
técnica, dedicacién profesional u otros motivos, quede acreditado que tienen acceso y
disponibilidad de los medios electrénicos necesarios.

A tal efecto, en el dmbito estatal la mencionada obligatoriedad de relacionarse por
medios electrénicos con sus érganos, organismos y entidades de derecho publico podra
ser establecida por real decreto acordado en Consejo de Ministros o por orden de la
persona titular del Departamento competente respecto de los procedimientos de que se
trate que afecten al ambito competencial de uno o varios Ministerios cuya regulaciéon no
requiera de norma con rango de real decreto. Asimismo, se publicard en el Punto de
Acceso General electrénico (PAGe) de la Administracion General del Estado y en la sede
electrénica o sede asociada que corresponda.

Articulo 4. Canales de asistencia para el acceso a los servicios electronicos

Las Administraciones Publicas prestardn la asistencia necesaria para facilitar el acceso de las
personas interesadas a los servicios electrénicos proporcionados en su ambito competencial a
través de alguno o algunos de los siguientes canales:

a) Presencial, a través de las oficinas de asistencia que se determinen.
b) Portales de internet y sedes electronicas.
c) Redes sociales.

d) Telefdnico.
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e) Correo electrdnico.

f) Cualquier otro canal que pueda establecerse de acuerdo con lo previsto en el articulo
12 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

LO I. PORTALES DE INTERNET, PUNTO DE ACCESO GENERAL ELECTRONICO Y SEDES

ELECTRONICAS
Articulo 5. Portales de internet de las Administraciones Publicas

1.

De acuerdo con lo previsto en el articulo 39 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, se
entiende por portal de internet el punto de acceso electronico cuya titularidad
corresponda a una Administracién Publica, organismo publico o entidad de derecho
publico que permite el acceso a través de internet a la informacién y, en su caso, a la sede
electrénica o sede electrénica asociada correspondiente.

Cada Administracion podrd determinar los contenidos y canales minimos de atencién a las
personas interesadas y de difusién y prestacidn de servicios que deban tener sus portales,
asi como criterios obligatorios de imagen institucional. En cualquier caso, deberan tenerse
en cuenta los contenidos, formatos y funcionalidades que en la normativa de reutilizacion,
accesibilidad y transparencia se establezcan como obligatorios para los sitios web.

Los portales de internet dispondran de sistemas que permitan el establecimiento de
medidas de seguridad de acuerdo con lo establecido en Real Decreto 3/2010, de 8 de
enero, por el que se regula el Esquema Nacional de Seguridad en el ambito de la
Administracion Electrénica.

Articulo 6. Creacion y supresion de portales de internet en el ambito estatal

1.

En el dmbito estatal, la creacidn o supresion de portales se llevara a cabo por orden de la
persona titular del ministerio correspondiente o por resolucidon de la persona titular del
drgano superior, en el caso de la Administracion General del Estado, y por resolucién de la
persona titular de la Presidencia o de la Direccidn en el caso de sus organismos publicos y
entidades de derecho publico vinculados o dependientes.

La creacion requerira informe favorable de la Comisidn Ministerial de Administracién
Digital respectiva y posterior comunicacién al Ministerio de Politica Territorial y Funciéon
Pdblica y al Ministerio de Asuntos Econdmicos y Transformacién Digital. Para obtener
dicho informe favorable, la propuesta de creacidn del nuevo portal se debera justificar en
términos de eficiencia en la asignacidn y utilizacidon de los recursos publicos e interés
prioritario para la implantacién de una politica publica o la aplicacidn de la normativa de
la Unidn Europea o nacional y a tal efecto el érgano promotor de la creacién del nuevo
portal remitird una memoria justificativa y econdmica.

La supresion de portales requerird la previa comunicacion al Ministerio de Politica
Territorial y Funcion Pudblica y al Ministerio de Asuntos Econdémicos y Transformacion
Digital.

El acto o resolucidon de creacidon de un nuevo portal previsto en el apartado anterior
contendrd, al menos, la identificacién de su direccion electrénica, que debera incluir el
nombre de dominio de segundo nivel «.gob.es», su ambito funcional y, en su caso,
organico vy la finalidad para la que se crea. Para facilitar su identificacién, seguiran las
disposiciones generales que se establezcan para la imagen institucional de la
Administracién General del Estado.

En el dmbito estatal los portales de internet a los que se refiere este articulo deberdn
estar referenciados en el PAGe de la Administraciéon General del Estado.
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Articulo 7. Punto de Acceso General electrénico

1.

Las Administraciones Publicas contardn con un Punto de Acceso General electrénico
(PAGe).

El PAGe de cada Administracion Publica facilitara el acceso a los servicios, tramites e
informacidn de los drganos, organismos publicos y entidades vinculados o dependientes
de la Administracién Publica correspondiente.

El PAGe dispondrd de una sede electrdnica, a través de la cual se podrd acceder a todas
las sedes electrdnicas y sedes asociadas de la Administracidn Publica correspondiente.

Ademas, esta sede podra incluir un area personalizada a través de la cual cada interesado,
mediante procedimientos seguros que garanticen la integridad y confidencialidad de sus
datos personales, podra acceder a su informacién, al seguimiento de los tramites
administrativos que le afecten y a las notificaciones y comunicaciones en el ambito de la
Administracién Publica competente.

El PAGe de la Administracion General del Estado y su sede electrdnica seran gestionados
por el Ministerio de Politica Territorial y Funcion Publica en colaboracion con la Secretaria
General de Administracién Digital del Ministerio de Asuntos Econdmicos y Transformacion
Digital.

En dicha sede electrénica estd alojada la Direccion Electrénica Habilitada Unica a la que se
refiere el articulo 43 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

El PAGe de la Administracion General del Estado, a través de su sede, permitira la
comprobacién de la autenticidad e integridad de los documentos facilitados por el sector
publico estatal a través del Cddigo Seguro de Verificacién o de cualquier otro sistema de
firma o sello basado en certificado electrénico cualificado que se haya utilizado en su
generacion. También permitira, en su caso, su recuperacion.

El PAGe de la Administracion General del Estado podra interoperar con portales web
oficiales de la Unidon Europea.

Articulo 8. Carpeta Ciudadana del sector publico estatal

1.

La Carpeta Ciudadana es el area personalizada de las personas interesadas a que se
refiere el articulo 7.3 en su relacién con el sector publico estatal. Ademds del interesado
podran acceder a la Carpeta Ciudadana:

a) Sus representantes legales.

b) Quien ostente un poder general previsto en el articulo 6.4.a) de la Ley 39/2015, de 1
de octubre, otorgado por el interesado e inscrito en el Registro Electronico de
Apoderamientos.

La Carpeta Ciudadana serd accesible a través de la sede electronica del PAGe de la
Administracion General del Estado y podra ofrecer, entre otras, las funcionalidades
siguientes para el interesado o sus representantes:

a) Permitir el seguimiento del estado de tramitacidn de los procedimientos en que sea
interesado, de acuerdo con lo previsto en el articulo 53.1.a) de la Ley 39/ 2015, de 1
de octubre.

b) Permitir el acceso a sus comunicaciones y notificaciones.

c) Conocer qué datos suyos obran en poder del sector publico estatal, sin perjuicio de
las limitaciones que establezca la normativa vigente.

d) Facilitar la obtencidn de certificaciones administrativas exigidas por la normativa
correspondiente.
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3. El interesado accederd a la Carpeta Ciudadana mediante los sistemas de identificacion a
los que se refiere el articulo 9.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

4. El interesado debera asegurar el buen uso de los sistemas de identificacion y velar por
gue el acceso a su carpeta Ciudadana solo se haga por si mismo o por tercero autorizado.

Articulo 9. Sedes electronicas de las Administraciones Publicas

1. De acuerdo con lo previsto en el articulo 38 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, una sede
electrénica es aquella direccion electrénica disponible para la ciudadania por medio de
redes de telecomunicaciones. Mediante dicha sede electrénica se realizardn todas las
actuaciones y tramites referidos a procedimientos o a servicios que requieran la
identificacion de la Administracién Publica y, en su caso, la identificacién o firma
electrénica de las personas interesadas.

2. La titularidad de la sede electrénica corresponde a una Administracién Publica, o bien a
uno o varios organismos publicos o entidades de derecho publico en el dmbito de sus
competencias.

Articulo 10. Creacidn y supresion de las sedes electrénicas y sedes electrdnicas asociadas

1. Se podran crear una o varias sedes electrénicas asociadas a una sede electrdnica
atendiendo a razones técnicas y organizativas. La sede electrénica asociada tendra
consideracion de sede electrdnica a todos los efectos.

2. El acto o resolucién de creacidén o supresion de una sede electrénica o sede electrdnica
asociada sera publicado en el boletin oficial que corresponda en funcién de cudl sea la
Administracidn Publica titular de la sede o sede asociada y también en el directorio del
Punto de Acceso General Electrdnico que corresponda. En el caso de las entidades locales,
el boletin oficial sera el de la provincia al que pertenezca la entidad.

El acto o resolucion de creacion determinara, al menos:
a) El dmbito de aplicacion de la sede electrdnica o sede electrdnica asociada.

b) La identificacidon de la direccion electrdonica de referencia de la sede electrdnica o
sede electrdénica asociada que se cree, asi como de las direcciones electrénicas de las
sedes electronicas que desde el momento de la creacidon ya sean asociadas de
aquella. Las sedes electronicas asociadas con posterioridad a la publicacion del
instrumento de creacidn se referenciaran en la mencionada direcciéon electrénica.

c) Laidentificacion de su titular.

d) La identificaciéon del érgano u 6rganos encargados de la gestion y de los servicios
puestos a disposicidn en la misma.

3. En el dmbito estatal, tanto la creacién o supresion de una sede electrénica asociada a la
sede electronica del PAGe de la Administracién General del Estado como la creacién o
supresion de sedes electrdnicas o sedes electrénicas asociadas de los organismos publicos
y entidades de derecho publico vinculados o dependientes se hard mediante orden de la
persona titular del Departamento competente o por resolucién de la persona titular de la
Presidencia o de la Direccion del organismo o entidad de derecho publico competente,
con el informe previo favorable del Ministerio de Politica Territorial y Funcién Publica y
del Ministerio de Asuntos Econémicos y Transformacidn Digital.

4. Para obtener los informes previos favorables a que se refiere el apartado anterior, la
propuesta de creaciéon de la nueva sede electréonica o, en su caso, sede electrdnica
asociada se tendra que justificar, en términos de eficiencia en la asignacion y utilizacion
de recursos publicos. A tal efecto, el organo promotor de la creacion de la sede
electrénica remitird una memoria justificativa y econédmica en que se explicite el volumen
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de tramites que estd previsto gestionar a través de la misma, los efectos presupuestarios
y econdmicos de su establecimiento, su incidencia en la reduccién del tiempo de
resolucion de los procedimientos y de cargas administrativas para las personas
interesadas y cualquier otra razdn de interés general que justifique su creacién.

Articulo 11. Contenido y servicios de las sedes electrénicas y sedes asociadas

1. Toda sede electrénica o sede electrdnica asociada dispondra del siguiente contenido
minimo a disposicidn de las personas interesadas:

a)

c)

g)

La identificacién de la sede electrénica o sede electrénica asociada, asi como del
érgano u organismo titular de la misma y los érganos competentes para la gestion de
la informacion, servicios, procedimientos y trdmites puestos a disposicidn en ella.

La identificacion del acto o disposicion de creacion y el acceso al mismo,
directamente o mediante enlace a su publicacion en el Boletin Oficial
correspondiente.

La informacidon necesaria para la correcta utilizacion de la sede electroénica,
incluyendo su mapa o informacién equivalente, con especificacion de la estructura de
navegacion y las distintas secciones disponibles, asi como la relativa a propiedad
intelectual, proteccién de datos personales y accesibilidad.

La relacién de sistemas de identificacion y firma electrénica que sean admitidos o
utilizados en la misma.

La normativa reguladora del Registro al que se acceda a través de la sede electrdnica.

La fecha y hora oficial, asi como el calendario de dias inhabiles a efectos del cdmputo
de plazos aplicable a la Administracion en que se integre el drgano, organismo
publico o entidad de derecho publico vinculado o dependiente que sea titular de la
sede electrénica o sede electrénica asociada.

Informacién acerca de cualquier incidencia técnica que acontezca e imposibilite el
funcionamiento ordinario del sistema o aplicacién que corresponda, asi como de la
ampliacidon del plazo no vencido que, en su caso, haya acordado el dérgano
competente debido a dicha circunstancia.

Relacidn actualizada de los servicios, procedimientos y tramites disponibles

Relacién actualizada de las actuaciones administrativas automatizadas vinculadas a
los servicios, procedimientos y tramites descritos en la letra anterior. Cada una se
acompafiara de la descripcion de su disefio y funcionamiento, los mecanismos de
rendicion de cuentas y transparencia, asi como los datos utilizados en su
configuracion y aprendizaje.

2. Las sedes electrénicas y sedes electrdnicas asociadas dispondran, al menos, de los
siguientes servicios a disposicién de las personas interesadas:

a)

d)

Un acceso a los servicios y tramites disponibles en la sede electrénica o sede
electronica asociada, con indicacién de los plazos maximos de duracion de los
procedimientos, excluyendo las posibles ampliaciones o suspensiones que en su caso,
pudiera acordar el 6rgano competente.

Un enlace para la formulacién de sugerencias y quejas ante los drganos que en cada
caso resulten competentes.

Los mecanismos de comunicacion y procedimiento de reclamacidn establecidos al
respecto de los requisitos de accesibilidad de los sitios web y aplicaciones méviles del
sector publico.

Un sistema de verificacion de los certificados de la sede electrdnica.
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e) Un sistema de verificacion de los sellos electrénicos de los drganos, organismos
publicos o entidades de derecho publico que abarque la sede electrénica o sede
electrdnica asociada.

f) Un servicio de comprobacién de la autenticidad e integridad de los documentos
emitidos por los dérganos, organismos publicos o entidades de derecho publico
comprendidos en el dmbito de la sede electrénica, que hayan sido firmados por
cualquiera de los sistemas de firma conformes a la Ley 40/2015, 1 de octubre, y para
los cuales se haya generado un cédigo seguro de verificacion.

g) Un acceso a los modelos, y sistemas de presentacién masiva, de uso voluntario, que
permitan a las personas interesadas presentar simultdneamente varias solicitudes en
la forma que establezca, en su caso, cada Administracidn, organismo publico o
entidad de derecho publico titular de la sede electrdnica o sede electrdnica asociada.

h) El acceso a los modelos normalizados de presentacion de solicitudes que establezca,
en su caso, cada Administracién u organismo publico o entidad de derecho publico
titular de la sede electrénica o sede electrénica asociada.

i) Un servicio de consulta del directorio geografico de oficinas de asistencia en materia
de registros, que permita al interesado identificar la mds proxima a su direccién de
consulta.

De acuerdo con lo previsto en el articulo 66.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, las
Administraciones Publicas deberdn mantener y actualizar en la sede electrdnica
correspondiente un listado con los cddigos de identificacién vigentes de sus dérganos,
centros o unidades administrativas.

Articulo 12. Responsabilidad sobre la sede electrdnica o sede electrénica asociada

1.

TiTU

El titular de la sede electrénica y, en su caso, de la sede electrénica asociada, serd
responsable de la integridad, veracidad y actualizacién de la informacidn y los servicios de
su competencia a los que pueda accederse a través de la misma.

En caso de que la sede electrdnica o sede electréonica asociada contenga un enlace o
vinculo a otra sede o sede asociada, serda el titular de esta Ultima el responsable de la
integridad, veracidad y actualizacién de la informacion o procedimientos que figuren en la
misma, sin perjuicio de la debida diligencia del titular de la primera respecto de la
incorporacidn de los contenidos en la misma.

En caso de que una sede electrénica o sede electrénica asociada contenga
procedimientos, servicios o ambos, cuya competencia corresponda a otro érgano
administrativo, organismo publico o entidad de derecho publico vinculado o dependiente,
sea de la misma o de diferente Administracion, el titular de la competencia serd
responsable de la integridad, veracidad y actualizacién de lo relativo a dichos
procedimientos, servicios 0 ambos sin perjuicio de la debida diligencia del titular de la
sede electronica o sede electrénica asociada respecto de la incorporacion de los
contenidos en la misma.

LO Il. PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO POR MEDIOS ELECTRONICOS

CAPITULO I. DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 13. Actuacion administrativa automatizada

1.

La tramitacidn electrénica de una actuacién administrativa podra llevarse a cabo, entre
otras formas, de manera automatizada de acuerdo con lo previsto en el articulo 41 de la
Ley 40/2015, de 1 de octubre.

www.academiatamargo.com
Pagina 40




|

V 1, ACADEMIA TAMARGO $.L.U.

Mayo 2021

ADENDA AUXILIAR ADMINISTRATIVO ESTADO Ed JULIO 2019 - Vol Il

En el dmbito estatal la determinacion de una actuacidn administrativa como
automatizada se autorizard por resolucién del titular del dérgano administrativo
competente por razén de la materia o del drgano ejecutivo competente del organismo o
entidad de derecho publico, segun corresponda, y se publicard en la sede electrdnica o
sede electrdnica asociada. La resolucion expresard los recursos que procedan contra la
actuacién, el drgano administrativo o judicial, en su caso, ante el que hubieran de
presentarse y plazo para interponerlos, sin perjuicio de que las personas interesadas
puedan ejercitar cualquier otro que estimen oportuno y establecera medidas adecuadas
para salvaguardar los derechos y libertades y los intereses legitimos de las personas
interesadas.

En el ambito de las Entidades Locales, en caso de actuacion administrativa automatizada
se estara a lo dispuesto en la disposicion adicional octava del Real Decreto 128/2018, de
16 de marzo, por el que se regula el régimen juridico de los funcionarios de
Administracion Local con habilitacion de caracter nacional.

Articulo 14. Régimen de subsanacidén

1.

Si existe la obligacion del interesado de relacionarse a través de medios electrénicos y
aquel no los hubiese utilizado, el érgano administrativo competente en el ambito de
actuacién requerira la correspondiente subsanacion, advirtiendo al interesado, o en su
caso su representante, que, de no ser atendido el requerimiento en el plazo de diez dias,
se le tendra por desistido de su solicitud o se le podrd declarar decaido en su derecho al
trdmite correspondiente, previa resolucién que debera ser dictada en los términos
previstos en el articulo 21 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

Este régimen de subsanacion serd asimismo aplicable a las personas fisicas no obligadas a
relacionarse a través de medios electrénicos con las Administraciones Publicas que, de
acuerdo con lo dispuesto en el articulo 3.2, hayan ejercitado su derecho a relacionarse
electréonicamente con la Administracién Publica de que se trate.

Cuando se trate de una solicitud de iniciacion del interesado, la fecha de la subsanacion se
considerard a estos efectos como fecha de presentacion de la solicitud de acuerdo con el
articulo 68.4 de dicha ley.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 39.1 de este Reglamento, en el caso de que
las Administraciones Publicas hayan determinado los formatos y estandares a los que
deberdn ajustarse los documentos presentados por el interesado, si este incumple dicho
requisito se le requerird para que, en el plazo de diez dias, subsane el defecto advertido
en los términos establecidos en los articulos 68.1, cuando se trate de una solicitud de
iniciacidn, y 73.2, cuando se trate de otro acto, ambos de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
con la indicacidn de que, si asi no lo hiciera y previa resolucion que deberd ser dictada en
los términos previstos en el articulo 21 de dicha ley, se le tendrd por desistido de su
solicitud o se le podra declarar decaido en su derecho al trdmite correspondiente,
respectivamente.

En el caso de que el escrito o solicitud presentada adolezca de cualquier otro defecto
subsanable, por la falta de cumplimiento de los requisitos exigidos en los articulos 66, 67 y
73 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, o por la falta de otros requisitos exigidos por la
legislacién especifica aplicable, se requerira su subsanacion en el plazo de diez dias, en los
términos de los articulos 68.1 y 73.1 de la citada ley. Este plazo podra ser ampliado hasta
cinco dias, a peticién del interesado o a iniciativa del érgano, cuando la aportacién de los
documentos requeridos, en su caso, presente dificultades especiales, siempre que no se
trate de procedimientos selectivos o de concurrencia competitiva.

www.academiatamargo.com
Pagina 41




V 1, ACADEMIA TAMARGO $.L.U.

Mayo 2021

ADENDA AUXILIAR ADMINISTRATIVO ESTADO Ed JULIO 2019 - Vol Il

CAPITULO Il. DE LA IDENTIFICACION Y AUTENTICACION DE LAS ADMINISTRACIONES
PUBLICAS Y LAS PERSONAS INTERESADAS

SECCION 1.2 DISPOSICIONES COMUNES A LA IDENTIFICACION Y AUTENTICACION Y
CONDICIONES DE INTEROPERABILIDAD

Articulo 15. Sistemas de identificacion, firma y verificacién

1. Las Administraciones Publicas admitiran, en sus relaciones por medios electrénicos,
sistemas de firma electrénica que sean conformes a lo establecido en la normativa
vigente sobre firma electrdnica y resulten adecuados para garantizar la identificacién de
las personas interesadas y, en su caso, la autenticidad e integridad de los documentos
electrdnicos.

2. Las Administraciones Publicas podran utilizar los siguientes sistemas para su identificacion
electrénica y para garantizar el origen e integridad de los documentos electrénicos:

a) Sistemas de identificacion de las sedes electrdnicas y sedes electrdnicas asociadas.

b) Sello electréonico basado en un certificado electrénico cualificado y que reutna los
requisitos exigidos por la legislacion de firma electrénica.

c) Sistemas de firma electrdnica para la actuacidon administrativa automatizada.
d) Firma electrénica del personal al servicio de las Administraciones Publicas.

e) Intercambio electrénico de datos en entornos cerrados de comunicacion, conforme a
lo especificamente acordado entre las partes.

3. Las personas interesadas podran utilizar los siguientes sistemas de identificacion y firma
en sus relaciones electrénicas con las Administraciones Publicas:

a) De acuerdo con lo previsto en el articulo 9.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, los
interesados podran identificarse electrénicamente ante las Administraciones Publicas
a través de los sistemas descritos en las letras a), b) y c) de dicho articulo. En este
ultimo supuesto los sistemas deberdn ser autorizados previamente por la Secretaria
General de Administracion Digital del Ministerio de Asuntos Econdmicos vy
Transformacion Digital, que solo podrd ser denegada por motivos de seguridad
publica, previo informe vinculante de la Secretaria de Estado de Seguridad del
Ministerio del Interior.

b) Asimismo, se considerardn validos a efectos de firma electrénica ante las
Administraciones Publicas los sistemas previstos en las letras a), b) y c) del articulo
10.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

c) De acuerdo con lo previsto en el articulo 10.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
cuando asi lo disponga expresamente la normativa reguladora aplicable, las
Administraciones Publicas podran admitir los sistemas de identificacidn previstos en
dicha ley como sistema de firma cuando permitan acreditar la autenticidad de la
expresion de la voluntad y consentimiento de los interesados.

4. La Administracién no serd responsable de la utilizacién por terceras personas de los
medios de identificacién personal y firma electrdnica del interesado, salvo que concurran
los requisitos establecidos en el articulo 32 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, para la
exigencia de responsabilidad patrimonial.

Articulo 16. Plataformas de verificacion de certificados electrénicos y de otros sistemas de

identificacion

1. La Administraciéon General del Estado dispondrd de una plataforma para la verificacion de
la vigencia y del contenido de los certificados cualificados admitidos en el sector publico.
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El sistema debera permitir que tal verificacién se pueda llevar a cabo de forma libre y
gratuita, para el sector publico.

La Secretaria General de Administracion Digital serd el 6rgano responsable de esta
plataforma, que estara disponible para todo el sector publico previa formalizacién del
correspondiente instrumento de adhesion.

2. Esta plataforma dispondra de una declaracidon de practicas de validacién en la que se
detallaran las obligaciones que se comprometen a cumplir tanto la plataforma como las
personas usuarias de la misma en relacién con los servicios de verificacion. Esta
declaracion estara disponible al publico por via electrénica y con caracter gratuito.

3. Los prestadores cualificados de servicios de confianza deberan facilitar a esta plataforma
el acceso electrénico y gratuito para la verificacion de la vigencia de los certificados
electréonicos emitidos por aquellos en virtud de su cualificacion de acuerdo con la
legislacién aplicable en materia de servicios electréonicos de confianza.

Articulo 17. Politica de firma electrdnica y de certificados en el ambito estatal

1. La politica de firma electrdénica y de certificados en el ambito estatal, estd constituida por
las directrices y normas técnicas aplicables a la utilizacién de certificados y firma
electrénica.

2. Sin perjuicio de las obligaciones de los prestadores de servicios de confianza previstas en
la Ley 6/2020, de 11 de noviembre, reguladora de determinados aspectos de los servicios
electrénicos de confianza y resto de normativa vigente, la politica de firma electrénica y
certificados debera contener en todo caso:

a) La definicién de su ambito de aplicacion.

b) Los requisitos de las firmas electronicas presentadas ante los érganos de la
Administracion General del Estado y de sus organismos publicos y entidades de
derecho publico vinculados o dependientes.

c) Las especificaciones técnicas y operativas para la definicién y prestacién de los
servicios de confianza asociados a las nuevas formas de identificacidn y autenticacion
de la Administracion General del Estado y de sus organismos publicos y entidades
vinculados o dependientes recogidas en este Reglamento.

3. La politica de firma electrénica y certificados en el dmbito estatal sera aprobada por
Resolucién de la persona titular de la Secretaria de Estado de Digitalizacion e Inteligencia
Artificial y se publicara en el «Boletin Oficial del Estado» y en la sede electrdnica del PAGe
de la Administracion General del Estado.

SECCION 2.2 IDENTIFICACION ELECTRONICA DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS Y
AUTENTICACION DEL EJERCICIO DE SU COMPETENCIA

Articulo 18. Identificacion de las sedes electrdnicas y de las sedes electrénicas asociadas

1. De acuerdo con lo previsto en el articulo 38 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, las sedes
electrénicas y sedes electrdnicas asociadas utilizaran, para identificarse y garantizar una
comunicacion segura con las mismas, certificados cualificados de autenticacion de sitio
web o medio equivalente. Dichos certificados electrdnicos se ajustaran a lo sefialado en el
Real Decreto 4/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de
Interoperabilidad, y la normativa vigente en materia de identidad y firma electrdnica.

2. En el ambito estatal las sedes electrdnicas y sedes electrdnicas asociadas se identificaran
mediante certificados cualificados de autenticacién de sitio web.

Con caracter adicional y para su identificacion inmediata, los ciudadanos y ciudadanas
dispondrdn de la informacion general obligatoria que debe constar en las mismas de
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acuerdo con lo establecido en este Reglamento. Las direcciones electrénicas que tengan
la condicion de sede electrdnica o sede electrdnica asociada deberan hacerlo constar de
forma visible e inequivoca. Para facilitar su identificacion, seguiran las disposiciones
generales que se establezcan para la imagen institucional de la Administracidon General
del Estado y su direccién electrdnica incluird el nombre de dominio «.gob.es».

Articulo 19. Identificacion mediante sello electrénico basado en certificado electrénico
cualificado que retina los requisitos exigidos por la legislacidn de firma electrénica

1. De acuerdo con lo previsto en el articulo 40 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, las
Administraciones Publicas podran identificarse mediante el uso de un sello electrénico
basado en un certificado electrénico cualificado que relna los requisitos exigidos por la
legislacién de firma electrénica. Estos certificados electrénicos incluirdn el numero de
identificacion fiscal y la denominacién correspondiente, asi como, en su caso, la identidad
de la persona titular en el caso de los sellos electrénicos de érganos administrativos.

2. La relacidon de sellos electrénicos utilizados por cada Administracién Publica, incluyendo
las caracteristicas de los certificados electrénicos y los prestadores que los expiden,
debera ser publica y accesible por medios electrénicos, publicindose en la sede
electréonica o sede asociada o en el portal de internet correspondiente. Ademads, cada
Administracion Publica adoptara las medidas adecuadas para facilitar la verificacion de
sus sellos electronicos.

3. En el ambito estatal, la creacidn de sellos electrdnicos se realizara mediante resolucidn de
la persona titular de la Subsecretaria del Ministerio o de la persona titular de la
Presidencia o de la Direccién del organismo publico o entidad de derecho publico
vinculado o dependiente, que se publicard en la sede electréonica o sede electrdnica
asociada correspondiente. En dicha resolucion debera constar:

a) El 6rgano, organismo publico o entidad de derecho publico vinculado o dependiente
titular del sello, que serd el responsable de su utilizacidn, con indicaciéon de su
Ministerio de adscripcién, vinculacidn o dependencia.

b) Caracteristicas técnicas generales del sistema de firma y certificado aplicable.
c) Servicio de validacidn para la verificacién del certificado.
d) Actuaciones y procedimientos en los que podra ser utilizado.
4. Los certificados de sello electrénico en el dmbito estatal tendran, al menos, los siguientes
contenidos:
a) Descripcion del tipo de certificado, con la denominacién «sello electrénico».
b) Nombre del suscriptor.
c) Numero de identificacidn fiscal del suscriptor.
Articulo 20. Sistemas de firma electronica para la actuaciéon administrativa automatizada
1. De acuerdo con lo previsto en el articulo 42 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, en la
tramitaciéon administrativa automatizada de los procedimientos, cada Administracion

Publica podra determinar los supuestos de utilizacién de los siguientes sistemas de firma
electrénica:

a) Sello electrénico de Administracién Publica, érgano, organismo publico o entidad de
derecho publico, a que se refiere el articulo 19 de este Reglamento, basado en
certificado electrénico cualificado que reuna los requisitos exigidos por la legislacion
de firma electrénica.

b) Cédigo seguro de verificacién vinculado a la Administracién Publica, drgano,
organismo publico o entidad de derecho publico, en los términos y condiciones
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establecidos, permitiéndose en todo caso la comprobacién de la integridad del
documento mediante el acceso a la sede electrdnica correspondiente.

Cada Administracién determinara los medios admitidos para la firma electrénica en las
entidades de derecho privado vinculadas o dependientes cuando estas tramiten
procedimientos de forma automatizada en el ejercicio de potestades administrativas.

Articulo 21. Sistemas de firma basados en cddigo seguro de verificacion para la actuacion
administrativa automatizada

1.

De acuerdo con lo previsto en el articulo 42.b) de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, las
Administraciones Publicas podran utilizar sistemas de cédigo seguro de verificacién de
documentos en el desarrollo de actuaciones automatizadas.

Dicho cddigo vinculara al 6rgano, organismo publico o entidad de derecho publico y, en su
caso, a la persona firmante del documento, permitiéndose en todo caso la comprobacién
de la integridad del documento en la sede electrénica o sede electrénica asociada
correspondiente mediante un procedimiento de verificacién directo y gratuito para las
personas interesadas.

El sistema de cddigo seguro de verificaciéon debera garantizar, en todo caso:

a) El origen e integridad de los documentos mediante el acceso a la sede electrénica o
sede electrdnica asociada correspondiente.

b) El caracter Unico del cédigo generado para cada documento.

c) Su vinculacidn con el documento generado vy, en su caso, con el firmante. El cddigo
seguro de verificacion y la direccidn electrénica de acceso a la sede electrdnica o
sede electrénica asociada deberdn integrarse preferentemente en todas las paginas
del documento firmado con dicho cddigo. Cualquier modificacion del documento
generado dara lugar a un nuevo documento con un cdédigo seguro de verificacion
diferente.

d) La posibilidad de verificar el documento en la sede electrénica o sede electrénica
asociada, como minimo, por el tiempo que se establezca en la resolucidén que
autorice la utilizacién de este procedimiento. Una vez que el documento deje de
estar disponible en la sede electrdnica o sede electrdnica asociada, su disponibilidad
por otros cauces se regird por lo dispuesto en la estrategia de conservacion
implantada por cada Administracién Publica a través de su politica de gestién
documental.

e) Un acceso restringido al documento a quien disponga del cédigo seguro de
verificacion, sin perjuicio de las garantias adicionales que se puedan establecer.

En las comunicaciones de documentos electrénicos a otros o6rganos, organismos o
entidades y cuando asi lo determinen las partes implicadas, la interoperabilidad se
garantizard mediante la superposicion al cddigo seguro de verificacion de un sello
electrénico de los previstos en el articulo 42 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, como
mecanismo de verificacidn automatica del origen e integridad de los documentos
electrénicos en los términos que establezca la Norma Técnica de Interoperabilidad de
Documento Electrdnico.

En el dmbito estatal, la utilizacion de este sistema requerird resolucién de la persona
titular de la Subsecretaria del Ministerio o de la persona titular de la Presidencia o de la
Direccién del organismo publico o entidad de derecho publico vinculado o dependiente,
previo informe del Centro Criptolégico Nacional y de la Secretaria General de
Administracion Digital.

La orden o resolucidn de creacion debera incluir:
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a) Actuaciones a las que es de aplicacién el sistema.
b) Organos responsables de la aplicacién del sistema.
c) Disposiciones que resultan de aplicacién a la actuacion.

d) Sede electrdnica o sede electrdnica asociada a la que pueden acceder las personas
interesadas para la verificacion del contenido de la actuacién o documento.

e) Plazo de disponibilidad para la verificacién en la sede electrénica o sede electrénica
asociada del cédigo seguro de verificacion aplicado a un documento. Este plazo sera
al menos de cinco afios, salvo que en la normativa especial por razén de la materia se
prevea un plazo superior. Transcurrido este tiempo, serd necesario solicitarlo al
6rgano de la Administracion Publica, organismo publico o entidad de derecho publico
que emitid el documento. En este caso, cuando utilice medios electrdnicos, la
certificacidn de la verificacién se realizard mediante firma electrénica del titular del
6rgano competente o del empleado o empleada publico que tenga atribuida la
actuacién por aquel érgano.

Articulo 22. Sistemas de firma electronica del personal al servicio de las Administraciones
Publicas

1.

De acuerdo con lo previsto en el articulo 43 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, sin
perjuicio de lo previsto en los articulos 18, 19 y 20 de este Reglamento, la actuacién de
una Administraciéon Publica, organismo publico o entidad de derecho publico, cuando
utilice medios electrdnicos, se realizara mediante firma electrénica del titular del érgano
competente o del empleado o empleada publico a través del que se ejerza la
competencia.

Cada Administracion Publica determinara los sistemas de firma electrénica que debe
utilizar su personal. Estos sistemas podran identificar de forma conjunta al titular del
puesto de trabajo o cargo y a la Administracion u érgano en la que presta sus servicios.

Los certificados electronicos de empleado publico seran cualificados y se ajustaran a lo
sefialado en el Esquema Nacional de Interoperabilidad y la legislacion vigente en materia
de identidad y firma electrdnica.

Cada Administracion determinara los medios admitidos para la firma electrénica en las
entidades de derecho privado vinculadas o dependientes de esta cuando tramiten
procedimientos en el ejercicio de potestades administrativas.

Articulo 23. Certificados electrénicos de empleado publico con numero de identificacion
profesional

1.

Sin perjuicio de lo previsto en el articulo 22.3 de este Reglamento, de acuerdo con lo
previsto en el articulo 43.2 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, los prestadores
cualificados de servicios de confianza podran consignar un nimero de identificacion
profesional en el certificado electrénico de empleado publico, a peticion de la
Administracion en la que presta servicios el empleado o empleada de que se trate, si
dicho certificado se va a utilizar en actuaciones que afecten a informacién clasificada, a la
seguridad publica, a la defensa nacional o a otras actuaciones para cuya realizacién esté
legalmente justificado el anonimato. Estos certificados se denominardn «certificados
electrénicos de empleado publico con nimero de identificacidn profesional».

En el ambito estatal corresponderd solicitar la consignacién de un numero de
identificaciéon profesional del empleado o empleada publico a la persona titular de la
Subsecretaria del ministerio o a la persona titular de la Presidencia o de la Direccion del
organismo publico o entidad de derecho publico en el que preste servicios el empleado o
empleada publico.
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La Administracion solicitante del certificado conservara la documentacion acreditativa de
la identidad del titular.

Los certificados electrénicos de empleado publico con numero de identificacidn
profesional seran cualificados y se ajustardn a lo previsto en el Esquema Nacional de
Interoperabilidad y la legislacion vigente en materia de identidad y firma electrénica y
tendran idéntico uso, capacidad y funcionalidad que el certificado electronico de
empleado publico, aunque limitados a las actuaciones que justificaron su emisidn.

Las autoridades publicas competentes y los érganos judiciales, en el ejercicio de sus
funciones y de acuerdo con la normativa vigente, podrdn solicitar la revelacién de la
identidad del titular de un certificado de empleado publico con nimero de identificacidn
profesional mediante peticién oficial dirigida a la Administracidn responsable de su
custodia.

Articulo 24. Sistemas de identificacion y firma electronica del personal al servicio de la

Adm

inistracion General del Estado y sus organismos publicos y entidades de derecho publico

vinculados o dependientes

1.

Artic
1.

El personal al servicio de la Administracién General del Estado y sus organismos publicos y
entidades de derecho publico vinculados o dependientes, podra identificarse con aquellos
sistemas que, entre los previstos en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, se establezcan en
funcién del nivel de seguridad que corresponda al trdmite de que se trate de acuerdo al
Esquema Nacional de Seguridad.

Dicho personal podra firmar mediante sistemas de firma electronica basados en
certificados electrénicos cualificados facilitados especificamente a sus empleados vy
empleadas. Estos sistemas podran ser utilizados por estos en el desempefio efectivo de su
puesto de trabajo, para los trdmites y actuaciones que realicen por razén del mismo, o
para relacionarse con las Administraciones publicas cuando estas lo admitan.

Se podra disponer de sistemas de identificacion de personal basados en repositorios de
empleados publicos que permitan la relacién de los empleados y empleadas publicos con
servicios y aplicaciones necesarios para el ejercicio de sus funciones que en todo caso
garanticen lo previsto en el Esquema Nacional de Seguridad.

Los registros de personal de la Administracion General del Estado podran recoger los
datos para la identificacién electrénica de los empleados y empleadas publicos, asi como
su cesidn a sistemas de identificacion de personal basados en repositorios de identidades
de empleados publicos.

ulo 25. Intercambio electrénico de datos en entornos cerrados de comunicacion

De acuerdo con lo previsto en el articulo 44 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, los
documentos electrénicos transmitidos en entornos cerrados de comunicaciones
establecidos entre Administraciones Publicas, érganos, organismos publicos y entidades
de derecho publico, seran considerados validos a efectos de autenticacién e identificacion
de los emisores y receptores en las condiciones establecidas en este articulo.

Cuando los participantes en las comunicaciones pertenezcan a una misma Administracion
Publica, esta establecerd las condiciones y garantias por las que se regird, que
comprenderan, al menos, la relacidon de emisores y receptores autorizados y la naturaleza
de los datos a intercambiar.

Cuando los participantes pertenezcan a distintas Administraciones Publicas, las
condiciones y garantias citadas en el apartado anterior se establecerdan mediante
convenio suscrito entre aquellas.
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En el dmbito estatal, las condiciones y garantias a que se refiere el apartado 2 seran
establecidas por la Secretaria General de Administracion Digital.

En todo caso debera garantizarse la seguridad del entorno cerrado de comunicaciones y la
proteccién de los datos que se transmitan conforme a los requisitos establecidos en el
Esquema Nacional de Seguridad

SECCION 3.2 IDENTIFICACION Y FIRMA DE LAS PERSONAS INTERESADAS
Articulo 26. Sistemas de identificacion de las personas interesadas en el procedimiento

1.

De acuerdo con lo previsto en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, los interesados podran
identificarse electrénicamente ante las Administraciones Publicas a través de cualquier
sistema que cuente con un registro previo como usuario que permita garantizar su
identidad.

En particular, de acuerdo con lo previsto en el articulo 9.2 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, serdn admitidos los siguientes sistemas de identificacién electrénica:

a) Sistemas basados en certificados electrénicos cualificados de firma electrénica
expedidos por prestadores incluidos en la «lista de confianza de prestadores
cualificados de servicios de confianza».

b) Sistemas basados en certificados electrénicos cualificados de sello electrénico
expedidos por prestadores incluidos en la «Lista de confianza de prestadores
cualificados de servicios de confianza».

c) Sistemas de clave concertada y cualquier otro sistema que las Administraciones
Publicas consideren valido, en los términos y condiciones que se establezca, siempre
que cuenten con un registro previo como usuario que permita garantizar su
identidad, previa autorizacién por parte de la Secretaria General de Administracién
Digital del Ministerio de Asuntos Econdmicos y Transformacién Digital, que solo
podra ser denegada por motivos de seguridad publica, previo informe vinculante de
la Secretaria de Estado de Seguridad del Ministerio del Interior.

Las Administraciones Publicas deberdn garantizar que la utilizaciéon de uno de los sistemas
previstos en las letras a) y b) sea posible para todo procedimiento, aun cuando se admita
para ese mismo procedimiento alguno de los previstos en la letra c).

Articulo 27. Atributos minimos de los certificados electrénicos cuando se utilizan para la
identificacion de las personas interesadas ante las Administraciones Publicas

1.

Los sistemas basados en certificados cualificados de firma electrénica admitidos por las
Administraciones Publicas para la identificacidon electrénica de persona fisica a que se
refiere el articulo 9.2.a) de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, emitidos al amparo de la Ley
6/2020, de 11 de noviembre, deberan contener como atributos, al menos, su nombre y
apellidos y su nimero de Documento Nacional de Identidad, Numero de Identificacidn de
Extranjero o NUumero de Identificacién Fiscal que conste como tal de manera inequivoca.
La comprobacién de la identidad y otras circunstancias de los solicitantes del certificado,
se realizard de conformidad con lo previsto en el articulo 7 de la Ley 6/2020, de 11 de
noviembre.

Los certificados electrénicos cualificados de representante de persona juridica deberdn
contener, como minimo, la denominaciéon y el Niumero de ldentificacién Fiscal de la
persona juridica y el nombre y apellidos y nimero de Documento Nacional de Identidad, o
Numero de Identificacién de Extranjero o Numero de Identificacién Fiscal de la persona
gue actlia como representante.
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Los sistemas basados en certificados cualificados de sello electrénico admitidos por las
Administraciones Publicas para la identificacion electrénica de persona juridica a que se
refiere el articulo 9.2.b) de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, emitidos al amparo de la Ley
6/2020, de 11 de noviembre, deberan contener, como minimo, su denominacion y su
Numero de Identificacidn Fiscal.

Articulo 28. Sistemas de clave concertada y otros sistemas de identificacion de las personas
interesadas

1.

Los sistemas de clave concertada o cualquier otro sistema que las Administraciones
Pudblicas consideren validos, admitidos para la identificacion electrénica de persona fisica
de conformidad con el articulo 9.2.c) de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, deberan
ajustarse a lo previsto en el Esquema Nacional de Seguridad y contener, como minimo, el
nombre y apellidos y el nimero de Documento Nacional de Identidad, Numero de
Identificacidon de Extranjero, Numero de Identificacién Fiscal y, para los casos en que asi se
establezca en la definicidn del sistema, el nimero de pasaporte.

Los sistemas de identificacion a que se refiere el apartado anterior deberan ser
autorizados previamente por la Secretaria General de Administracion Digital del
Ministerio de Asuntos Econdmicos y Transformacién Digital, que solo podra ser denegada
por motivos de seguridad publica, previo informe vinculante de la Secretaria de Estado de
Seguridad del Ministerio del Interior.

En el dmbito estatal, la creacién de los nuevos sistemas de identificacion sera aprobada
por orden de la persona titular del Ministerio o, en su caso, resolucidon de la persona
titular de la Presidencia o de la Direcciéon del organismo publico o entidad de derecho
publico vinculado o dependiente por razén del dmbito material en que se vaya a utilizar,
previa autorizacion de la Secretaria General de Administracién Digital a que se refiere el
apartado anterior.

Cuando el nuevo sistema se refiera a la totalidad de la Administracion General del Estado
se requerira Acuerdo del Consejo de Ministros a propuesta de la persona titular del
Ministerio de Asuntos Econdmicos y Transformacion Digital. En este caso, este sistema
debera estar accesible a través de la Plataforma comun del Sector Publico Administrativo
Estatal para la identificacidn, autenticacion y firma electronica mediante el uso de claves
concertadas.

Articulo 29. Sistemas de firma electronica de las personas interesadas admitidos por las

Adm
1.

inistraciones Publicas y régimen de uso

De acuerdo con lo previsto en el articulo 10.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, en el
caso de que los interesados optaran por relacionarse con las Administraciones Publicas a
través de medios electronicos, se consideraran validos a efectos de firma:

a) Sistemas de firma electrénica reconocida o cualificada y avanzada basados en
certificados electrdnicos cualificados de firma electrénica expedidos por prestadores
incluidos en la «Lista de confianza de prestadores cualificados de servicios de
confianza».

b) Sistemas de sello electrénico cualificado y de sello electrénico avanzado basados en
certificados electrénicos cualificados de sello electrénico incluidos en la «Lista de
confianza de prestadores cualificados de servicios de confianza».

c) Cualquier otro sistema que las Administraciones Publicas consideren valido, en los
términos y condiciones que se establezca, siempre que cuente con un registro previo
como usuario que permita garantizar su identidad.
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Las Administraciones Publicas deberdn garantizar que la utilizacién de uno de los sistemas
previstos en las letras a) y b) sea posible para todos los procedimientos en todos sus
trdmites, aun cuando adicionalmente se permita alguno de los previstos al amparo de lo
dispuesto en la letra c).

El uso de la firma electrénica no excluye la obligacién de incluir en el documento o
comunicacion electrénica los datos de identificacién del interesado y, en su caso, del
representante o la representante, que sean necesarios de acuerdo con la legislacién que
le sea aplicable.

Los sistemas de firma electréonica que usen las personas interesadas permitiran que las
Administraciones Publicas puedan verificar los datos consignados de la firma, de manera
gue se pueda vincular su identidad con el acto de firma.

Los sistemas de firma electrénica previstos en la letra c) del apartado 1 deberan contar
con la previa autorizacién de la Secretaria General de Administracion Digital del Ministerio
de Asuntos Econdmicos y Transformacion Digital, que solo podra ser denegada por
motivos de seguridad publica, previo informe vinculante de la Secretaria de Estado de
Seguridad del Ministerio del Interior. Asimismo, deberan cumplir con lo previsto en el Real
Decreto 3/2010, de 8 de enero.

De acuerdo con lo previsto en el articulo 10.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, cuando
asi lo disponga expresamente la normativa reguladora aplicable, las Administraciones
Pudblicas podran admitir los sistemas de identificacién previstos en dicha ley como sistema
de firma cuando permitan acreditar la autenticidad de la expresion de la voluntad y
consentimiento de las personas interesadas.

Articulo 30. Identificacion o firma electrénica de las personas interesadas mediante personal
funcionario publico habilitado

1.

De acuerdo con lo previsto en el segundo parrafo del articulo 12.2 de la Ley 39/2015 de 1
de octubre, si algin interesado no incluido en los apartados 2 y 3 del articulo 14 de la ley
no dispusiera de los medios electrénicos necesarios para su identificacion o firma
electrénica en el procedimiento administrativo, estas podrdn ser validamente realizadas
por personal funcionario publico habilitado mediante el uso del sistema de firma
electronica del que esté dotado para ello. En este caso, sera necesario que el interesado
se identifique ante el funcionario o funcionaria y preste su consentimiento expreso para
esta actuacion, de lo que deberd quedar constancia por escrito para los casos de
discrepancia o litigio.

El funcionario habilitado entregard al interesado toda la documentacién acreditativa del
trdmite realizado, asi como una copia del documento de consentimiento expreso
cumplimentado y firmado, cuyo formulario estara disponible en el Punto de Acceso
General Electrdnico de la respectiva Administracion

En el ambito estatal la identificacion y firma electréonica del interesado conforme al
procedimiento descrito en el apartado anterior se realizard necesariamente por un
funcionario publico inscrito a tal efecto en el Registro de Funcionarios Habilitados de la
Administracién General del Estado.

La identificacion o firma electrdnica en el procedimiento por personal funcionario publico
habilitado sélo sera valida para los tramites y actuaciones que haya determinado con
caracter previo cada ministerio, organismo publico o entidad de derecho publico
vinculado o dependiente y en los términos que se especifiquen mediante orden conjunta
de la persona titular del Ministerio de Politica Territorial y Funcidn Publica y de la persona
titular del Ministerio de Asuntos Econdmicos y Transformacion Digital. En el PAGe de la
Administracion General del Estado y en las sedes electrénicas asociadas de cada
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ministerio o en la sede electrénica o sede asociada del organismo publico o entidad de
derecho publico en su dmbito de competencia, se mantendrd una relacién publica,
permanentemente actualizada, de dichos trdmites y actuaciones.

Articulo 31. Registro de Funcionarios Habilitados de la Administracion General del Estado

1. Se crea el Registro de Funcionarios Habilitados en el ambito de la Administracidon General
del Estado y sus organismos publicos y entidades de derecho publico vinculados o
dependientes, en el que constaran inscritos:

a) El personal funcionario habilitado para la identificacion y firma electrénica de las
personas interesadas en aquellos tramites y procedimientos que se determinen por
el ministerio, organismo o entidad competente para su tramitacion.

b) El personal funcionario habilitado para la expedicion de copias auténticas. Esta
habilitacidon sera conferida por los érganos a los que corresponda la emisién de los
documentos originales, su custodia, el archivo de documentos o que en sus normas
de competencia asi se haya previsto.

c) El personal funcionario habilitado que presta servicio en las oficinas de asistencia en
materia de registros de la Administracion General del Estado, que estara habilitados
para la identificaciéon y firma electrénica de las personas interesadas en aquellos
trdmites y procedimientos que se determinen y para la expedicién de copias
auténticas electrénicas de cualquier documento que estas presenten para que se
remita desde la Oficina a la unidad competente para su incorporacién a un
expediente administrativo.

2. El Registro de Funcionarios Habilitados sera gestionado por la Secretaria de Estado de
Politica Territorial y Funcién Publica del Ministerio de Politica Territorial y Funcién Publica,
en colaboracion con la Secretaria General de Administracién Digital del Ministerio de
Asuntos Econdmicos y Transformacién Digital. Este Registro serad interoperable con los
sistemas equivalentes que ya existan en el dmbito de la Administracion General del
Estado y sus organismos publicos y entidades de derecho publico vinculados o
dependientes.

3. Este Registro debera ser plenamente interoperable con los registros u otros sistemas
equivalentes que se creen por las comunidades auténomas y las entidades locales a los
efectos de comprobar la validez de las citadas habilitaciones.

4. Mediante orden conjunta de la persona titular del Ministerio de Politica Territorial y
Funciéon Publica y de la persona titular del Ministerio de Asuntos Econdémicos y
Transformacion Digital se regulara el funcionamiento del Registro de Funcionarios
Habilitados

SECCION 4.2 ACREDITACION DE LA REPRESENTACION DE LAS PERSONAS INTERESADAS
Articulo 32. Acreditacion en la actuacion por medio de representante

1. De acuerdo con lo previsto en el articulo 5 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, las
personas interesadas con capacidad de obrar podran actuar ante las Administraciones
Publicas por medio de representante, bien sea una persona fisica con capacidad de obrar
bien sea una persona juridica cuando asi esté previsto en sus Estatutos.

2. Losrepresentantes de las personas interesadas obligadas a relacionarse electrénicamente
con las Administraciones Publicas estdn obligados a relacionarse electronicamente en el
ejercicio de dicha representacion, de acuerdo con el articulo 14.2 de la Ley 39/2015, de 1
de octubre.
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3. La representacién puede acreditarse mediante cualquier medio vélido en Derecho que
deje constancia fidedigna de su existencia, entre otros:

a) Mediante apoderamiento apud acta efectuado por comparecencia personal en las
oficinas de asistencia en materia de registros o comparecencia electrdnica en la
correspondiente sede electrdnica o sede electrénica asociada.

b) Mediante acreditacidn de su inscripcién en el registro electrénico de apoderamientos
de la Administracion Publica competente o en sus registros particulares de
apoderamientos.

c) Mediante un certificado electrénico cualificado de representante.

d) Mediante documento publico cuya matriz conste en un archivo notarial o de una
inscripcion practicada en un registro mercantil.

4. En el caso de actuaciones en nombre de persona juridica, la capacidad de representacion
podra acreditarse también mediante certificado electrénico cualificado de representante,
entendiéndose en tal caso que el poder de representacidon abarca cualquier actuacion
ante cualquier Administracion Publica.

5. Asimismo, de acuerdo con lo previsto en el articulo 5.7 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, las Administraciones Publicas podran habilitar con cardcter general o especifico a
personas fisicas o juridicas autorizadas para la realizacién de determinadas transacciones
por medios electronicos en representacion de las personas interesadas. En la sede
electrénica o sede electrénica asociada de cada una de las Administraciones Publicas se
publicaran los trdmites electrénicos que podran realizarse con esta representacion.

Articulo 33. Registro Electronico de Apoderamientos de la Administracidon General del Estado

1. A los efectos previstos en el articulo anterior y de acuerdo con el articulo 6 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, en el Registro Electrénico de Apoderamientos de la
Administracion General del Estado se inscribiran los apoderamientos de caracter general
previstos en el articulo 6.4.a) de dicha ley otorgados «apud acta» a favor de
representante, presencial o electrénicamente, por quien ostente la condicion de
interesado en un procedimiento administrativo para actuar en su nombre ante las
Administraciones Publicas.

Asimismo, podrdn inscribirse los poderes previstos en el articulo 6.4.b) de la ley para
actuar ante la Administracién General del Estado o ante un organismo publico o entidad
de Derecho Publico vinculado o dependiente de la misma que no cuente con un registro
electronico de apoderamientos particular. Por dltimo, podran inscribirse los poderes
previstos en el articulo 6.4.c) de la ley otorgados para realizar determinados tramites y
actuaciones especificados en el poder ante los érganos de la Administracién General del
Estado o ante un organismo publico o entidad de derecho publico vinculado o
dependiente de dicha Administracién que no cuente con el citado registro particular.

Constard en el Registro el bastanteo del poder realizado por los servicios juridicos
correspondientes, sin perjuicio de la apreciacion concreta de su suficiencia en la
actuacién, tramite o procedimiento en que se emplee.

2. El Registro Electréonico de Apoderamientos de la Administracion General del Estado serd
gestionado por el Ministerio de Politica Territorial y Funcién Publica con la colaboracidn
del Ministerio de Asuntos Econdmicos y Transformacidn Digital, y sera accesible desde la
sede electréonica del PAGe de la Administracion General del Estado asi como desde las
sedes y sedes electrénicas asociadas de la Administracion General del Estado y de los
organismos publicos o entidades de derecho publico vinculados o dependientes.

www.academiatamargo.com
Pagina 52




V I!P ACADEMIA TAMARGO $.L.U.

Mayo 2021

ADENDA AUXILIAR ADMINISTRATIVO ESTADO Ed JULIO 2019 - Vol Il

3. Sin perjuicio de este registro general de apoderamientos, cada organismo publico o
entidad de derecho publico vinculado o dependiente de la Administracion General del
Estado podrd disponer de un registro particular de apoderamientos en el que se inscriban
los poderes otorgados por quien ostente la condicidon de interesado para realizar los
tramites especificos de su competencia y cuya gestidn correspondera al propio organismo
o entidad.

En estos registros particulares no podrdn inscribirse los poderes previstos en el articulo
6.4.a) de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

4. El Registro Electronico de Apoderamientos y los registros particulares deberan ser
interoperables y no tienen caracter publico, por lo que el interesado sélo podra acceder a
la informacidn de los apoderamientos de los que sea poderdante o apoderado.

5. Mediante orden conjunta de la persona titular del Ministerio de Politica Territorial y
Funcién Publica y de la persona titular del Ministerio de Asuntos Econdmicos vy
Transformacion Digital se regularan los requisitos y condiciones de funcionamiento del
Registro Electrénico de Apoderamientos de la Administracion General del Estado.

Articulo 34. Acreditacion de la representacion mediante certificado electrénico cualificado
de representante

1. Larepresentacion podra acreditarse ante la Administracidon con un certificado electrdnico
cualificado de representante de persona juridica que sea acorde a lo previsto en el
articulo 28 y el Anexo | del al Reglamento (UE) 910/2014 del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 23 de julio de 2014, relativo a la identificacion electrdnica y los servicios de
confianza para las transacciones, electrénicas en el mercado interior y por la que se
deroga la Directiva 1999/93/CE (en adelante, Reglamento elDAS) y a la Politica marco de
Firma Electrénica y de certificados a que hace referencia el Esquema Nacional de
Interoperabilidad y, ademads, haya sido expedido a quien tenga un poder general para
llevar a cabo cualquier actuacidn administrativa y ante cualquier Administracion.

2. La aceptacion de certificados electronicos cualificados de representante de persona
juridica de alcance no general estara sujeta al Reglamento elDAS, a la Politica Marco de
Firma Electrénica y de Certificados a que hace referencia el Esquema Nacional de
Interoperabilidad y ademas, a los requisitos que disponga cada Administracidn.

Articulo 35. Acreditacidn y verificacion de las representaciones que resulten de un
documento publico notarial o certificacion de un Registro Mercantil

1. Cuando la representacion alegada resulte de un documento publico notarial, o de una
certificacion expedida por un registro mercantil, el interesado deberd aportar la
certificacion registral electrénica correspondiente o al menos expresar el codigo seguro u
otro sistema de acceso y verificacién del documento electrdnico.

2. Las Administraciones Publicas efectuaran la verificacion de la autenticidad e integridad del
traslado a papel y el acceso a los metadatos necesarios para la tramitacion automatizada
de la certificacion registral electrénica, mediante el acceso electrénico y gratuito a la
direccion electrénica que el Consejo General del Notariado o el Colegio de Registradores,
respectivamente, habrdn de tener habilitada a tales efectos.

3. Asimismo, las Administraciones Publicas, cuando necesiten comprobar la vigencia,
revocaciéon o cese de representaciones inscritas en el Registro Mercantil, consultaran
electronicamente y de modo gratuito el Registro Mercantil.

Articulo 36. Autorizacidon de representantes de terceros por la Administracion General del
Estado y sus organismos publicos y entidades de derecho publico vinculados o dependientes
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CAPI

La Administracion General del Estado y sus organismos publicos y entidades de derecho
publico vinculados o dependientes, de acuerdo con lo previsto en el articulo 5.7 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, podran habilitar con caracter general o especifico a personas
fisicas o juridicas autorizadas para la realizacion de determinadas transacciones
electrénicas en representacion de las personas interesadas.

La habilitacion requerira la firma previa de un convenio entre el Ministerio, organismo
publico o entidad de derecho publico vinculado o dependiente competente y la
organizacién o corporacién de que se trate, de acuerdo de lo previsto en el capitulo VI del
titulo Preliminar de la Ley 40/2015, de 1 de octubre. El convenio debera especificar, al
menos, los procedimientos y tramites objeto de la habilitacidon, y las condiciones vy
obligaciones aplicables tanto a la entidad firmante del convenio, como a las personas
fisicas o juridicas habilitadas y determinara la presuncién de validez de la representacion.

A estos efectos, podrd acordarse un modelo normalizado de convenio que permita dar
soporte a esta habilitacion en los términos y condiciones que las partes acuerden,
conforme a lo dispuesto en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, y que incluya como anexo el
modelo individualizado de adhesién al convenio que, previendo expresamente la
aceptacion de su contenido integro, deben suscribir las personas fisicas o juridicas
miembros de las organizaciones o corporaciones firmantes que se adhieran al mismo.

De acuerdo con lo previsto en el articulo 32.5, en el ambito de la Administracién General
del Estado y sus organismos publicos y entidades de derecho publico vinculados o
dependientes, los tramites electrénicos que podrdn realizarse con esta representacién se
publicardn en la sede electrénica del PAGe de la Administracion General del Estado y en
las respectivas sedes electrdnicas o sedes electrdnicas asociadas.

TULO IlIl. REGISTROS, COMUNICACIONES Y NOTIFICACIONES ELECTRONICAS

SECCION 1.2 REGISTROS ELECTRONICOS
Articulo 37. Registro electrénico

1.

Las Administraciones Publicas dispondran de registros electrénicos para la recepcion y
remisiéon de solicitudes, escritos y comunicaciones, que deberan ser plenamente
interoperables de manera que se garantice su compatibilidad informatica e interconexién
en los términos previstos en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre y en el
articulo 60 de este Reglamento.

Cada Administracion dispondrd de un Registro Electrénico General en el que hara el
asiento de todo documento que sea presentado o que se reciba en cualquier érgano
administrativo, organismo publico o entidad de derecho publico vinculado o dependiente.
Los organismos publicos y entidades de derecho publico vinculados o dependientes de
cada Administraciéon podran disponer de su propio registro electrénico plenamente
interoperable e interconectado con el Registro Electronico General de la Administracion a
la que estén vinculados o de la que dependan.

Los registros electréonicos admitiran:

a) Documentos electrénicos normalizados correspondientes a los servicios,
procedimientos y trdmites que se especifiquen conforme a lo dispuesto en la norma
de creacidn del registro, cumplimentados de acuerdo con formatos preestablecidos.

b) Cualquier solicitud, escrito o comunicacién distinta de los mencionados en el parrafo
anterior dirigido a cualquier Administracion Publica.

De acuerdo con el articulo 16.8 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, no se tendran por
presentados en el registro aquellos documentos e informacién cuyo régimen especial
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establezca otra forma de presentacién. En estos supuestos, el érgano administrativo
competente para la tramitacion del procedimiento comunicara esta circunstancia al
interesado e informara de los requisitos exigidos por la legislacidn especifica aplicable

Articulo 38. Registro Electrénico General de la Administracion General del Estado

1.

2.

El Registro Electrénico General de la Administracion General del Estado sera gestionado
por el Ministerio de Politica Territorial y Funcién Publica en colaboracidn con el Ministerio
de Asuntos Econdmicos y Transformacién Digital y se configura como el conjunto
agregado de:

a) Los asientos practicados a través de las aplicaciones de que dispongan las unidades
gue realicen anotaciones en registro.

b) Las anotaciones que se realicen en cualquier aplicacién que proporcione soporte a
procedimientos especificos.

c) Las anotaciones que se practiquen por medio del servicio electrénico para la
presentacion de solicitudes, escritos y comunicaciones que no dispongan de modelos
normalizados de presentacién, independientemente de las Administraciones Publicas
u organismos publicos o entidades de derecho publico vinculados o dependientes a
las que vayan dirigidos. Dicho servicio electronico serd accesible desde la sede
electrénica del PAGe de la Administracidn General del Estado.

Las anotaciones en el Registro General de la Administracion General del Estado tendran
plena eficacia y validez para todas las Administraciones Publicas.

Articulo 39. Presentacion y tratamiento de documentos en registro

1.

Las Administraciones Publicas podran determinar los formatos y estandares a los que
deberan ajustarse los documentos presentados por las personas interesadas en el registro
siempre que cumplan con lo previsto en el Esquema Nacional de Interoperabilidad y
normativa correspondiente.

En el caso de que se detecte cddigo malicioso susceptible de afectar a la integridad o
seguridad del sistema en documentos que ya hayan sido registrados, se requerird su
subsanacion al interesado que los haya aportado de acuerdo con lo previsto en el articulo
14.3 de este Reglamento.

Los documentos en soporte no electrénico se presentaran a través de las oficinas de
asistencia en materia de registros. Cuando se presenten documentos originales o copias
auténticas en soporte no electrénico, desde el momento en que sean digitalizados
conforme a lo dispuesto en las correspondientes normas técnicas de interoperabilidad,
tendran la consideracion de copia electrénica auténtica de documento en soporte papel
con la misma validez para su tramitacién que los documentos aportados en soporte papel,
conforme a las previsiones del articulo 27 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

Cuando el tamafio de los documentos registrados exceda la capacidad que se determine
para el Sistema de Interconexidon de Registros (SIR), su remision a la Administracién y
o6rgano al que van dirigidos podra sustituirse por la puesta a disposicion de los
documentos, previamente depositados en un repositorio de intercambio de ficheros.

En dmbito de la Administracion General del Estado dicho repositorio de intercambio de
ficheros sera de titularidad publica y tanto los documentos depositados como los datos
gue estos contengan no podran ser utilizados para fines distintos a los previstos en la
normativa que regule el procedimiento para el que han sido objeto de registro.

Los documentos presentados en las oficinas de asistencia en materia de registro seran
devueltos a las personas interesadas inmediatamente tras su digitalizaciéon o, en caso
contrario, se les aplicara lo previsto en el articulo 53 de este Reglamento.
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6.

El archivo de los documentos intercambiados por registro correspondera al érgano
competente para la tramitacion del procedimiento, de acuerdo al plazo que determine su
normativa.

Articulo 40. Oficinas de asistencia en materia de registros en el ambito de la Administracion
General del Estado

1.

Las Oficinas de asistencia en materia de registros tienen naturaleza de dérgano
administrativo de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 5 de la Ley 40/2015, de 1 de
octubre.

La creacion de nuevas Oficinas, asi como la modificacién o supresion de las existentes se
realizara conforme a lo previsto en el articulo 59.2 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre.

La Administracidon General del Estado contara con un directorio geografico de las Oficinas
de asistencia en materia de registros que serd gestionado por el Ministerio de Politica
Territorial y Funcion Publica. A tal efecto, el drgano del que dependa la correspondiente
Oficina de asistencia deberd comunicar de forma inmediata al citado Ministerio la
aprobacién de la norma por la que se cree, modifique o suprima dicha oficina, de acuerdo
con lo establecido en el Esquema Nacional de Interoperabilidad, garantizando su
actualizacién permanente.

Las Oficinas de asistencia en materia de registros desarrollaran las siguientes funciones:

a) La digitalizacién de las solicitudes, escritos y comunicaciones en papel que se
presenten o sean recibidos en la Oficina y se dirijan a cualquier érgano, organismo
publico o entidad de derecho publico de cualquier Administracidon Publica, asi como
su anotacion en el Registro Electronico General o Registro electrénico de cada
organismo o entidad segln corresponda.

b) La anotacién, en su caso, de los asientos de salida que se realicen de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

c) La emisién del correspondiente recibo que acredite la fecha y hora de presentacién
de solicitudes, comunicaciones y documentos que presenten las personas
interesadas.

d) La expedicion de copias electrénicas auténticas tras la digitalizacién de cualquier
documento original o copia auténtica que presenten las personas interesadas y que
se vaya a incorporar a un expediente administrativo a través de dicha oficina en el
registro electrénico correspondiente.

e) La informacién en materia de identificacion y firma electrdnica, para la presentacion
de solicitudes, escritos y comunicaciones a través de medios electrénicos en los
trdmites y procedimientos para los que se haya conferido habilitacién.

f) La identificacidn o firma electrénica del interesado, cuando se trate de una persona
no obligada a la relacidn electrénica con la Administracion, en los procedimientos
administrativos para los que se haya previsto habilitacién.

g) La practica de notificaciones, en el ambito de actuacién de esa Oficina, cuando el
interesado o su representante comparezcan de forma espontanea en la Oficina y
solicite la comunicacion o notificacién personal en ese momento.

h) La comunicacidn a las personas interesadas del cddigo de identificaciéon del drgano,
organismo publico o entidad a la que se dirige la solicitud, escrito o comunicacidn.

i) La iniciacion de la tramitacién del apoderamiento presencial apud acta en los
términos previstos en el articulo 6 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

j) Cualesquiera otras funciones que se les atribuyan legal o reglamentariamente.
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SECCION 2.2 COMUNICACIONES Y NOTIFICACIONES ELECTRONICAS

Artic

ulo 41. Comunicaciones administrativas a las personas interesadas por medios

electrénicos

Cuando de acuerdo con lo previsto en el articulo 14 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, la

relac

i6n de las personas interesadas con las Administraciones Publicas deba realizarse por

medios electrdnicos, seran objeto de comunicacién al interesado por medios electrénicos, al
menos:

a) La fecha y, en su caso, hora efectiva de inicio del cdmputo de plazos que haya de
cumplir la Administracién tras la presentacion del documento o documentos en el
registro electrénico, de acuerdo con lo previsto en el articulo 31.2.c) de la Ley
39/2015, de 1 de octubre.

b) La fecha en que la solicitud ha sido recibida en el 6rgano competente, el plazo
maximo para resolver el procedimiento y para la practica de la notificacién de los
actos que le pongan término, asi como de los efectos del silencio administrativo, de
acuerdo con lo previsto en el articulo 21.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

c) La solicitud de pronunciamiento previo y preceptivo a un drgano de la Unién Europea
y la notificaciéon del pronunciamiento de ese drgano de la Unién Europea a la
Administracion instructora de acuerdo con lo previsto en el articulo 22.1.b) de la Ley
39/2015, de 1 de octubre.

d) La existencia, desde que se tenga constancia de la misma, de un procedimiento no
finalizado en el ambito de la Unién Europea que condicione directamente el
contenido de la resolucion, asi como la finalizacion de dicho procedimiento de
acuerdo con lo previsto en el articulo 22.1.c) de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

e) La solicitud de un informe preceptivo a un drgano de la misma o distinta
Administracion y la recepcién, en su caso, de dicho informe, de acuerdo con lo
previsto en el articulo 22.1.d) de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

f) La solicitud de previo pronunciamiento de un dérgano jurisdiccional, cuando este sea
indispensable para la resolucion del procedimiento, asi como el contenido del
pronunciamiento cuando la Administracién actuante tenga la constancia del mismo
de acuerdo con lo previsto en el articulo 22.1.g) de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

g) La realizacion del requerimiento de anulacion o revision de actos entre
administraciones previsto en el articulo 22.2.a) de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
asi como su cumplimiento o, en su caso, la resolucién del correspondiente recurso
contencioso-administrativo.

Articulo 42. Practica de las notificaciones a través de medios electrénicos

1.

De acuerdo con lo previsto en el articulo 43.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, las
notificaciones por medios electrdnicos se practicardan mediante comparecencia en la sede
electrénica o sede electrénica asociada de la Administracidn, organismo publico o entidad
de derecho publico vinculado o dependiente actuante, a través de la Direccidn Electrénica
Habilitada dnica o mediante ambos sistemas, segun disponga cada Administracion,
organismo publico o entidad de derecho publico vinculado o dependiente, debiendo
quedar constancia de la fecha y hora del acceso al contenido de la misma, o del rechazo
de la notificacidn.

En caso de que la Administracion, organismo o entidad actuante lleve a cabo la puesta a
disposicion de las notificaciones por ambos sistemas, para el computo de plazos y el resto
de efectos juridicos se tomara la fecha y hora de acceso al contenido o el rechazo de la
notificacién por el interesado o su representante en el sistema en el que haya ocurrido en
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primer lugar. A tal efecto se habra de disponer de los medios electrénicos necesarios para
sincronizar de forma automatizada en uno y otro sistema la informacién sobre el estado
de la notificacién con objeto de garantizar la eficacia y seguridad juridica en la tramitacién
del procedimiento.

Con independencia de que un interesado no esté obligado a relacionarse
electrénicamente con las Administraciones Publicas o de que no haya comunicado que se
le practiquen notificaciones por medios electrdnicos, su comparecencia voluntaria o la de
su representante en la sede electrénica o sede asociada de una Administracién,
organismo publico o entidad de derecho publico vinculado o dependiente o a través de la
Direccién Electrdnica Habilitada Unica, y el posterior acceso al contenido de la notificacién
o el rechazo expreso de esta tendrd plenos efectos juridicos.

La notificacién por comparecencia en la sede electrénica o sede electrdnica asociada y a
través de la Direccién Electrénica Habilitada Unica conlleva la puesta a disposicién del
interesado de un acuse de recibo que permita justificar bien el acceso al contenido de la
notificacién, bien el rechazo del interesado a recibirla.

El acuse contendrd, como minimo, la identificacion del acto notificado y la persona
destinataria, la fecha y hora en la que se produjo la puesta a disposicion y la fecha y hora
del acceso a su contenido o del rechazo.

En los supuestos de sucesion de personas fisicas o juridicas, inter vivos o mortis causa, la
persona o entidad que sucede al interesado comunicara la sucesién al drgano competente
de la tramitacion del procedimiento de cuya existencia tenga conocimiento. Dicha
comunicacion debera efectuarse tras la efectividad de la sucesion o desde la inscripcion
de la defuncién en el Registro Civil, en el caso de fallecimiento de persona fisica.

El 6érgano responsable de la tramitacién procederd, en su caso, en procedimientos no
finalizados, a autorizar a la persona o entidad sucesora el acceso a las notificaciones
electrénicas ya practicadas desde la fecha del hecho causante de la sucesion y a practicar
a dicha persona o entidad sucesora las notificaciones electrénicas que se produzcan en lo
sucesivo. En el caso en el que la persona fisica sucesora no estuviera obligada a
relacionarse electrénicamente con la Administracidn y no opte por este cauce de relacién,
las notificaciones que se produzcan en lo sucesivo deberdn practicarse en papel, sin
perjuicio de la garantia de acceso al expediente completo.

La persona o entidad que suceda al interesado en un procedimiento del que conozca su
existencia debe comunicar, conforme a lo expuesto en los parrafos anteriores, la sucesion
a la Administracién Publica a la que corresponda la tramitacion de aquel, en el plazo de 15
dias habiles, desde el dia siguiente al de la efectividad de la sucesion o desde la inscripcidn
de la defuncidn en el Registro Civil, en el caso de fallecimiento de persona fisica. Si la
persona o entidad sucesora efectiia la comunicacion después de dicho plazo, los defectos
en la practica de notificaciones que se deriven de este incumplimiento, que hubieran
acaecido con anterioridad a dicha comunicacion, le seran imputables al interesado;
dandose por cumplida por la Administracion, a todos los efectos, la obligacién de puesta a
disposicion de la notificacion electrénica en la sede electronica o sede electrdnica
asociada, a través de la Direccién Electrdnica Habilitada Unica o ambas, seglin proceda, a
la persona juridica o persona fisica cuya sucesion el interesado no ha hecho valer.

Toda notificacidn cuyo emisor pertenezca al ambito estatal a que se refiere el articulo 1.2
de este Reglamento se pondrd a disposicidn del interesado a través de la Direccion
Electrénica Habilitada unica, incluyendo el supuesto previsto en el articulo 42.1 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre. Asimismo, los emisores de ambito estatal podran notificar en

www.academiatamargo.com
Pagina 58




V 1, ACADEMIA TAMARGO $.L.U.

|

Mayo 2021

ADENDA AUXILIAR ADMINISTRATIVO ESTADO Ed JULIO 2019 - Vol Il

su sede electrdnica o sede electrdnica asociada de forma complementaria a la puesta a
disposicion en la Direccién Electrénica Habilitada Unica.

Articulo 43. Aviso de puesta a disposicion de la notificacion

1.

De acuerdo con lo previsto en el articulo 41.6 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, con
independencia de que la notificacion se realice en papel o por medios electrénicos, las
Administraciones Publicas, organismos publicos o entidades de derecho publico
vinculados o dependientes enviaran al interesado o, en su caso, a su representante, aviso
informdandole de la puesta a disposicién de la notificacion bien en la Direccién Electrénica
Habilitada Unica, bien en la sede electronica o sede electronica asociada de la
Administracién, u Organismo o Entidad o, en su caso, en ambas.

La falta de practica de este aviso, de caracter meramente informativo, no impedira que la
notificacién sea considerada plenamente valida.

El aviso se remitird al dispositivo electréonico o la direccién de correo electrénico que el
interesado haya comunicado voluntariamente al efecto, o a ambos, de acuerdo con lo
previsto en el articulo 41.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

El interesado se hace responsable, por la comunicacién a la Administracidn, organismo
publico o entidad de derecho publico vinculado o dependiente, de que dispone de acceso
al dispositivo o direccién de correo electrénico designados. En caso de que dejen de estar
operativos o pierda la posibilidad de acceso, el interesado estd obligado a comunicar a la
Administracion que no se realice el aviso en tales medios. El incumplimiento de esta
obligacién por parte del interesado no conllevard responsabilidad alguna para la
Administracion por los avisos efectuados a dichos medios no operativos.

El aviso regulado en este apartado sdlo se practicard en caso de que el interesado o su
representante hayan comunicado a la Administracién un dispositivo electrénico o
direccidn de correo electrénico al efecto.

Cuando el interesado sea un sujeto obligado a relacionarse por medios electrénicos y la
Administracion emisora de la notificacién no disponga de datos de contacto electrdnicos
para practicar el aviso de su puesta a disposicion, en los procedimientos iniciados de oficio
la primera notificacidon que efectle la Administracion, organismo o entidad se realizard en
papel en la forma determinada por el articulo 42.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
advirtiendo al interesado en esa primera notificaciéon que las sucesivas se practicaran en
forma electrdnica por comparecencia en la sede electrénica o sede electrdnica asociada
gue corresponda o, en su caso, a través de la Direccion Electrdnica Habilitada Unica segun
haya dispuesto para sus notificaciones la Administracién, organismo o entidad respectivo,
y dandole a conocer que, de acuerdo con lo previsto en el articulo 41.1 de la Ley 39/2015,
de 1 de octubre, puede identificar un dispositivo electrénico, una direccidon de correo
electronico o ambos para el aviso de la puesta a disposicion de las notificaciones
electrénicas posteriores.

Las Administraciones podran crear bases de datos de contacto electrénico para la préctica
de los avisos de puesta a disposicidon de notificaciones en su respectivo ambito.

Articulo 44. Notificacion a través de la Direccion Electrénica Habilitada tUnica

1.

La Direccion Electrénica Habilitada Unica es el sistema de informacién para la notificacién
electronica cuya gestion corresponde al Ministerio de Asuntos Econdmicos vy
Transformacion Digital en colaboracion con el Ministerio de Politica Territorial y Funcion
Publica.

De acuerdo con lo previsto en el articulo 7.4, la Direccion Electréonica Habilitada Unica se
aloja en la sede electrénica del PAGe de la Administracidn General del Estado.
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La adhesién a la Direccion Electronica Habilitada Unica se realizara en los términos
previstos en el articulo 65.

Todas las Administraciones Publicas y sus organismos publicos y entidades de derecho
publico vinculados o dependientes colaboraran para establecer sistemas interoperables
gue permitan que las personas fisicas y juridicas puedan acceder a todas sus
notificaciones a través de la Direccidén Electrénica Habilitada uUnica, tal como establece el
articulo 43 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

Esta prevision sera aplicable con independencia de cual sea la Administracidn que practica
la notificacidn y si las notificaciones se han practicado en papel o por medios electrénicos.

Cuando una incidencia técnica imposibilite el funcionamiento ordinario de la Direccién
Electrénica Habilitada Unica, una vez comunicada dicha incidencia a los drganos,
organismos o entidades emisores que la utilicen como medio de notificacién, estos
podran determinar una ampliacidn del plazo no vencido para comparecer y acceder a las
notificaciones emitidas. En caso de que también pongan a disposicidn las notificaciones
en su sede electrénica o sede electrdnica asociada, deberdn publicar también en esta
tanto la incidencia técnica acontecida en la Direccién Electrdnica Habilitada Unica como la
ampliacidn concreta, en su caso, del plazo no vencido.

Con caracter previo al acceso al contenido de la notificaciéon puesta a disposicidon del
interesado en la Direccion Electréonica Habilitada unica, este serd informado de que de
acuerdo con lo previsto en los articulos 41 y 43 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, dicho
acceso al contenido, el rechazo expreso de la notificacidn o bien la presuncion de rechazo
por haber transcurrido el plazo de diez dias naturales desde la puesta a disposicion de la
notificacién sin acceder al contenido de la misma, dard por efectuado el tramite de
notificacién y se continuara el procedimiento.

Para dar por efectuado el tramite de notificacién a efectos juridicos, en la Direccién
Electrénica Habilitada Unica debera quedar constancia, con indicacién de fecha y hora, del
momento del acceso al contenido de la notificacidn, del rechazo expreso de la misma o
del vencimiento del plazo previsto en el articulo 43.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

El estado del tramite de notificacién en la Direccién Electronica Habilitada Unica se
sincronizard automaticamente con la sede electrénica o sede electrénica asociada en la
que, en su caso, la notificacidn también se hubiera puesto a disposicidn del interesado.

Articulo 45. Notificacion electronica en sede electronica o sede electronica asociada
1.

Con cardcter previo al acceso al contenido de la notificacién puesta a disposicion del
interesado en la sede electrdnica o sede electrénica asociada del emisor de la misma, este
serd informado de que de acuerdo con lo previsto en los articulos 41 y 43 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, la comparecencia y acceso al contenido, el rechazo expreso de
la notificacidn o bien la presuncidn de rechazo por haber transcurrido el plazo de diez dias
naturales desde la puesta a disposicidn de la notificacion sin acceder al contenido de la
misma dara por efectuado el tramite de notificacidn y se continuara el procedimiento.

Para dar por efectuado el tramite de notificacion a efectos juridicos, en la sede electrénica
o sede electrénica asociada debera quedar constancia, con indicacién de fecha y hora, del
momento del acceso al contenido de la notificacidn, del rechazo expreso de la misma o
del vencimiento del plazo previsto en el articulo 43.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

El estado del tramite de notificacion en la sede electrdonica o sede electrdnica asociada se
sincronizard automaticamente con la Direccion Electronica Habilitada Unica si la
notificacién también se hubiera puesto a disposicion del interesado en aquella.
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De conformidad con el articulo 43.3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, se entendera
cumplida la obligacién de notificar en plazo por parte de la Administracién, a que se
refiere el articulo 40.4 de dicha ley, con la puesta a disposicidon de la notificaciéon en la
sede o en la direccidn electrdnica habilitada Unica.

LO lll. EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO ELECTRONICO

CAPITULO I. DOCUMENTO ADMINISTRATIVO ELECTRONICO Y COPIAS
Articulo 46. Documento administrativo electrénico

1.

Se entiende por documento administrativo electronico la informacion de cualquier
naturaleza en forma electrénica, archivada en un soporte electrénico, segin un formato
determinado y susceptible de identificacidon y tratamiento diferenciado admitido en el
Esquema Nacional de Interoperabilidad y normativa correspondiente, y que haya sido
generada, recibida o incorporada por las Administraciones Publicas en el ejercicio de sus
funciones sujetas a Derecho administrativo.

Cuando en el marco de un procedimiento administrativo tramitado por medios
electrénicos el drgano actuante esté obligado a facilitar al interesado un ejemplar de un
documento administrativo electrénico, dicho documento se podra sustituir por la entrega
de los datos necesarios para su acceso por medios electronicos adecuados.

Articulo 47. Requisitos de validez y eficacia de las copias auténticas de documentos

1.

De acuerdo con lo previsto en el articulo 27.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, tendra
la consideracion de copia auténtica de un documento publico administrativo o privado
original o de otra copia auténtica, la realizada, cualquiera que sea su soporte, por los
drganos competentes de las Administraciones Publicas en las que quede garantizada la
identidad del 6rgano que ha realizado la copia y su contenido.

Las copias auténticas se expediran siempre a partir de un original o de otra copia
auténtica y tendran la misma validez y eficacia que los documentos originales.

Articulo 48. Organos competentes para la emisién de copias auténticas de documentos en el
ambito estatal

1.

En el ambito estatal, serdn competentes para la expedicién de copias auténticas de
documentos publicos administrativos o documentos privados, que sean documentos
originales o copias auténticas de documento original los siguientes érganos:

a) Los drganos a los que corresponda la emisidn de los documentos originales.
b) Los érganos a los que corresponda la custodia y archivo de documentos.
c) Los drganos que hayan previsto sus normas de competencia.

d) Las oficinas de asistencia en materia de registros, respecto de los documentos
originales o copias auténticas presentados por las personas interesadas para que se
remitan desde la Oficina a la unidad competente para su incorporacion a un
expediente administrativo.

La expedicion de copias auténticas de documentos publicos administrativos o
documentos privados, que sean documentos originales o copias auténticas de documento
original, podra llevarse a cabo mediante actuacidon administrativa automatizada o por
personal funcionario habilitado inscrito en el Registro de Funcionarios Habilitados de la
Administracion General del Estado al que se refiere el articulo 31 de este Reglamento.

Los titulares de los érganos que se relacionan en los parrafos a), b) c) y d) del apartado 1
de este articulo designaran a los funcionarios y funcionarias habilitados para la emisién de
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las copias electrénicas auténticas, que se llevard a cabo mediante el correspondiente
proceso de digitalizacion.

Articulo 49. Emision de copias de documentos aportados en papel por el interesado

Cuando el interesado presente en papel una copia de un documento publico administrativo o
de un documento privado para incorporarlo a un expediente administrativo, el proceso de
digitalizacion por la Administracion Publica generara una copia electrénica que tendra el
mismo valor que la copia presentada en papel.

Articulo 50. Referencia temporal de los documentos administrativos electrénicos

1. Todos los documentos administrativos electronicos deberan llevar asociadas una de las
siguientes modalidades de referencia temporal, de acuerdo con lo que determinen las
normas reguladoras de los respectivos procedimientos:

a) Marca de tiempo, entendiendo por tal la asignacidon por medios electrénicos de la
fechay, en su caso, la hora a un documento electrdnico.

b) Sello electrdnico cualificado de tiempo, entendiendo por tal la asignacidén por medios
electrénicos de una fecha y hora a un documento electrénico con la intervencion de
un prestador cualificado de servicios de confianza que asegure la exactitud e
integridad de la marca de tiempo del documento. Los sellos electrénicos de tiempo
no cualificados seran asimilables a todos los efectos a las marcas de tiempo.

2. La marca de tiempo serd utilizada en todos aquellos casos en los que las normas
reguladoras no establezcan la utilizacién de un sello electrénico cualificado de tiempo

La informacién relativa a las marcas y sellos electrénicos cualificados de tiempo se
asociara a los documentos electrénicos en la forma que determine el Esquema Nacional
de Interoperabilidad y normativa correspondiente.

3. Larelacidn de prestadores cualificados de servicios de confianza que prestan servicios de
sellado de tiempo en el sector publico debera estar incluida en la «Lista de confianza de
prestadores cualificados de servicios de confianza».

Articulo 51. Configuracion del expediente administrativo electrénico

1. El foliado de los expedientes administrativos electrdnicos se llevard a cabo mediante un
indice electrénico autenticado que garantizard la integridad del expediente y permitira su
recuperacion siempre que sea preciso.

2. Un mismo documento electrénico podrd formar parte de distintos expedientes
administrativos.

3. El indice electrénico autenticado sera firmado por el titular del érgano que conforme el
expediente para su tramitacion o bien podra ser sellado electronicamente en el caso de
expedientes electrénicos que se formen de manera automatica, a través de un sistema
gue garantice su integridad.

Articulo 52. Ejercicio del derecho de acceso al expediente electrénico y obtencion de copias
de los documentos electronicos

De acuerdo con lo previsto en el articulo 53.1.a) de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, el derecho
de acceso de las personas interesadas que se relacionen electrénicamente con las
Administraciones Publicas al expediente electrdnico y, en su caso, a la obtencién de copia total
o parcial del mismo, se entendera satisfecho mediante la puesta a disposicién de dicho
expediente en el Punto de Acceso General electrdnico de la Administracion competente o en la
sede electrdnica o sede electrdnica asociada que corresponda.

A tal efecto, la Administracion destinataria de la solicitud remitira al interesado o, en su caso a
su representante, la direccion electronica o localizador que dé acceso al expediente
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electréonico puesto a disposicidon, garantizando aquella el acceso durante el tiempo que
determine la correspondiente politica de gestién de documentos electrénicos siempre de

acue

rdo con el dictamen de valoracion emitido por la autoridad calificadora correspondiente, y

el cumplimiento de la normativa aplicable en materia de protecciéon de datos de caracter
personal y de transparencia y acceso a la informacion publica y de patrimonio documental,
histdrico y cultural.

Articulo 53. Tiempo de conservacion y destruccion de documentos

1.

Los documentos presentados por el interesado en soporte papel que por cualquier
circunstancia no le puedan ser devueltos en el momento de su presentacién, una vez
digitalizados serdn conservados a su disposicién durante seis meses para que pueda
recogerlos, independientemente del procedimiento administrativo al que se incorporen o
de la Administracion Publica a que vayan dirigidos, salvo que reglamentariamente la
Administracién correspondiente establezca un plazo mayor.

Los documentos presentados por el interesado en formato electrénico dentro de un
dispositivo, que por cualquier circunstancia no le puedan ser devueltos en el momento de
su presentacidn, una vez incorporados al expediente seran conservados a su disposicidn
durante seis meses para que pueda recogerlos, independientemente del procedimiento
administrativo al que se incorporen o de la Administracién Publica a que vayan dirigidos,
salvo que reglamentariamente la Administracion correspondiente establezca un plazo
mayor.

Transcurrido el plazo previsto en los apartados anteriores, la destruccién de los
documentos se realizard de acuerdo con las competencias del Ministerio de Cultura y
Deporte o del 6rgano competente de la comunidad auténoma, y siempre que no se trate
de documentos con valor histérico, artistico u otro relevante o de documentos en los que
la firma u otras expresiones manuscritas o mecdnicas confieran al documento un valor
especial.

Cuando la generacion de copias electrdnicas auténticas se realice a partir de documentos
originales o copias auténticas de documentos en soporte no electrénico que se conserven
formando parte de sus correspondientes expedientes y series documentales en
cualesquiera de las oficinas, archivos o dependencias de cualquier organismo de las
Administraciones publicas, dichos documentos originales o copias auténticas de
documentos en soporte no electrénico se restituirdn a sus oficinas, archivos o
dependencias de origen, donde les serd de aplicacion la normativa especifica en materia
de archivos y conservaciéon del patrimonio documental en su respectivo ambito vy
siguiendo lo establecido por las autoridades calificadoras que correspondan.

En el ambito estatal, se estara a lo preceptuado en el Real Decreto 1164/2002, de 8 de
noviembre, por el que se regula la conservacion del patrimonio documental con valor
histérico, el control de la eliminacidon de otros documentos de la Administracidon General
del Estado y sus organismos publicos y entidades de derecho publico y la conservacion de
documentos administrativos en soporte distinto al original.

CAPITULO Il. ARCHIVO ELECTRONICO DE DOCUMENTOS

Articulo 54. Conservacion de documentos electrénicos

1.

De acuerdo con lo previsto en el articulo 46 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, las
Administraciones Publicas, asi como sus organismos publicos y entidades de derecho
publico vinculados o dependientes, deberan conservar en soporte electrénico todos los
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documentos que formen parte de un expediente administrativo y todos aquellos
documentos con valor probatorio creados al margen de un procedimiento administrativo.

La copia electrdnica auténtica generada conforme a lo dispuesto en el articulo 27 de la
Ley 39/2015, de 1 de octubre, tiene la consideracion de patrimonio documental a efectos
de aplicacién de la Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histérico Espafiol o la
normativa autondmica correspondiente, siendo el periodo de conservacién de los
documentos el establecido por las autoridades calificadoras que correspondan.

2. Cada Administracion Publica, regulard los periodos minimos de conservacion de los
documentos electrénicos, que formen parte del expediente de un procedimiento cuya
tramitacién haya concluido, conforme a su normativa especifica de archivos y patrimonio
documental.

Cuando se tenga conocimiento por la Administracidon Publica, organismo o entidad de la
existencia de procedimientos judiciales que afecten o puedan afectar a documentos
electrénicos, estos deberdn conservarse a disposicion de los drganos jurisdiccionales,
hasta tanto exista constancia de la terminacion del procedimiento judicial
correspondiente en las sucesivas instancias, por haber recaido resolucidon no susceptible
de recurso o procedimiento alguno ante drganos jurisdiccionales nacionales o
internacionales.

3. La conservacién de los documentos electrénicos deberd realizarse de forma que permita
su acceso y comprenda, como minimo, su identificacién, contenido, metadatos, firma,
estructura y formato.

También serd posible la inclusién de su informacién en bases de datos siempre que, en
este ultimo caso, consten los criterios para la reconstruccion de los formularios o modelos
electrénicos origen de los documentos, asi como para la comprobacién de la
identificacion o firma electrénica de dichos datos.

Los plazos de conservaciéon de esta informacién estan sujetos a los mismos plazos
establecidos para los correspondientes documentos electrénicos.

4. Para asegurar la conservacion, acceso y consulta de los documentos electrdénicos
archivados con independencia del tiempo transcurrido desde su emisidén, se podrdn
trasladar los datos a otros formatos y soportes que garanticen el acceso desde diferentes
aplicaciones, de acuerdo con lo previsto en el articulo 27 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre y en la normativa especifica de archivos y patrimonio documental, histérico y
cultural.

Asimismo, se planificaran las actuaciones de preservacién digital que garanticen la
conservacién a largo plazo de los documentos digitales y permitan de esta forma dar
cumplimiento a lo establecido en el parrafo anterior

5. Entodo caso, bajo la supervision de los responsables de la seguridad y de los responsables
de la custodia y gestion del archivo electrénico y de los responsables de las unidades
productoras de la documentacién se estableceran los planes y se habilitardn los medios
tecnoldgicos para la migracion de los datos a otros formatos y soportes que permitan
garantizar la autenticidad, integridad, disponibilidad, conservaciéon y acceso al documento
cuando el formato de los mismos deje de figurar entre los admitidos por el Esquema
Nacional de Interoperabilidad y normativa correspondiente.

Articulo 55. Archivo electrénico Unico

1. El archivo electrénico Unico de cada Administracién es el conjunto de sistemas y servicios
que sustenta la gestidn, custodia y recuperacidn de los documentos y expedientes
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electrénicos asi como de otras agrupaciones documentales o de informaciéon una vez
finalizados los procedimientos administrativos o actuaciones correspondientes.

2. En el archivo electrénico Unico de la Administracién General del Estado seran accesibles
todos los documentos y expedientes electronicos del sector publico estatal una vez
finalizados los procedimientos y en los plazos determinados por la Comisién Superior
Calificadora de Documentos Administrativos de acuerdo con lo que se desarrolle
reglamentariamente.

La gestion del archivo electrénico Unico garantizard la autenticidad, conservacion,
integridad, confidencialidad, disponibilidad y cadena de custodia de los expedientes y
documentos almacenados, asi como su acceso, en las condiciones exigidas por el Esquema
Nacional de Interoperabilidad y el Esquema Nacional de Seguridad, por la normativa de
transparencia, acceso a la informacion publica y buen gobierno, por la legislacion de
archivos y patrimonio histdrico y cultural y por la normativa especifica que sea de
aplicacién, de acuerdo con lo que se desarrolle reglamentariamente.

TITULO IV. DE LAS RELACIONES Y COLABORACION ENTRE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS
PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL SECTOR PUBLICO POR MEDIOS ELECTRONICOS

CAPITULO I. COLABORACION ENTRE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS PARA LA ACTUACION
ADMINISTRATIVA POR MEDIOS ELECTRONICOS

Articulo 56. Relaciones interadministrativas e interorgdnicas por medios electrénicos

De acuerdo con lo previsto en el articulo 3.2 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, las
Administraciones Publicas, en el ejercicio de sus competencias, estardan obligadas a
relacionarse a través de medios electrénicos entre si y con sus érganos, organismos publicos y
entidades vinculados o dependientes.

Esta misma obligacién serd de aplicacion a las entidades de derecho privado vinculadas o
dependientes de las Administraciones publicas cuando actien en el ejercicio de potestades
administrativas.

Articulo 57. Comunicaciones en la Administracion General del Estado

Los 6rganos de la Administracién General del Estado y los organismos publicos y entidades de
derecho publico vinculados o dependientes de esta deberan utilizar medios electrénicos para
comunicarse entre si.

Las comunicaciones se efectuardn a través del Registro Electronico General de la
Administracion General del Estado o registro del organismo publico o entidad de derecho
publico de que se trate, o por cualquier otro medio electrénico que permita dejar constancia
de su recepcion.

Esta misma obligacién sera de aplicacion a las entidades de derecho privado vinculadas o
dependientes de las Administraciones publicas cuando actuen en el ejercicio de potestades
administrativas.

Articulo 58. Adhesion a sedes electrdnicas y sedes electrénicas asociadas

Las Administraciones Publicas y los organismos publicos y entidades de derecho publico
vinculados o dependientes podran adherirse voluntariamente, mediante la formalizacion del
correspondiente instrumento de adhesion, a las sedes electronicas o sedes asociadas
disponibles de titularidad de la misma Administraciéon u otra Administracién Publica, sin que se
constituya como sede electrdnica asociada.
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Articulo 59. Adhesion a la Carpeta Ciudadana del sector publico estatal

Las Administraciones Publicas podrdn integrar sus respectivas dreas personalizadas o carpetas
ciudadanas a que se refiere el segundo pdarrafo del articulo 7.3 de este Reglamento, si las
hubiere, o determinadas funcionalidades de las mismas, con la Carpeta Ciudadana prevista en
el articulo 8 de este Reglamento, de forma que el interesado pueda acceder a sus contenidos o
funcionalidades mediante procedimientos seguros que garanticen la integridad vy
confidencialidad de sus datos de cardcter personal, independientemente de cual haya sido su
punto de acceso.

Articulo 60. Sistema de interconexion de Registros

1. Las aplicaciones o sistemas de informacidn para el tratamiento del Registro Electrdnico
General de cada Administracidn, asi como del registro electrénico de cada organismo
publico o entidad de derecho publico vinculado o dependiente, deberan ser
interoperables.

2. Las interconexiones entre Registros de las Administraciones Publicas deberdn realizarse a
través del Sistema de Interconexidon de Registros (SIR) gestionado por el Ministerio de
Asuntos Econdmicos y Transformacion Digital en colaboracién con el Ministerio de Politica
Territorial y Funcion Publica de acuerdo con lo previsto en el Esquema Nacional de
Interoperabilidad y en la correspondiente Norma Técnica.

3. En el ambito de la Administracion General del Estado y sus organismos publicos y
entidades de derecho publico vinculados o dependientes las aplicaciones o sistemas de
informacidn para el tratamiento del Registro Electronico General de la Administracién
General del Estado, asi como del registro electrdnico de cada organismo publico o entidad
de derecho publico vinculado o dependiente, deberdn permitir la interoperabilidad con
los sistemas de gestion de expedientes de las unidades de tramitacién correspondientes.

Articulo 61. Transmisiones de datos

1. Las transmisiones de datos a las que se refiere el articulo 155 de la Ley 40/2015, de 1 de
octubre, realizadas a través de redes corporativas de las Administraciones Publicas para el
envio de documentos elaborados por cualquier Administracién, mediante consulta a las
plataformas de intermediacion de datos u otros sistemas electrénicos habilitados al
efecto, tienen la consideracién de certificados administrativos necesarios para el
procedimiento o actuacion administrativa.

2. Cuando las personas interesadas no aporten datos y/o documentos que ya obren en
poder de las Administraciones Publicas, de conformidad con lo establecido en la Ley
39/2015, de 1 de octubre, se seguiran las siguientes reglas:

a) Si el 6rgano administrativo encargado de la tramitacion del procedimiento, puede
acceder electronicamente a los datos, documentos o certificados necesarios
mediante consulta a las plataformas de intermediacién de datos u otros sistemas
electronicos habilitados al efecto, los incorporara al procedimiento administrativo
correspondiente. Quedara constancia en los ficheros del érgano, organismo publico o
entidad de derecho publico cedente del acceso a los datos o documentos efectuado
por el érgano u organismo cesionario.

b) Excepcionalmente, en caso de que no se pueda realizar el acceso electrdnico a los
datos mediante la consulta a que se refiere la letra anterior, se podra solicitar por
otros medios habilitados al efecto y se conservara la documentacion acreditativa de
la circunstancia que imposibilité dicho acceso electrdnico, incorporandola al
expediente.
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Toda transmisién de datos se efectuara a solicitud del 6rgano o entidad tramitadora en la
que se identificaran los datos requeridos y sus titulares, asi como la finalidad para la que
se requieren. Ademas, si en la peticion de datos interviene un empleado o empleada
publico se incluird la identificacion de este en la peticion.

El 6rgano, organismo publico o entidad de derecho publico cesionario serad responsable
del correcto acceso electrénico a los datos cuya titularidad corresponda a otro drgano,
organismo publico o entidad de derecho publico, asi como de su utilizacion, en particular,
cuando los datos a los que se accede tengan un régimen de especial proteccién.
Asimismo, cuando para dicho acceso se requiera el consentimiento del interesado, el
cesionario sera responsable del requerimiento de dicho consentimiento.

La cesién de datos dentro de una actuacién administrativa podra llevarse a cabo, entre
otras formas, de manera automatizada, entendiéndose por tal la consulta realizada
integramente a través de medios telemdticos en la que no haya intervenido de forma
directa un empleado o empleada publico.

Las transmisiones de datos que se realicen en virtud del articulo 14 del Reglamento (UE)
n.2 2018/1724 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 2 de octubre de 2018, relativo a
la creacidon de una pasarela digital unica de acceso a informacién, procedimientos y
servicios de asistencia y resolucién de problemas y por el que se modifica el Reglamento
(UE) n.2 1024/2012 no requeriran previsualizacion de los datos por parte del usuario o
usuaria solicitante para proceder a su uso por parte del érgano o entidad tramitadora.

Articulo 62. Plataformas de intermediacion de datos

1.

Las plataformas de intermediacién de datos dejaran constancia de la fecha y hora en que
se produjo la transmision, asi como del procedimiento administrativo, tramite o actuacion
al que se refiere la consulta. Las plataformas de intermediacion, o sistema electrénico
equivalente, existentes en el sector publico deberan ser interoperables con la Plataforma
de Intermediacion de la Administracion General del Estado y sus organismos publicos y
entidades de derecho publico vinculados o dependientes y entre ellas.

La adhesidén a las plataformas de intermediacién de datos requerira que se garantice el
cumplimiento de las condiciones de seguridad exigidas por los cedentes de la informacion
para el tratamiento de datos por parte de la plataforma encargada del tratamiento de
dichos datos y de los cesionarios de los mismos.

En el ambito estatal, se dispondrd de la Plataforma de Intermediacién de Administracion
General del Estado y sus organismos publicos y entidades de derecho publico vinculados o
dependientes a que se refiere la Ley 39/2015, de 1 de octubre. Dicha Plataforma serd
gestionada la Secretaria General de Administracion Digital y actuara como un punto a
través del cual cualquier drgano, organismo publico o entidad de derecho publico podra
consultar los datos o documentos asociados al procedimiento de que se trate, con
independencia de que la presentacién de los citados datos o documentos tenga caracter
preceptivo o facultativo en el procedimiento de que se trate.

La Plataforma de Intermediacién de la Administracién General del Estado actuara como
punto de conexion con el sistema técnico regulado por el Reglamento (UE) n.2 2018/1724
del Parlamento Europeo y del Consejo, de 2 de octubre de 2018, para el intercambio
automatico de datos o documentos a nivel europeo.

Articulo 63. Remision electrénica de expedientes administrativos en el ambito de las

Adm
1.

inistraciones publicas mediante puesta a disposicion

Cuando desde una Administracion Publica se solicite a otra un expediente electronico, la
remisidn por esta, a través de un nodo de interoperabilidad, de la direccién electrénica o
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localizador que dé acceso al expediente electrénico puesto a disposicidon de la primera
equivaldra a la remisidn del mismo, siempre que se garantice la integridad del acceso a lo
largo del tiempo que determine la correspondiente politica de gestion de documentos
electrénicos y el cumplimiento de la normativa de interoperabilidad aplicable al tipo de
expediente.

2. El mismo procedimiento previsto en el apartado anterior se podra utilizar cuando la
solicitud se produzca dentro del ambito de una misma Administracidn Publica.

CAPITULO Il. TRANSFERENCIA Y USO COMPARTIDO DE TECNOLOGIAS ENTRE
ADMINISTRACIONES PUBLICAS

Articulo 64. Reutilizacidn de sistemas y aplicaciones de las Administraciones Publicas

1. De acuerdo con lo previsto en el articulo 157 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, las
Administraciones Publicas pondran a disposicién de cualquiera de ellas que lo solicite las
aplicaciones, desarrolladas por sus servicios o que hayan sido objeto de contratacion y de
cuyos derechos de propiedad intelectual sean titulares, salvo que la informacién a la que
estén asociadas sea objeto de especial proteccidon por estar previsto en una norma. Las
Administraciones cedentes y cesionarias podrdn acordar la repercusion del coste de
adquisicion o fabricacidn de las aplicaciones cedidas.

2. A tal efecto, de acuerdo con lo previsto en el articulo 158 de la Ley 40/2015, de 1 de
octubre, las Administraciones Publicas mantendran directorios actualizados de
aplicaciones para su libre reutilizacion en modo producto o en modo servicio, de
conformidad con lo dispuesto en el Esquema Nacional de Interoperabilidad.

Estos directorios deberdn ser plenamente interoperables, de modo que se garantice su
compatibilidad informatica e interconexién, con el Directorio general de aplicaciones de la
Administracion General del Estado para su libre reutilizacion previsto en el articulo 17 del
Real Decreto 4/2010, de 8 de enero.

3. Las condiciones de licenciamiento de los sistemas y aplicaciones de las Administraciones
publicas y el uso y funcionamiento de los directorios de aplicaciones reutilizables deberan
ajustarse a lo previsto en el Real Decreto 4/2010, de 8 de enero.

4. Las Administraciones publicas procuraran la construccién de aplicaciones reutilizables,
bien en modo producto o en modo servicio, con el fin de favorecer las actuaciones de
compartir, reutilizar y colaborar, en beneficio de una mejor eficiencia y para atender de
forma efectiva las solicitudes recibidas en virtud del articulo 157 de la Ley 40/2015, de 1
de octubre.

5. Las Administraciones Publicas, con caracter previo a la adquisicion, desarrollo o al
mantenimiento a lo largo de todo el ciclo de vida de una aplicacién, tanto si se realiza con
medios propios o por la contratacion de los servicios correspondientes, deberdn consultar
en el Directorio general de aplicaciones de la Administracion General del Estado para su
libre reutilizacidn, si existen soluciones disponibles para su reutilizacion, que puedan
satisfacer total o parcialmente las necesidades, mejoras o actualizaciones que se
pretenden cubrir, y siempre que los requisitos tecnolégicos de interoperabilidad vy
seguridad asi lo permitan.

Las conclusiones con respecto al resultado de dicha consulta al directorio general se
incorporaran en el expediente de contratacién y reflejaran, en su caso, que no existen
soluciones disponibles para su reutilizacién que puedan satisfacer total o parcialmente las
necesidades, mejoras o actualizaciones que se pretenden cubrir.
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6.

En el caso de existir una soluciéon disponible para su reutilizacién total o parcial, la
justificacién de la no reutilizacion se realizard en términos de eficiencia conforme a lo
establecido en el articulo 7 de la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad
Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

Articulo 65. Adhesion a las plataformas de la Administracion General del Estado

1.

La adhesiéon al uso de las plataformas, registros o servicios electrénicos de la
Administraciéon General del Estado prevista en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, en la Ley
40/2015, de 1 de octubre, y en este Reglamento, asi como a aquellos otros que puedan
facilitar el cumplimiento de lo dispuesto en estas normas se realizard mediante adhesién
por el érgano competente de la Administracién Publica que corresponda, en el que se
dejard constancia de la voluntad de este de adherirse a las plataformas, registros o
servicios electrdnicos y de aceptar en su integridad las condiciones de uso determinadas
por el érgano titular de la plataforma o servicio, incluyendo el comienzo efectivo del
mismo.

A tal efecto, los modelos de adhesidn a las plataformas, registros o servicios, que incluiran
los términos de prestacion del servicio y de la contribucién al sostenimiento del mismo, se
aprobaran mediante Resolucidon de la Secretaria General de Administracidon Digital del
Ministerio de Asuntos Econdmicos y Transformacion Digital o, en su caso, del érgano
directivo, organismo publico o entidad de derecho publico que sea competente de las
plataformas, registros o servicios de que se trate.

La adhesién a una plataforma, registro o servicio electrénico de la Administracién General
del Estado no supondrd un cambio de la titularidad sobre las actuaciones administrativas
realizadas en el procedimiento administrativo de que se trate, que corresponderd a la
Administracion competente para su tramitacién. Si la plataforma provee un servicio que
requiere el intercambio de informacién entre dos entidades usuarias de la misma o de
distinta plataforma, la autenticacién de la entidad solicitante puede acreditarse, ante la
entidad cedente, mediante un sello electrénico cualificado del érgano, organismo publico
o entidad de derecho publico que gestiona la plataforma en cuestion de la que es usuaria
la entidad solicitante, que actuara en nombre de los érganos y organismos o entidades
adheridos que actiian como solicitantes.

La adhesién a una plataforma de la Administracion General del Estado requerird que se
cumplan las condiciones de seguridad exigidas por los cedentes de la informacion.

Los dOrganos competentes para la gestién del procedimiento administrativo de las
Administraciones que se adhieran a estas plataformas, registros o servicios electrénicos se
responsabilizaran del uso que hagan de las mismas en el ejercicio de sus competencias,
correspondiendo al érgano responsable de la plataforma su gestidn y mantenimiento. En
el supuesto de que una incidencia técnica imposibilite el funcionamiento ordinario del
sistema o aplicacién que corresponda, y sin perjuicio de la ampliacién de plazos a que se
refiere el articulo 32.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, cada Administracion publica
serd responsable de la continuacion de la tramitacion de sus procedimientos
administrativos y servicios a la ciudadania.

La adhesion de las comunidades auténomas o entidades locales a las plataformas
estatales o registros previstos en la disposicion adicional segunda de la Ley 39/2015, de 1
de octubre, es voluntaria, si bien la no adhesion deberd justificarse en términos de
eficiencia conforme al articulo 7 de la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad
Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, para lo que se enviard el correspondiente
informe al Ministerio de Asuntos Econdmicos y Transformacidn Digital, en el que debera
incluirse la justificacién del cumplimiento de los requisitos del Esquema Nacional de
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Interoperabilidad, el Esquema Nacional de Seguridad y sus normas técnicas de desarrollo,
de plataformas, registros o servicios electrénicos que se utilicen, de modo que se
garantice su compatibilidad informatica e interconexion, asi como la transmision
telematica de las solicitudes, escritos y comunicaciones que se realicen en sus
correspondientes plataformas.

Disposicion adicional primera. Obligatoriedad de uso de medios electronicos en los procesos
selectivos para el acceso al empleo publico en el ambito de la Administracion General del
Estado

Las personas participantes en procesos selectivos convocados por la Administracion General
del Estado, sus organismos publicos o entidades de derecho publico vinculados o dependientes
a la misma, deberdn realizar la presentacion de las solicitudes y documentacion y, en su caso,
la subsanacién y los procedimientos de impugnacidon de las actuaciones de estos procesos
selectivos a través de medios electrénicos.

Disposicion adicional segunda. Formacion de empleados y empleadas publicos de la
Administracion General del Estado

La Administracién General del Estado promoverd la formacién del personal a su servicio para
garantizar el derecho de las personas interesadas a ser asistidas en el uso de medios
electrénicos en sus relaciones con la Administracion Publica, establecido en la Ley 39/2015, de
1 de octubre.

Disposicion adicional tercera. Nodo de interoperabilidad de identificacion electrénica del
Reino de Espaia

1. Se crea el nodo de interoperabilidad de identificacidon electrénica del Reino de Espafia
para el reconocimiento mutuo de identidades electrénicas entre los Estados miembros,
de acuerdo con lo previsto en el Reglamento (UE) n.2 910/2014, de 23 de julio de 2014,
relativo a la identificacion electrdnica y los servicios de confianza para las transacciones
electrénicas en el mercado interior.

2. El nodo de interoperabilidad de identificacion electrénica del Reino de Espafia se
gestionara por el Ministerio de Asuntos Econdmicos y Transformacidn Digital.

3. Las entidades pertenecientes al sector publico deberan definir y publicar en su sede
electrénica el nivel de seguridad en la identificacion electréonica exigido en los
procedimientos y servicios que gestionan, de acuerdo con el Reglamento (UE) n.2
910/2014, de 23 de julio de 2014. Este nivel de seguridad en la identificacién electrdnica
del sistema de informacidn que soporta el procedimiento o servicio se determinard sobre
la base del andlisis de riesgos, de acuerdo con el Esquema Nacional de Seguridad y
normativa correspondiente.

4. Las entidades pertenecientes al sector publico deberan admitir en todo caso, en el acceso
electrénico a sus procedimientos y servicios los esquemas de identificacion notificados
por otros Estados Miembros al amparo del Reglamento (UE) n.2 910/2014, de 23 de julio
de 2014, siempre que se den estas dos condiciones:

a) El esquema de identificacidn utilizado tenga un nivel de seguridad en la identificacion
electrénica sustancial o alto.

b) El nivel de seguridad de dicho esquema sea igual o superior al nivel de seguridad
exigido por el procedimiento o servicio de acuerdo con el apartado 3.
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Disposicion adicional cuarta. Adhesidon de las entidades de derecho privado vinculadas o
dependientes de la Administracion General del Estado en el ejercicio de potestades
administrativas a las sedes electronicas y sedes electronicas asociadas y sistema de firmay
notificaciones electrénicas aplicables

De acuerdo con lo previsto en el articulo 2.2.b) de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, y el articulo
2.2.b) de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, cuando las entidades de derecho privado vinculadas
o dependientes de la Administracién General del Estado ejerzan potestades administrativas vy,
en consecuencia, les sea de aplicacion este Reglamento, se observardn las siguientes
disposiciones:

a) De acuerdo con lo previsto en el articulo 58, las entidades de derecho privado
tendrdn que adherirse a la sede electrénica asociada del ministerio con el que
mantengan la vinculacién o dependencia o, en su caso, a la sede electrénica o sede
electrénica asociada del organismo de derecho publico con el que mantengan la
misma, en ambos casos mediante la formalizacién del correspondiente instrumento
de adhesion.

Las personas interesadas obligadas a relacionarse electrénicamente con las entidades
de derecho privado en el ejercicio de dichas potestades realizardn los tramites del
procedimiento mediante los modelos normalizados que estaran disponibles en la
sede electrdnica asociada o, en su caso, sede electrénica a la que se haya adherido la
entidad. El mismo régimen se aplicard a los sujetos no obligados que hayan optado
por medios electronicos de acuerdo con lo previsto en el articulo 3 de este
Reglamento.

b) Segln lo previsto en los articulos 20.2 y 22.4, mediante orden de la persona titular
del Ministerio de Asuntos Econdmicos y Transformacién Digital se determinaran
reglamentariamente los medios admitidos para la firma electronica en los
procedimientos tramitados en el ejercicio de potestades administrativas por parte de
las entidades de derecho privado vinculadas o dependientes de la Administracién
General del Estado.

c) De conformidad con lo previsto en el articulo 42, las notificaciones electrdnicas que
las entidades de derecho privado tengan que practicar se llevaran a cabo en la misma
forma que el responsable de la sede electrdnica asociada o sede electrdnica a la que
esté adherida la entidad haya dispuesto para sus propias notificaciones.

Disposicion adicional quinta. Adhesion de los drganos constitucionales al uso de las
plataformas, registros o servicios electrénicos de la Administracion General del Estado

1. Sin perjuicio de lo previsto en el articulo 65 de este Reglamento, los drganos
constitucionales podran adherirse al uso de las plataformas, registros o servicios
electrénicos de la Administracion General del Estado y aquellos otros que puedan facilitar
el cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, en la Ley 40/2015, de
1 de octubre, y en este Reglamento.

2. La adhesidn se realizara mediante un acuerdo o acto de adhesién en el que la autoridad
competente de las instituciones u drganos anteriores dejara constancia de la voluntad de
este de adherirse a las plataformas, registros o servicios electrénicos y de aceptar en su
integridad las condiciones de uso determinadas por el érgano titular de la plataforma o
servicio, incluyendo el comienzo efectivo del mismo.

Para el estudio de su viabilidad, remitira con cardcter previo al Ministerio al que
pertenezca el érgano titular de la plataforma o servicio una memoria justificativa y
econdmica en que se explicite el volumen de tramites que estaria previsto realizar a
través de la plataforma, el registro o servicio electrénico de que se trate, los efectos
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presupuestarios y econdmicos y cualquier otra razén de interés general que justifique su
adhesion.

La adhesién a una plataforma, registro o servicio electrénico de la Administracién General
del Estado no supondrd un cambio de la titularidad sobre las actuaciones administrativas
realizadas en el procedimiento administrativo de que se trate, que corresponderd a la
Administracidn competente para su tramitacion.

Si la plataforma, registro o servicio electrénico provee un servicio que requiere el
intercambio de informacién entre dos entidades usuarias de la misma o distinta
plataforma, la autenticacion de la entidad solicitante puede acreditarse ante la entidad
cedente mediante un sello electrénico cualificado del érgano, organismo publico o
entidad de derecho publico que gestiona la plataforma.

La adhesién a una plataforma de la Administracion General del Estado requerird que se
cumplan las condiciones de seguridad exigidas por los cedentes de la informacidn.

Los 6rganos competentes en las instituciones u érganos adheridos se responsabilizaran
del uso que hagan de las plataformas en el ejercicio de sus competencias,
correspondiendo al érgano responsable de la plataforma su gestidon y mantenimiento. En
el supuesto de una incidencia técnica imposibilite el funcionamiento ordinario del sistema
o aplicacién que corresponda, los érganos competentes en las instituciones u érganos
adheridos seran responsables de la continuacion de la tramitacion de sus procedimientos
administrativos.

Disposicion adicional sexta. Situacion de las sedes electrénicas y subsedes electronicas en el
ambito estatal existentes a la entrada en vigor de este real decreto

1.

En aplicacion de lo previsto en el articulo 38 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, las sedes
electrdnicas existentes en la Administracion General del Estado en la fecha de entrada en
vigor de este real decreto pasan a tener naturaleza de sedes electrdnicas asociadas de la
sede electrdnica de la Administracion General del Estado, que es la sede del Punto de
Acceso General electrdnico (PAGe) de la Administracién General del Estado, sin necesidad
de modificar su instrumento de creacién. Las subsedes electrdnicas existentes en la fecha
de entrada en vigor de este real decreto pasaran también a tener naturaleza de sedes
electrénicas asociadas.

Las sedes electrénicas de los organismos publicos o entidades de derecho publico
vinculados o dependientes existentes en la fecha de entrada en vigor de este real decreto
mantendrdn su naturaleza de sede electrénica. Las subsedes electronicas de estos
pasardn a tener naturaleza de sedes electrdnicas asociadas.

Disposicion adicional séptima. Interoperabilidad de los registros electronicos de
apoderamientos

1.

En aplicacidn de lo previsto en el articulo 6 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, y el Real
Decreto 4/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de
Interoperabilidad en el ambito de la Administracidon Electrénica, la Norma Técnica de
Interoperabilidad establecerd el modelo de datos y las condiciones de interoperabilidad
de los registros electrénicos de apoderamientos, abordando los aspectos funcionales y
técnicos para la plena interoperabilidad de los registros electrénicos de apoderamientos
pertenecientes a las Administraciones, asi como la interconexidon de estos a las sedes
electrdnicas, a los registros mercantiles, de la propiedad y a los protocolos notariales.

En el dmbito de la Administracion General del Estado, el cumplimiento de las previsiones
del articulo 33.2 del Reglamento sobre el acceso al Registro Electrénico de
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Apoderamientos de la Administracidn General del Estado estd vinculado a la aprobaciény
aplicacion de la Norma Técnica a que se refiere el apartado 1 anterior.

Disposicion adicional octava. Supletoriedad en Registro Civil

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 88 y en la Disposicion final primera de la Ley
20/2011, de 21 de julio, del Registro Civil, este Reglamento sera de aplicacion supletoria en lo
no previsto en dicha Ley y su normativa de desarrollo especifica, en cuanto a todo lo
relacionado con la tramitacién administrativa de los procedimientos especificos de Registro
Civil.

Disposicion adicional novena. Autorizacion de los sistemas de identificacion previstos en el
articulo 9.2.c) y de los sistemas de firma previstos en el articulo 10.2.c) de la Ley 39/2015, de
1 de octubre

1. Los sistemas de identificacion a que se refiere el articulo 9.2.c) y los sistemas de firma a
que se refiere el articulo 10.2.c) de la ley 39/2015, de 1 de octubre, que, en ambos casos,
se hubieran puesto en servicio hasta el 6 de noviembre de 2019, fecha de entrada en
vigor de la modificacién de dichos articulos en virtud del Real Decreto-ley 14/2019, de 31
de octubre, por el que se adoptan medidas urgentes por razones de seguridad publica en
materia de administracién digital, contratacién del sector publico y telecomunicaciones,
no requeriran la autorizacién de la Secretaria General de Administraciéon Digital del
Ministerio de Asuntos Econémicos y Transformacidn Digital, previo informe vinculante de
la Secretaria de Estado de Seguridad del Ministerio del Interior, siempre y cuando no
hayan sido modificados tras dicha fecha.

2. Lossistemas que, tras el 6 de noviembre de 2019, hayan sido autorizados en aplicacién de
las previsiones de los articulos 9.2.c) y 10.2.c) de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, y sean
modificados posteriormente, deberan ser objeto de una nueva autorizacion previa a su
puesta en servicio.

Disposicion adicional décima. Especialidades por razon de materia

1. De acuerdo con la disposicion adicional primera de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, los
procedimientos administrativos regulados en leyes especiales por razén de la materia que
no exijan alguno de los tramites previstos en la citada ley o regulen tramites adicionales o
distintos se regiran, respecto a estos, por lo dispuesto en dichas leyes especiales.

2. Las siguientes actuaciones y procedimientos se regirdn por su normativa especifica y
supletoriamente por lo dispuesto en la Ley 39/2015, de 1 de octubre:

a) Las actuaciones y procedimientos de aplicacion de los tributos en materia tributaria y
aduanera, asi como su revision en via administrativa.

b) Las actuaciones y procedimientos de gestidn, inspeccion, liquidacion, recaudacion,
impugnacidn y revisidon en materia de Seguridad Social y desempleo.

c) Las actuaciones y procedimientos sancionadores en materia tributaria y aduanera, en
el orden social, en materia de trafico y seguridad vial y en materia de extranjeria.

d) Las actuaciones y procedimientos en materia de extranjeria y asilo.

3. De acuerdo con lo previsto en la Disposicidn adicional decimoséptima de la Ley 40/2015,
de 1 de octubre, la Agencia Estatal de Administraciéon Tributaria se regird por su
legislacién especifica y Unicamente de forma supletoria y en tanto resulte compatible con
su legislacion especifica por lo previsto en dicha Ley. El acceso, la cesidn o la comunicacidn
de informacién de naturaleza tributaria se regirdn en todo caso por su legislacion
especifica.
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3. ANEXO

Definiciones

Aplicacién de fuentes abiertas: Aquella que se distribuye con una licencia que permite la
libertad de ejecutarla, de conocer el cddigo fuente, de modificarla o mejorarla y de
redistribuir copias a otras personas usuarias.

Archivo electrénico Unico de cada Administracién: Conjunto de sistemas y servicios que
sustente la gestidn, custodia y recuperacién de los documentos y expedientes electrénicos
asi como de otras agrupaciones documentales o de informacién una vez finalizados los
procedimientos o actuaciones correspondientes.

Autenticacién: Procedimiento de verificacion de la identidad digital de un sujeto en sus
interacciones en el dmbito digital, tipicamente mediante factores tales como «algo que se
sabe»(contrasefas o claves concertadas), «algo que se tiene» sean componentes ldgicos
(como certificados software) o dispositivos fisicos (en expresion inglesa, tokens), o «algo
gue se es» (elementos biométricos), factores utilizados de manera aislada o combinados.

Autenticidad: Propiedad o caracteristica consistente en que una entidad es quien dice ser o
bien que garantiza la fuente de la que proceden los datos.

Canal: Estructura o medio de difusién de los contenidos y servicios; incluyendo el canal
presencial, el telefénico y el electrénico, asi como otros que existan en la actualidad o
puedan existir en el futuro (dispositivos moviles, etc.).

Certificado electrénico: Documento emitido y firmado por la Autoridad de Certificacidon que
identifica una clave publica con su propietario. Cada certificado estd identificado por un
numero de serie Unico y tiene un periodo de validez que estd incluido en el certificado.

Certificado cualificado: Un certificado de firma electréonica que ha sido expedido por un
prestador cualificado de servicios de confianza y que cumple los requisitos establecidos en
el anexo | del Reglamento UE 910/2014 del Parlamento Europeo y del Consejo de 23 de
julio de 2014 relativo a la identificacion electrdnica y los servicios de confianza para las
transacciones, electrénicas en el mercado interior y por la que se deroga la Directiva
1999/93/CE.

Certificado cualificado de sello electrénico: Certificado de sello electrénico que ha sido
expedido por un prestador cualificado de servicios de confianza y que cumple los requisitos
establecidos en el anexo Il del Reglamento UE 910/2014 del Parlamento Europeo y del
Consejo de 23 de julio de 2014 relativo a la identificacion electrdnica y los servicios de
confianza para las transacciones, electrénicas en el mercado interior y por la que se deroga
la Directiva 1999/93/CE

Cddigo malicioso: Tipo de software de cardcter daiiino que crea o aprovecha
vulnerabilidades en dispositivos, sistemas y archivos informaticos que permiten el acceso
remoto no autorizado, la generacidn de puertas traseras, el robo o exfiltraciéon de datos, la
destruccién de informacion, u otras acciones perjudiciales.

Codigo Seguro de Verificacidon (CSV): Codigo que identifica a un documento electrénico y
cuya finalidad es garantizar el origen e integridad de los documentos mediante el acceso a
la sede electréonica correspondiente; el cardcter Unico del cddigo generado para cada
documento; su vinculacion con el documento generado, de forma que cualquier
modificacion del documento generado dara lugar a un nuevo documento con un cédigo
seguro de verificacién diferente; la posibilidad de verificar el documento en la sede
electrénica como minimo por el tiempo que se establezca en la resolucién que autorice la
aplicacion de este procedimiento; asi como un acceso al documento restringido a quien
disponga del cédigo seguro de verificacion.
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— Confidencialidad: Propiedad o caracteristica consistente en que la informacién ni se pone a
disposicion, ni se revela a individuos, entidades o procesos no autorizados.

— Copia auténtica: Tendrd la consideracién de copia auténtica de un documento publico
administrativo o privado original o de otra copia auténtica, la realizada, cualquiera que sea
su soporte, por los drganos competentes de las Administraciones Publicas en las que quede
garantizada la identidad del 6rgano que ha realizado la copia y su contenido

— Copia autorizada electrdnica: documento notarial electrénico generado por el notario que
autorizd la escritura, con el mismo valor y efectos que la copia en papel y al cual se le
atribuye también valor de documento publico.

— Digitalizacién: Proceso tecnoldgico que permite convertir un documento en soporte papel o
en otro soporte no electrénico en uno o varios ficheros electrénicos que contienen la
imagen codificada, fiel e integra del documento.

— Direccién electrénica: ldentificador de un equipo o sistema electrénico desde el que se
provee de informacién o servicios en una red de comunicaciones

— Directorio de aplicaciones reutilizables: instrumento que contiene la relacion de
aplicaciones para su libre reutilizacién, incluyendo, al menos, los datos descriptivos
relativos a nombre de la aplicacién, breve descripcion de sus funcionalidades, uso y
caracteristicas, licencia, principales estandares abiertos aplicados, y estado de desarrollo.

— Disponibilidad: Propiedad o caracteristica de los activos consistente en que las entidades o
procesos autorizados tienen acceso a los mismos cuando lo requieren.

— Documento electrdnico: Informacion de cualquier naturaleza en forma electrdnica,
archivada en un soporte electrénico segin un formato determinado y susceptible de
identificacion y tratamiento diferenciado.

— Entorno cerrado de comunicacidn: escenario de comunicaciones delimitado, controlado y
protegido en el que los participantes se relacionan a través de medios electrénicos, segln
unas garantias y condiciones determinadas que incluyen la relacion de emisores y
receptores autorizados, la naturaleza de los datos a intercambiar y las medidas de
seguridad y proteccién de datos.

— Especificacidn técnica: Segln el Reglamento n.2 1025/2012, del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 25 de octubre de 2012, sobre normalizacidon europea, documento en el que se
prescriben los requisitos técnicos que debe reunir un producto, proceso, servicio o sistema
y que establece uno o mas de los aspectos siguientes:

e Las caracteristicas que debe tener un producto, como los niveles de calidad,
rendimiento, interoperabilidad, proteccion del medio ambiente, salud y seguridad y
sus dimensiones, asi como los requisitos aplicables al producto en lo que respecta a la
denominacion con la que se vende, la terminologia, los simbolos, los ensayos y los
métodos de ensayo, el embalaje, el marcado o el etiquetado y los procedimientos de
evaluacion de la conformidad;

¢ |os métodos y procedimientos de produccién de los productos agricolas, definidos en
el articulo 38, apartado 1, del TFUE, de los productos destinados a la alimentacion
humana y animal y de los medicamentos, asi como los métodos y procedimientos de
produccién relacionados con los demas productos, en caso de que estos influyan en
sus caracteristicas;

e las caracteristicas que debe tener un servicio, como los niveles de -calidad,
rendimiento, interoperabilidad, proteccién del medio ambiente, salud o seguridad, asi
como los requisitos aplicables al proveedor en lo que respecta a la informacion que
debe facilitarse a la persona destinataria, tal como se especifica en el articulo 22,
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apartados 1 a 3, de la Directiva 2006/123/CE del Parlamento Europeo y del Consejo de
12 de diciembre de 2006 relativa a los servicios en el mercado interior.

e los métodos y los criterios para evaluar el rendimiento de los productos de
construccion, tal como se definen en el articulo 2, punto 1, del Reglamento (UE) n.2
305/2011 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 9 de marzo de 2011, por el que se
establecen condiciones armonizadas para la comercializacion de productos de
construccion, en relacidon con sus caracteristicas esenciales.

— Esquema Nacional de Interoperabilidad: Instrumento que comprende el conjunto de
criterios y recomendaciones en materia de seguridad, conservacién y normalizacién de la
informacidn, de los formatos y de las aplicaciones que deberan ser tenidos en cuenta por
las Administraciones Publicas para la toma de decisiones tecnoldgicas que garanticen la
interoperabilidad.

— Esquema Nacional de Seguridad: Instrumento que tiene por objeto establecer la politica de
seguridad en la utilizacién de medios electrdnicos en el ambito de la Ley 40/2015, de 1 de
octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico y esta constituido por los principios basicos
y requisitos minimos que garanticen adecuadamente la seguridad de la informacion
tratada.

— Expediente administrativo: Conjunto ordenado de documentos y actuaciones relativos a la
resolucidn administrativa, asi como las diligencias encaminadas a ejecutarla.

— Firma electrdnica: Los datos en formato electrénico anejos a otros datos electrénicos o
asociados de manera légica con ellos que utiliza el firmante para firmar.

— Firma electrénica avanzada: La firma electréonica que cumple los requisitos contemplados
en el articulo 26 del Reglamento elDAS.

— Firma electrénica cualificada: Una firma electrénica avanzada que se crea mediante un
dispositivo cualificado de creacién de firmas electrdnicas y que se basa en un certificado
cualificado de firma electrénica.

— Formato de documento: Conjunto de reglas (algoritmo) que define la manera correcta de
intercambiar o almacenar datos en memoria. Se corresponde habitualmente con una
especificacion técnica.

— Identificacion: Procedimiento para reconocer de forma Unica la identidad de un sujeto que
culmina tras un registro previo con la asignacion de un elemento identificador singular en
formato electrénico que representa de forma Unica a una persona fisica o juridica o a una
persona fisica que representa a una persona juridica para interaccién en el entorno digital.

— Infraestructura o servicio comun: Capacidad organizativa y técnica que satisface
necesidades comunes de las personas usuarias en diversos dmbitos de la Administracion,
junto con su gobernanza operativa de apoyo, que pueden tener caracter horizontal o
sectorial, con diversos modos de provisidn, como servicio o como producto, o integracion a
modo de plataforma, que facilitan la interoperabilidad, la seguridad, las economias de
escala, la racionalizacidn y la simplificacion de la actuacién administrativa.

— Integridad: Propiedad o caracteristica consistente en que el activo de informacion no ha
sido alterado de manera no autorizada.

— Interoperabilidad: Capacidad de los sistemas de informacidon, y por ende de los
procedimientos a los que estos dan soporte, de compartir datos y posibilitar el intercambio
de informacién entre ellos.

— Licenciamiento: Condiciones aplicables a la reutilizacion de cualquier tipo de material en
formato electrénico que pueda ser empleado de forma recurrente.
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— Marca de tiempo: La asignacidn por medios electrénicos de la fecha y, en su caso, la hora a
un documento electrénico.

— Metadato: Dato que define y describe otros datos. Existen diferentes tipos de metadatos
seguln su aplicacion.

— Metadato de gestion de documentos: Informacion estructurada o semiestructurada que
hace posible la creacién, gestién y uso de documentos a lo largo del tiempo en el contexto
de su creaciéon. Los metadatos de gestiéon de documentos sirven para identificar, autenticar
y contextualizar documentos, y del mismo modo a las personas, los procesos y los sistemas
que los crean, gestionan, mantienen y utilizan.

— Nodo de interoperabilidad: Entidad que presta servicios de interconexién técnica,
organizativa y juridica entre sistemas de informacidn para un conjunto de Administraciones
Publicas bajo las condiciones que estas fijen.

— Politica de firma electrdnica: Conjunto de directrices y normas técnicas aplicables a la
utilizacidn de certificados y firma electrénica dentro de su dmbito de aplicacién.

— Politica de gestién de documentos electrénicos: Orientaciones o directrices que define una
organizacion para la creacioén y gestidon de documentos auténticos, fiables y disponibles a lo
largo del tiempo, de acuerdo con las funciones y actividades que le son propias. La politica
se aprueba al mas alto nivel dentro de la organizacién, y asigna responsabilidades en
cuanto a la coordinacidn, aplicacion, supervisidon y gestion del programa de tratamiento de
los documentos a través de su ciclo de vida.

— Portal de internet de una Administraciéon Publica: Se entiende por portal de internet el
punto de acceso electrénico cuya titularidad corresponda a una Administracion Publica,
organismo publico o entidad de derecho publico que permite el acceso a través de internet
a la informacidn publicada y, en su caso, a la sede electrdnica correspondiente.

— Prestador de Servicios de Confianza: Persona fisica o juridica que presta uno o mas servicios
de confianza, bien como prestador cualificado o como prestador no cualificado de servicios
de confianza, segln lo previsto en el Reglamento elDAS.

— Punto de Acceso General: Portal de internet que facilita el acceso a los servicios, tramites e
informacidn de los érganos, organismos publicos y entidades vinculados o dependientes de
la Administracion Publica correspondiente y aglutina o conduce a las sedes electrénicas
asociadas de sus érganos y las sedes electrénicas de sus organismos publicos y entidades de
derecho publico.

— Sello electrénico: Datos en formato electrénico anejos a otros datos en formato
electrénico, o asociados de manera légica con ellos, para garantizar el origen y la integridad
de estos ultimos.

— Sello electrénico avanzado: Sello electrénico que cumple los siguientes requisitos: 1) estar
vinculado al creador del sello de manera Unica; 2) permitir la identificacidon del creador del
sello; 3) haber sido creado utilizando datos de creacion del sello electrénico que el creador
del sello puede utilizar para la creacion de un sello electrénico, con un alto nivel de
confianza, bajo su control, y 4) estar vinculado con los datos a que se refiere de modo tal
que cualquier modificacidn ulterior de los mismos sea detectable.

— Sello electrénico cualificado: Sello electrénico avanzado que se crea mediante un
dispositivo cualificado de creacion de sellos electréonicos y que se basa en un certificado
cualificado de sello electrénico.

— Sede electrénica: Direccién electrdnica, disponible para la ciudadania a través de redes de
telecomunicaciones, cuya titularidad corresponde a una Administracién Publica, o bien a
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uno o varios organismos publicos o entidades de derecho publico en el ejercicio de sus
competencias.

— Sede electrénica asociada: Sede electrdnica disponible para la ciudadania a través de redes
de telecomunicaciones que se crea por razones organizativas o técnicas vinculada a la sede
electrdénica de una Administracidén Publica o a la sede electrénica de un organismo publico o
entidad de derecho publico.

— Sello de tiempo: Asignacién por medios electrénicos de una fecha y hora a un documento
electrénico con la intervencion de un prestador de servicios de certificacién que asegure la
exactitud e integridad de la marca de tiempo del documento

— Sistema de Interconexién de Registros: Infraestructura basica que permite el intercambio
de asientos electrénicos de registro entre las Administraciones Publicas.

— Trazabilidad: Posibilidad de identificar el origen de un documento en las distintas fases de
su produccién, pudiendo determinar en qué fase y por quién se han producido, en su caso,
las modificaciones del documento original.

OFICINAS INTEGRADAS DE ATENCION AL CIUDADANO

La Red de Oficinas Integradas de Atenciéon al Ciudadano impulsa el desarrollo de un nuevo
modelo para las relaciones entre los ciudadanos y la Administracidn Publica. Dicho Acuerdo
configura una red de espacios comunes de atencién al ciudadano que supondra en el futuro el
que los ciudadanos puedan acceder a un acervo creciente de servicios normalizados de
presentacién de documentos, informacién y gestion con dos importantes particularidades:

e Por una parte, que el conjunto de servicios a prestar corresponderan a los diversos
niveles administrativos existentes en nuestro pais (estatales, autonémicos y locales).

e Por otra parte, que el ciudadano podra acceder a dichos servicios a través de una red de
oficinas integrales cuya titularidad corresponderd a las distintas Administraciones
Publicas o bien por medio de otros canales puestos a su disposicion (el teléfono,
Internet, los dispositivos moéviles, ...).

La adhesién de otras Administraciones Publicas a estas Oficinas Integradas de Atencién al
Ciudadano se produce a través de convenios marco o convenios bilaterales.

LOS CONVENIOS MARCO DE OFICINAS INTEGRADAS DE ATENCION AL CIUDADANO

El Acuerdo de 15 de julio de 2005 del Consejo de Ministros, aprobado por Resolucion de 19 de
julio de la Secretaria General para la Administracidn Publica (BOE nimero 184, de 3 de agosto
de 2005), para la implantacidon de una Red de oficinas Integradas de Atencidn al Ciudadano en
colaboracidn con las Comunidades Auténomas y las entidades que integran la Administracion
Local, preveia en su apartado 32 que el Ministro de Administraciones Publicas, en el ejercicio
de las competencias que le atribuia la normativa vigente podria negociar y formalizar con los
organos de las Comunidades Auténomas Convenios Marco con el siguiente objeto:

e Articular medidas e instrumentos de colaboracidn para la implantacidon coordinada y
normalizada de una red de espacios comunes de atencién a la ciudadania, entendiendo
por espacios los modos o canales por los que las personas pueden acceder a las
informaciones y servicios publicos (oficinas de atencidn presencial, atencién telefdnica,
paginas web y otros).
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e Establecer un marco general de obligaciones para permitir que los ciudadanos puedan
presentar, en los registros de las Entidades Locales del ambito territorial de la
correspondiente  Comunidad Auténoma que se adhieran voluntariamente a los
Convenios, las solicitudes, escritos y comunicaciones que dirijan a los 6rganos y
entidades de derecho publico de la Administracion General del Estado y de las
Comunidades Auténomas.

e Establecer compromisos para intercambiar, compartir e integrar medios e instrumentos
de informacién a la ciudadania y en particular para la agregacion y sindicacién, cuando
resulte posible, de determinados contenidos de las paginas web de la responsabilidad de
los intervinientes.

e Configurar progresivamente la prestacién conjunta de servicios de gestién mediante la
simplificaciéon e integracién de los tramites y procedimientos administrativos en que
participen las administraciones intervinientes y la compatibilidad e interoperabilidad de
los sistemas de informacidn que los soporten.

Los mencionados Convenios preveran un instrumento para la adhesion a los mismos de las
Entidades Locales y Corporaciones de Derecho Publico en el ambito de la correspondiente
Comunidad Auténoma que asi lo soliciten.

ADHESION AL CONVENIO MARCO DE OFICINAS INTEGRADAS DE ATENCION AL
CIUDADANO

Una vez firmado el Convenio Marco entre la AGE y la correspondiente CC.AA., las entidades
locales interesadas podran solicitar la adhesidn al érgano competente que lo tramite en su
Comunidad Auténoma presentando la siguiente documentacién:

e Certificacion del acuerdo del pleno de la Entidad Local por el que se adopta la decisién
de solicitar Convenio Marco.

e Cuestionario cumplimentado, que sera facilitado en cada Comunidad Auténoma.
e Solicitud de Protocolo de adhesidn, que serd facilitado en cada Comunidad Auténoma.

Las entidades locales que se adhieran al correspondiente Convenio Marco se comprometerdn
a:

e Configurar sus registros como oficinas de contacto, admitiendo la presentacion en las
mismas de cualesquiera solicitudes, escritos o comunicaciones dirigidos a los drganos de
la Administracién General del Estado y de la Administracidon de la Comunidad Auténoma
correspondiente a las entidades de derecho publico vinculadas o dependientes de
aquéllas, con independencia de su localizacidn territorial.

e Dejar constancia en sus registros de la entrada de dichas solicitudes, escritos y
comunicaciones, con indicacién en sus asientos de su numero, epigrafe expresivo de su
naturaleza, fecha de entrada, la fecha y hora de su presentacion, interesado u drgano
administrativo remitente, persona u érgano administrativo al que se dirige, asi como
una referencia al contenido del escrito o comunicacion que se registra.

e Remitir inmediatamente los documentos, una vez registrados y en todo caso, dentro de
los tres dias siguientes al de su recepcion, directamente a los érganos o entidades
destinatarios de los mismos. Dicha remision se efectuara por los medios mas apropiados
para que su recepcion se produzca con la mayor brevedad posible, con especial
utilizacidon de medios informaticos, electrénicos y telematicos en los supuestos en que
sea posible.
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LOS CONVENIOS BILATERALES DE OFICINAS INTEGRADAS DE ATENCION AL
CIUDADANO

El Acuerdo de 15 de julio de 2005 del Consejo de Ministros aprobado por Resolucion de 19 de
julio de 2005, de la Secretaria de Estado para la Administracion Publica (BOE n2 184, de 3 de
agosto), establecié en su apartado cuarto un Modelo de Convenio bilateral cuyo objeto
principal era la habilitacién de los registros locales para recibir cualquier tipo de
comunicaciones dirigidas a los drganos y entidades que componen la Administracion General
del Estado.

En base al mismo, los Ayuntamientos y las demas Entidades Locales que lo soliciten, podran
suscribir convenios bilaterales con la Administracion General del Estado.

Con ello se pretende aprovechar este instrumento para que los ciudadanos vecinos de
Entidades Locales puedan - sin necesidad de desplazarse- relacionarse con la Administracion
General del Estado a través de dichas Entidades configurandose, en un primer momento, como
Oficinas de Contacto en las que los ciudadanos podran presentar solicitudes, escritos y
comunicaciones dirigidas a la AGE.

¢COomo suscribir un convenio bilateral?

En el caso que una Comunidad Auténoma no haya formalizado Convenio Marco de Oficinas
Integradas, las Entidades Locales que integran la Administracion Local, pertenecientes al
ambito territorial de aquéllas, que lo deseen, podran formalizar un Convenio Bilaleral con la
Administracion General del Estado, para prestar servicios a sus vecinos. Deberan presentar:

e Certificado del Acuerdo del Pleno de la Entidad Local manifestando la voluntad de
suscribir un Convenio con la Administracion General del Estado al amparo del articulo
38.4 b) de la Ley 30/1992.

e Cuestionario cumplimentando.

ORGANO COMPETENTE

El érgano competente en materia de Oficinas Integradas de Atencién al Ciudadano serd la
Subdireccién General de la Inspeccidon General de Servicios de la Administracién General del
Estado, de la Direccién General de Gobernanza Publica del Ministerio de Politica Territorial y
Funcién Publica.

www.academiatamargo.com
Pagina 80




	TEMA 14
	TEMA 15
	TEMA 4
	SECCIÓN 3.ª IDENTIFICACIÓN Y FIRMA DE LAS PERSONAS INTERESADAS

	OFICINAS INTEGRADAS DE ATENCIÓN AL CIUDADANO

