ADENDA

TEMARIO
ADMINISTRATIVO
PRINCIPADO

VOL IV
(Ed 2018)







ACADEMIA TAMARGO $.L.U. | ° ’1!

ADMINISTRATIVO PRINCIPADO VOL IV. Ed 2018 | / /

ACTIALIZACION DEL TEMARIO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO PRINCIPADO

TEMA 1

> Decreto Legislativo 2/1998, de 25 de junio, por el que se aprueba el texto refundido del
Régimen Econdmico y Presupuestario.

e El apartado 4 del articulo 17 queda redactado en los siguientes términos:

4. El libramiento de las transferencias nominativas consignadas en los presupuestos se
ajustara a las siguientes normas:

a) Las transferencias corrientes de caracter nominativo destinadas a financiar total o
parcialmente y con cardcter indiferenciado la actividad del beneficiario se libraran
conforme a un calendario de necesidades que deberd ser autorizado por la Consejeria
competente en materia de finanzas. En caso de no existir el citado calendario, las
transferencias se librardn por doceavas partes, todo ello sin perjuicio de los acuerdos
de restriccidn de gasto publico que pudiera adoptar el Consejo de Gobierno.

b) Las transferencias nominativas de capital y las corrientes destinadas a una
financiacién concreta se librardn en funcidén de los compromisos asumidos en los
términos establecidos en la resolucién de autorizacion del gasto.

c) Se podran realizar libramientos anticipados de las transferencias nominativas a que
serefieren las letras anteriores, previo informe favorable de la Consejeria de Hacienda
y Sector Publico.

TEMA3

1. RESOLUCION DE 16 DE MAYO DE 2005, DE LA CONSEJERIA
DE ECONOMIA Y ADMINISTRACION PUBLICA, POR LA QUE SE
ESTABLECE EL SISTEMA DE INFORMACION CONTABLE DE
LA ADMINISTRACION DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS Y SU
SECTOR PUBLICO Y SE APRUEBAN LAS NORMAS SOBRE
LOS PROCEDIMIENTOS DE GESTION, TRAMITACION Y
REGIMEN DE CONTABILIDAD EN LA EJECUCION DEL
PRESUPUESTO DE GASTOS.

El texto refundido del régimen econémico y presupuestario del Principado de Asturias,
aprobado por Decreto Legislativo 2/1998, de 25 de junio, atribuye a la Consejeria
competente en materia econdmica y presupuestaria la organizacidon de la contabilidad
publica.

En virtud de esta competencia y haciendo uso de los avances tecnolégicos del momento,
se implanta en la Administracion del Principado de Asturias y su sector publico autonédmico
un sistema de informacidn contable Asturcon XXI.
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SISTEMA DE INFORMACION CONTABLE DE LA ADMINISTRACION DEL PRINCIPADO DE
ASTURIAS Y SU SECTOR PUBLICO Y NORMAS SOBRE LOS PROCEDIMIENTOS DE GESTION,
TRAMITACION Y REGIMEN DE CONTABILIDAD EN LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE
GASTOS.

1.1. TITULO I. EL SISTEMA DE INFORMACION CONTABLE DE LA
ADMINISTRACION DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS Y SU
SECTOR PUBLICO

Articulo 1. Concepto

1. El Asturcén XXI se configura como un conjunto integrado de subsistemas o dareas
contables que debera garantizar la concordancia, exactitud y automatismo de los
registros que, para cada una de las operaciones contables, se deban producir en los
distintos subsistemas a los que la operacidn afecte, asi como la existencia de la debida
coherencia entre los distintos niveles de informacidn que se establezcan en el sistema,
tanto a nivel agregado como de detalle.

2. El Sistema de Informacién Contable de la Administracion del Principado de Asturias
denominado Asturcon XXI tiene por objeto registrar todas las operaciones de
naturaleza presupuestaria, econémica, financiera y patrimonial que se produzcan en
su dmbito e integrar la informacidn que se genere en el sector publico autondmico.

Articulo 2. Funcionalidades el Asturcon XXI debera permitir

a) Registrar operaciones que vayan a tener incidencia en la obtencién del balance y en la
determinacion del resultado econémico-patrimonial.

b) Registrar las operaciones correspondientes a la ejecucion del presupuesto de gastos y
del presupuesto de ingresos, poniendo de manifiesto el resultado presupuestario.

También permitird registrar las operaciones derivadas de los saldos que provienen de
presupuestos cerrados y las relativas tanto a gastos de caracter plurianual como a
tramitacion anticipada de expedientes de gasto.

c) Registrar las operaciones de naturaleza no presupuestaria.

d) Registrar y poner de manifiesto los movimientos y situacién de la Tesoreria,
posibilitando el control de las diferentes cuentas que constituyen la tesoreria de Ila
Administracion del Principado de Asturias.

e) El seguimiento y control de los pagos a justificar, de los anticipos de caja fija y de los
proyectos de gasto gestionados por la Administracion del Principado de Asturias.

f) Recoger la informacion relativa a terceros que se relacionen con la Administracion del
Principado de Asturias.

g) Registrar las operaciones relativas a la gestidon y control del Inventario General de
Bienes y Derechos del Principado de Asturias.
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h) Registrar las operaciones de constitucién y cancelacién de garantias y depdsitos,
posibilitando el seguimiento y control de la totalidad de los depdsitos y garantias que
se constituyan a favor de la Administracion del Principado de Asturias.

Articulo 3. Fines

El Asturcon XXI se adecuara a los siguientes fines:

1.2.

a) Mostrar la ejecucion del presupuesto del Principado de Asturias.
b) Reflejar el movimiento y la situacién de tesoreria.

c) Proporcionar los datos necesarios para la formacién y rendicion de la Cuenta
General del Principado, asi como de las demds cuentas, estados o documentos
gue deban remitirse ala Junta General del Principado de Asturiasy a la Sindicatura
de Cuentas del Principado de Asturias.

d) Establecer el balance de la Administracidon del Principado de Asturias, poniendo
de manifiesto la composicién y situacion de su patrimonio asi, como de sus
variaciones y determinar los resultados desde el punto de vista econdmico
patrimonial.

e) Facilitar los datos y antecedentes necesarios para la confeccion de las cuentas
econdmicas del sector publico autonémico.

f) Suministrar la informacién econdmica y financiera para la toma de decisiones por
los drganos de gobierno del Principado de Asturias.

TITULO 1. NORMAS SOBRE GESTION, TRAMITACION Y
REGIMEN DE CONTABILIDAD EN LA EJECUCION DEL
PRESUPUESTO DE GASTOS

1.2.1. CAPITULO I. NORMAS GENERALES

Articulo 4. Objeto y ambito de aplicacion

Las presentes normas regulan la gestidn, la tramitacion y el régimen de contabilidad de la
ejecucion del presupuesto de gastos de la Administracidn del Principado de Asturias y del
sector publico autondmico al que le resulte de aplicacidén el régimen presupuestario y
contable establecido con cardcter general para la Administracion del Principado de
Asturias, cualquiera que sea la modalidad de su control.

Articulo 5. Documentos contables

1.

Toda operacion relativa a la gestion de gastos se incorporara al Asturcon XXI a través
de uno o mds documentos contables de acuerdo con la naturaleza de la operacién de
que se trate.
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2. Enlos documentos contables la firma autdgrafa quedara sustituida por la validacién
electrénica de los d6rganos competentes que los hayan propuesto, intervenido,
autorizado y contabilizado.

3. Los dérganos gestores deberdn adoptar las medidas oportunas para garantizar que, una
vez enviados los documentos contables a través del sistema Asturcén XXI desde el
servicio gestor a la Intervencidn General, sean remitidos a ésta los expedientes
administrativos que los justifican en el plazo maximo de tres dias, en caso contrario, se
procederd a la devoluciéon del documento contable al érgano gestor a través del
sistema informatico.

4. Latramitacidn de los documentos contables se ajustard al siguiente procedimiento:

a) Los expedientes que agrupan los documentos contables serdn numerados
automaticamente por el sistema contable y se elaboraran por los érganos
gestores. Unicamente podran ser objeto de agrupacién en un expediente los
documentos contables que tengan el mismo cédigo fase y el mismo tipo de
intervencion.

b) Los expedientes, junto con la documentacion administrativa correspondiente,
seran remitidos por los érganos gestores a la Oficina Presupuestaria para su
tramitacién ante las Intervenciones Delegadas o la Intervencidon General, de
acuerdo con sus respectivas competencias en materia de fiscalizacién previa.

c) Una vez fiscalizado el expediente, se enviara al 6rgano competente para su
autorizacion.

d) Los expedientes exentos de fiscalizacién se enviardn directamente desde la
Oficina Presupuestaria al 6rgano autorizador.

e) Una vez autorizado el documento contable, se enviara al Servicio competente en
materia de contabilidad de la Intervencién General para su contabilizacion.
Cuando se trate de expedientes que contengan la fase “O” de reconocimiento de
la obligacién, sera ademas necesario remitir los justificantes de gasto para su
contabilizacién y archivo en el Servicio competente en materia de contabilidad.

1.2.2. CAPITULO Il. DE LA GESTION DE LOS CREDITOS
PRESUPUESTARIOS

1.2.2.1. SECCION PRIMERA: CREDITOS INICIALES

Articulo 6. Apertura del presupuesto de gastos

Una vez realizada la carga de la estructura presupuestaria en el Asturcon XXI, el Servicio
competente en materia de contabilidad procedera a registrar la apertura del presupuesto
de gastos incorporando como créditos iniciales los autorizados en la correspondiente Ley
de Presupuestos Generales del Principado de Asturias.
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Articulo 7. Prérroga del presupuesto de gastos

1.

Si al comenzar el ejercicio no se hubiera aprobado la correspondiente ley de
presupuestos, se procederd a la prérroga automatica de los presupuestos del ejercicio
anterior, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 25 del texto refundido del
régimen econdmico y presupuestario del Principado de Asturias, aprobado por
Decreto-Legislativo 2/1998, de 25 de junio.

La carga del presupuesto prorrogado se efectuara por los importes de los créditos
iniciales del ejercicio anterior.

No obstante, no se incorporaran los créditos para gastos correspondientes a servicios
o programas que deban terminar en el ejercicio cuyos presupuestos se prorrogan.

La adecuacion del presupuesto prorrogado al nuevo presupuesto que apruebe la Junta
General del Principado de Asturias se llevara a cabo mediante las siguientes
operaciones:

a) Sustitucidn de los créditos iniciales correspondientes al presupuesto prorrogado,
dejando constancia de los mismos en la contabilidad mediante las adecuadas
operaciones contables por los créditos iniciales del nuevo presupuesto aprobado,
dejando asimismo reflejo en la contabilidad mediante las adecuadas operaciones
contables.

b) Tramitacién de las transferencias de crédito necesarias por parte de los érganos
gestores para realizar los ajustes que correspondan en las aplicaciones que
resulten afectadas por insuficiencia de crédito o por cambios en la estructura del
nuevo presupuesto respecto al prorrogado.

1.2.2.2. SECCION SEGUNDA: DE LAS MODIFICACIONES DE CREDITO

Articulo 8. Procedimiento general

1.

Los drganos gestores remitirdn los expedientes junto con el documento de propuesta
de modificacién presupuestaria “PMP” a la Intervencién General para su analisis
desde el punto de vista legal y emisién del informe sobre el contenido de la propuesta.
Si el informe es positivo y sin observaciones, podra ser sustituido por diligencia
expresa en el propio “PMP”, remitiéndose el expediente a la Direccién General
competente en materia de presupuestos y, en su caso, a la competente en materia de
funcién publica. En caso contrario, o cuando el informe sea favorable pero con
observaciones, se remitira el informe con el expediente al érgano gestor que podrg, o
bien subsanar las observaciones formuladas remitiendo nuevamente el expediente a
la Intervencion General, o bien enviar el expediente con el informe desfavorable de la
Intervencion General o favorable con observaciones a la Direccién General
competente en materia de presupuestos y, en su caso, a la competente en materia de
funcién publica.
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2. Una vez aprobado el expediente por el drgano competente, la Direccion General
competente en materia de presupuestos remitird a la Intervencidn General los
documentos de modificacion presupuestaria “CMP” para su contabilizacion vy
posterior remision al 6rgano de gestidn econdmica y presupuestaria de la respectiva
Consejeria o seccidn de gasto.

3. Las anulaciones de las modificaciones de crédito estaran soportadas en documentos
andlogos a los que dieron lugar a la operacién anulada pero de signo negativo “CMP”.

Articulo 9. Transferencias de crédito

Con cardcter previo a la tramitacién del expediente de transferencia de crédito y del
documento “PMP”, se deberd retener su importe en las aplicaciones que vayan a ser
minoradas mediante el documento “RT” de retencidn de crédito para transferencia a que
hace referencia el articulo 17 de estas Normas. Seguidamente se procederd de acuerdo
con lo indicado en el articulo anterior.

Articulo 10. Incorporacion de remanentes de crédito

Efectuado el cierre del ejercicio presupuestario, el Servicio competente en materia de
contabilidad de la Intervencién General expedird certificaciéon de los remanentes de
crédito legalmente incorporables.

1.2.23. SECCION TERCERA: DEL PROCESO DE CIERRE DEL PRESUPUESTO Y
TRASPASO DE LOS COMPROMISOS DE GASTO.

Articulo 11. Cierre del presupuesto

El ultimo dia del ejercicio se procedera al cierre del respectivo presupuesto para lo cual se
anularan todos los créditos que no hayan llegado a la fase del reconocimiento de la
obligacion.

Estas operaciones se realizaran por el Servicio competente en materia de contabilidad sin
gue sea necesaria la expedicion de documento contable alguno.

Articulo 12. Aplicacidén al nuevo presupuesto de compromisos de gasto

1. Unavezrealizado el cierre de la contabilidad presupuestaria de un ejercicio y efectuada
la apertura de la contabilidad del siguiente, se registraran y tramitaran con aplicacién
al presupuesto vigente los compromisos de gasto adquiridos en ejercicios anteriores
gue deban aplicarse al ejercicio corriente, atendiendo al siguiente orden:

a) Las anualidades que correspondan al ejercicio que se inicia de compromisos
plurianuales de gasto contraidos en ejercicios anteriores. La aplicacion de estos
gastos al nuevo ejercicio presupuestario se realizard mediante la carga
automatica de los documentos de retencidn de crédito, autorizacién del gasto y
disposicion del mismo que procedan y por un importe equivalente al del
documento contable contabilizado.

8 de 25



ACADEMIA TAMARGO §.L.U.

ADMINISTRATIVO PRINCIPADO VOL IV. Ed 2018

ACTIALIZACION DEL TEMARIO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO PRINCIPADO

b) Todos aquellos compromisos de gasto que, habiéndose adquirido de conformidad
con el ordenamiento juridico, hubieran quedado pendientes del reconocimiento
de la obligacién.

c) Aquellos compromisos de gasto de tramitacion anticipada que correspondan a la
anualidad del ejercicio en que se inicia la ejecucidn de los mismos.

2. Cuando en el presupuesto del ejercicio en curso no hubiera crédito, o éste fuera
insuficiente para dar cobertura a las operaciones de gasto a que se refiere el apartado
anterior, el Servicio competente en materia de contabilidad de la Intervencidn General
proporcionara una relacion de aquellos que no se hubiesen podido imputar a
presupuesto, la cual se remitira al respectivo servicio gestor del gasto para que adopte
las actuaciones que en su caso procedan.

Articulo 13. Actualizacion de la codificacion

En el caso de que se hubieran producido alteraciones en la codificacion de las
clasificaciones orgdnica, funcional o econémica del presupuesto de gastos con respecto al
presupuesto anterior, al comienzo del nuevo ejercicio econémico se procederd por la
Direccién General competente en materia de presupuestos a actualizar, segun las nuevas
codificaciones, los compromisos de gasto a imputar a ejercicio corriente y los imputados a
ejercicios posteriores al que se inicia.

1.2.3. CAPITULO Illl PROCEDIMIENTO GENERAL DE EJECUCION DEL
GASTO

1.2.3.1. SECCION PRIMERA: DE LAS RETENCIOS DE CREDITO

Articulo 14. Créditos disponibles

Los créditos consignados en el presupuesto de gastos tendran la consideracidon de
disponibles para el érgano gestor al que se le asignen en cuanto no se realicen algunas de
las operaciones indicadas en los articulos siguientes o se produzca la autorizacion del gasto
a que se refiere el articulo 21.

Articulo 15. Retencidn de crédito

1. La retencion de crédito es la operacidn por la cual queda retenida la totalidad o una
parte de un crédito. Todo registro contable de la operacidn de retencion de crédito
implica la existencia de crédito suficiente.

2. Laretencion del crédito, dada su naturaleza de gestion de créditos, no estard sometida
a fiscalizacion y podra realizarse con las siguientes finalidades:

a) Retencion de la totalidad o parte de un crédito para la posterior ejecucion de un
gasto.

b) Retencién del crédito necesario para realizar una transferencia de crédito.

c) Ejecutar los acuerdos de no disponibilidad de los créditos.
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Articulo 16. Retencidn de crédito para la ejecucion de los gastos

Cuando se requiera la certificacidon de la existencia de crédito para la ejecucién de un gasto,
el érgano gestor autorizara uno de los siguientes documentos contables:

a) Retencion de crédito para la ejecucién de un gasto anual: RO.
b) Retencién de crédito para la ejecucion de un gasto plurianual: R2.

c) Retencion de crédito para un expediente anticipado de gasto: R3.

Articulo 17. Retencidn de crédito para transferencias

Para justificar la existencia de crédito suficiente al iniciar la tramitacion de un expediente
de transferencia de crédito, el érgano gestor expedird un documento “RT”, de retencién
de crédito para transferencias.

Articulo 18. No disponibilidad de créditos

1. Cuando el Consejero competente en materia econdmica y presupuestaria acuerde la
no disponibilidad de todo o parte de un crédito consignado en el presupuesto de
gastos, el organo gestor expedird un documento de retencién de crédito por no
disponibilidad (documento “R1”).

2. La no disponibilidad de un crédito no conllevard la anulacién del mismo, pero con
cargo al crédito retenido no podrdn acordarse autorizaciones de gasto.
Articulo 19. Anulaciones

Cuando proceda anular una retenciéon de crédito, el drgano que en su momento hubiese
autorizado la retencidn procedera a su anulacién mediante el correspondiente documento
de reserva complementaria negativa.

1.2.3.2. SECCION SEGUNDA: PROCEDIMIENTO DE EJECUCION DEL GASTO Y PAGO

Articulo 20. Ejecucion del gasto y pago
1. Laejecucidn de los gastos presupuestarios se realizard en las siguientes fases:
a) Aprobacion o autorizacion del gasto.
b) Compromiso o disposicion del gasto.
c) Reconocimiento de la obligacion o liquidacién del gasto.
2. Laejecucion de los pagos se realizara en las siguientes fases:
a) Ordenacién del pago.

b) Ejecucion de las érdenes de pago.

Articulo 21. Aprobacion o autorizacion del gasto
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1. La aprobacién o autorizacion del gasto se reflejard contablemente mediante la
tramitacion de un documento contable “A”.

2. Los documentos contables “A”, podran ser:
a) De caracter anual:
- Autorizacion sobre crédito disponible: AO.
- Autorizacion sobre crédito retenido: Al.
b) De caracter plurianual:
- Autorizacion plurianual sobre crédito disponible: A2.
- Autorizacion sobre crédito retenido plurianual: A3.
c) Anticipados de gasto:
- Autorizacion sobre crédito disponible: A6.

- Autorizacion sobre crédito retenido: A7.

Articulo 22. Compromiso o disposicion del gasto

1. Para reflejar contablemente el compromiso del gasto o disposicion se tramitard un
documento contable “D”.

2. Los documentos contables “D”, podran ser:
a) De caracter anual: D2.
b) De caracter plurianual: D6.

c) Anticipado de gasto: D9.

Articulo 23. Reconocimiento de la obligacién o liquidacion del gasto

1. Elreconocimiento de la obligacidon o liquidacion del gasto se reflejard contablemente
mediante la tramitacién de un documento contable “O”.

Los documentos contables “O” podran ser:
a) Documentos relativos a expedientes de pago ordinarios: O2.
b) Documentos relativos a expedientes de pago a justificar: O8.
c) Documentos relativos a expedientes de gasto de ndmina: N4.

2. Todo reconocimiento de la obligacidn llevard implicita la correspondiente propuesta
de pago, entendiendo como tal la solicitud del 6rgano competente que ha reconocido
la existencia de una obligacién dirigida al ordenador de pagos.

3. El propio documento contable podra ser soporte del reconocimiento de la obligacién
cuando reuna los requisitos esenciales para ello.

Articulo 24. Procedimiento de ordenacidn y ejecucion del pago

11de 25



ACADEMIA TAMARGO §.L.U.

ADMINISTRATIVO PRINCIPADO VOL IV. Ed 201

ACTIALIZACION DEL TEMARIO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO PRINCIPADO

Una vez contabilizados los documentos correspondientes al reconocimiento de la
obligacién, se preparara por la Tesoreria General del Principado de Asturias las
ordenaciones de pagos que remitird a la Intervencion General para su intervencién
formal y posterior aprobacién por el ordenador de pagos.

La ejecucidn del pago se realizard por la Tesoreria General una vez efectuada la
intervencion material y la autorizacidn por los érganos competentes.

Articulo 25. Documentos complementarios

1.

Los documentos contables complementarios son aquéllos que modifican el importe
de un documento de los descritos en los articulos 16 y siguientes, una vez
contabilizado.

Los referidos documentos podran ser de signo positivo o negativo, seglin incrementen
o reduzcan el importe del documento contable al que complementan.

Articulo 26. Anulaciones

1.

Las anulaciones de las operaciones indicadas en los articulos anteriores estaran
soportadas en documentos complementarios de signo negativo, los cuales serdn
expedidos y tramitados de acuerdo con el procedimiento establecido en el articulo
5.4.

La anulacién de la obligacidon reconocida sélo podra tramitarse cuando no se haya
efectuado la ordenacién del pago.

Articulo 27. Fases acumuladas

A efectos de la expedicion de los documentos contables cuando la autorizacion, el
compromiso del gasto y el reconocimiento de la obligacidn o bien algunas de estas fases,
se acuerden en un acto Unico se tramitardn, segun los casos, los siguientes documentos:

a) Acumulacién de las fases de autorizacién y compromiso de gasto:
— Sobre crédito disponible anual: DO.
— Sobre crédito retenido anual: D1.
— Sobre crédito disponible plurianual: D4.
— Sobre crédito retenido plurianual: D5.
— Sobre crédito disponible anticipado de gasto: D7.
— Sobre crédito retenido anticipado de gasto: D8.

b) Acumulacion de las fases de compromiso de gasto y reconocimiento de la
obligacion:

— Documento relativo a expediente de gasto ordinarios: O3.

— Documento relativo a pagos a justificar: O7.
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— Documento relativo a expedientes de nédmina: N3.

c) Acumulacién de las fases de autorizacidn, compromiso de gasto y reconocimiento
de la obligacién:

— Sobre crédito disponible: OO0.

— Sobre crédito disponible expedientes de ndmina: N1.
— Sobre crédito retenido: O1.

— Sobre crédito retenido expedientes de ndmina: N2.
— Pagos de anticipo de caja fija: 04.

— Pagos a justificar sobre crédito disponible: O5.

— Pagos ajustificar sobre crédito retenido: O6.

1.2.3.3. SECCION TERCERA: DEL ENLACE ENTRE OPERACIONES

Articulo 28. Operaciones enlazadas

1.

Las operaciones que se realicen en la tramitaciéon de los gastos deberdn estar
enlazadas de acuerdo con las especificaciones que se establecen en los siguientes
apartados.

Las operaciones de tramitacion de los gastos presupuestarios corresponderan a
alguno de los dos grupos siguientes:

a) Operaciones de inicio, que suponen la iniciacidn del proceso de gasto, ya se trate
de una retencidon de crédito para gastar o de aquéllas que contengan Ia
autorizacion de gasto sobre créditos disponibles.

b) Operaciones de continuacién, que impulsan las fases sucesivas del proceso de
gasto o complementan el importe de otras operaciones realizadas anteriormente.

En los documentos contables correspondientes a operaciones de continuacidon debera
indicarse una referencia al numero del expediente contable de la operacién a la que
suceden o complementan.

1.2.4. CAPITULO IV DE LA TRAMITACION DE LOS DIFERENTES TIPOS DE

GASTOS

1.2.41. SECCION PRIMERA: GASTOS DE PERSONAL

Articulo 29. Concepto y tipos

1.

Se entiende por gastos de personal a los efectos establecidos en esta seccion, aquéllos
que retribuyan el trabajo, la asistencia a cursos de formacién y las prestaciones
sociales del personal que preste sus servicios en la Administracién del Principado de
Asturias y en el sector publico autondmico al que le resulte de aplicacién el régimen
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presupuestario y contable establecido con caracter general para la Administracién del
Principado de Asturias y se imputen al capitulo | o VI del presupuesto de gastos del
Principado de Asturias.

Para determinar los documentos contables que se generaran en los procedimientos
de tramitaciéon de este tipo de gastos, se distinguen las siguientes modalidades:

a) Retribuciones del personal:
* Fijas.
* Variables.
* Asistencia a formacion.
c) Cuotas sociales.

d) Prestaciones y gastos sociales del personal.

Articulo 30. Retribuciones del personal

1.

El pago de las retribuciones de personal se efectuard, en todos los casos, a través de
las ndminas que seran confeccionadas por los drganos competentes dentro de cada
organismo o entidad.

Cada némina de retribuciones deberd incluir a la totalidad de empleados publicos que
se encuentren en situacién de servicio activo con cargo a las distintas Secciones a que
se refiera aquélla y tengan derecho al cobro de las mismas.

Articulo 31. Tramitacion de los gastos de retribuciones que se imputen al capitulo | del
presupuesto de gastos

1.

Los expedientes regulados en este articulo seran remitidos por el érgano gestor a la
Direccién General competente en materia de funcion publica u drgano equivalente en
los organismos y entidades incluidas en el dmbito de aplicacion de esta Resolucidn,
quien sometera los expedientes a su preceptiva fiscalizacion.

Al inicio de cada ejercicio presupuestario, los drganos gestores emitirdn un
documento DO por el importe de las retribuciones fijas de los contratos y
nombramientos vigentes, indicando para cada uno la fecha de terminacién si es
conocida y el coste estimado del contrato o nombramiento durante el ejercicio.

Si durante el ejercicio presupuestario la previsidn resultase inadecuada en su cuantia,
el érgano gestor tramitard los documentos complementarios precisos, acompafando
la documentacion justificativa de la modificacion. Esta revision se efectuara siempre
que las retribuciones del personal resulten afectadas en virtud de la aprobacion de
una norma, acuerdo o Convenio Colectivo.

No obstante, el drgano gestor podra sustituir el documento contable DO
anteriormente mencionado por el documento N1 expedido con caracter mensual,
previa autorizacién de la Intervencidon General, siempre que concurran los siguientes
requisitos:
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— Que se trate de un dmbito en el que la elaboracion del presupuesto en materia
de gastos de personal se realice teniendo en cuenta la codificacién de los puestos
de trabajo.

— Que se refieran a retribuciones del personal con relacién de empleo permanente
o bien que sus retribuciones se imputen a conceptos presupuestarios en los que
existan plazas vacantes o deriven de situaciones de licencias o permisos no
retribuidos, asi como las retribuciones de altos cargos.

— Que el procedimiento de gestién de ndminas esté soportado en procesos
informaticos en los que consten todos los antecedentes y requisitos necesarios
para un correcto control presupuestario.

3. En el supuesto de nombramientos o contrataciones de caracter anual a efectuar
durante el ejercicio presupuestario, el érgano gestor expedird un documento DO al
gue acompanara la propuesta de autorizacién y disposicion del gasto, calculo de los
costes, propuesta de contratacion o nombramiento y borrador del contrato o
nombramiento para su preceptiva fiscalizacion.

No obstante, en aquellos sectores en los que la generalizacion de las contrataciones o
nombramientos temporales exijan un procedimiento mas agil, se podran tramitar uno
o0 mas documentos DO por cada aplicacion presupuestaria por el importe global de los
contratos temporales o nombramientos estimados anualmente o por periodos
concretos.

La tramitacion conjunta del documento contable no eximird al érgano gestor de la
tramitacién para su fiscalizacion de los expedientes de cada uno de los contratos o
nombramientos propuestos.

4. Si las contrataciones tienen caracter plurianual, el drgano gestor expedird un
documento A2 al que acompafiara el informe de la Direccién General competente en
materia de funcidén publica y la propuesta de autorizaciéon del gasto dirigida al
Consejero competente en materia econdmica y presupuestaria. Fiscalizado y
contabilizado el documento de autorizacién, el 6rgano gestor tramitard undocumento
D6 al que acompaiiara la resolucién autorizando el gasto, la propuesta de disposicidon
del gasto y de contratacion asi como el borrador del contrato.

En el caso de organismos y entidades incluidos en el dmbito de aplicacién de la
presente resolucién, el informe y la autorizacién a las que se han hecho referencia en
el apartado anterior, serdn emitidos por quienes resulten competentes para ello de
acuerdo con su normativa especifica.

5. La tramitacidon de otros conceptos retributivos de cardcter no fijo e incentivos al
rendimiento se efectuara por el érgano gestor acompanando al documento DO Ia
valoracion de las retribuciones propuestas y la propuesta de autorizacion y disposicién
del gasto y concesion de las correspondientes retribuciones. En el caso de que los
importes a satisfacer sean en concepto de atencion continuada, se adjuntaran ademas
al documento contable D1 la correspondiente programacién y las modificaciones que
se hubieran producido autorizadas por el 6rgano competente.
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No obstante, se tramitaran documentos N1 cuando se trate de retribuciones de
caracter no fijo que queden pendientes de liquidacion en el caso de bajas en némina.
Al documento se acompariara la hoja de liquidacion y la valoracion de las retribuciones
propuestas.

Articulo 32. Gestion de la ndmina

1. Las variaciones que se produzcan en la ndmina respecto del mes anterior deberan
estar fiscalizadas con anterioridad al cierre de la misma.

2. Con una antelacion minima de tres dias hdbiles a la fecha prevista de pago material
de la ndmina, los 6rganos competentes para la gestion de la ndmina expediran los
correspondientes documentos N4, N1 o N2, acompafiados de las variaciones de
nomina y la documentacion justificativa de las mismas, una hoja de cuadre de némina
suscrita por el drgano competente, asi como los listados de las retribuciones y las
diferencias con respecto al mes anterior en computo total y desagregado por cada
perceptor. En todo caso, se hara referencia a los importes integros, retenciones e
importes liquidos.

3. Se incluird, ademas, en el expediente de la némina, copia del modelo TC-1 de la
Seguridad Social debidamente cumplimentado.

4. Fiscalizado el expediente, se enviara al drgano competente para su autorizacion,
contabilizandose posteriormente por el Servicio competente en materia de
contabilidad de la Intervencidn General.

Articulo 33. Tramitacion de los gastos de retribuciones que se imputen al capitulo VI del
presupuesto de gastos

1. Latramitacion de los expedientes de gasto de las retribuciones del personal temporal
reguladas en este articulo se ajustard a lo dispuesto en el articulo 31 y en los articulos
49, 50 y 51, si se extienden a varios ejercicios presupuestarios, con las siguientes
especialidades:

— El correspondiente documento contable se expedira por el importe total previsto
para cada contrato, importe que incluird todo tipo de retribuciones fijas y las
cuotas sociales que devengara el trabajador.

— Las dietas y las retribuciones variables que deban imputarse al capitulo VI se
incluirdan en un documento complementario de aquél que contemple las
retribuciones fijas.

2. Lasalteraciones de los programas de trabajo que impliquen cambios en la financiacién
inicialmente prevista conllevaran el correspondiente reajuste contable de Ia
financiacion.

Articulo 34. Cuotas de la Seguridad Social a cargo del empleador

1. Mensualmente, los drganos gestores expedirdn los documentos N1 y N4 por la
cuantia necesaria para atender las aportaciones a los regimenes de la Seguridad Social y
de previsién del personal a su servicio. Se acompafiara informe justificativo de su importe,
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propuesta de autorizacion y disposicion del gasto y reconocimiento de la obligacion y copia
del documento TC-1 que corresponda.

2. Fiscalizado el expediente, se enviara al érgano competente para su autorizacién,
contabilizandose posteriormente por el Servicio competente en materia de contabilidad
de la Intervencidn General.

Articulo 35. Prestaciones y gastos sociales del personal

1. El 6rgano gestor expedird un documento D1 por el importe de las prestaciones y
gastos sociales reconocidos al personal en virtud de norma, acuerdo o Convenio
Colectivo.

2. No obstante, en aquellas prestaciones o gastos sociales en los que medie previa
convocatoria publica o requieran la celebracion de contratos con terceros, los
procedimientos de tramitacion del expediente de gasto serdn los contemplados en los
articulos 38 y 43 de esta Resolucion.

3. Para el pago de los gastos regulados en este articulo, el érgano gestor expedird los
documentos N3, N2 o N1 segln proceda.

1.2.42. SECCION SEGUNDA: GASTOS CORRIENTES EN BIENES Y SERVICIOS Y DE LAS
INVERSIONES REALES

Articulo 36. Tipos de gasto

Para determinar los documentos contables que se generaran en los procedimientos de
tramitacién de gastos que se ejecuten con cargo a los créditos de los capitulos Il y VI del
presupuesto de gastos del Principado de Asturias, se distinguen las siguientes
modalidades:

a) Contratos menores.

b) Otros contratos.

c) Contratos de emergencia.

d) Gastos de expropiaciones.

e) Gastos derivados de expedientes de responsabilidad patrimonial.
Articulo 37. Contratos menores

1. Tras laaprobacion del gasto por el 6rgano competente y la recepcién de la factura, se
expedird un documento O0 u O1, segun se realice sobre crédito disponible o retenido.

2. No obstante, en los contratos menores en los que se prevean entregas y pagos
parciales, se tramitard un documento D1, DO, D5 o D4, teniendo en cuenta si se trata
de una autorizacién y disposicion sobre crédito retenido o disponible o si el gasto se
imputa a uno o varios ejercicios.

3. Una vez recibidos los justificantes de las entregas o pagos parciales, se expedira un
documento O2.
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Articulo 38. Otros contratos

1.

Al inicio de un expediente de contratacidn, el érgano gestor autorizard un documento
de retencidon RO o R2 segun se impute el gasto al ejercicio corriente o a ejercicios
futuros.

Completado el expediente administrativo e incorporados todos los informes que sean
preceptivos asi como la propuesta de resolucidn, se remitird a las Intervenciones
Delegadas o a la Intervencion General, segun proceda, para su preceptiva fiscalizacion
previa y se tramitard un documento Al o A3, sobre retenido anual o plurianual
respectivamente.

Con la propuesta de adjudicacion del contrato, se expedird un documento D2 o D6,
especificdndose en este Ultimo caso las cuantias que se imputan al ejercicio corriente
y a los ejercicios futuros.

La resolucién de adjudicacion, la acreditacién de la constitucién de la garantia
definitiva y el contrato se acompafiaran al primer documento O2 que se expida en
ejecucién del mismo.

Articulo 39. Ejecucion del contrato

1.

En los supuestos de modificaciones contractuales que supongan un incremento del
precio, se tramitaran por el drgano gestor los documentos complementarios de signo
positivo de acuerdo con lo dispuesto en los apartados precedentes.

Si la modificacidon contractual supone una minoracion del precio del contrato, el
organo gestor tramitaran los documentos complementarios de signo negativo que
procedan.

Los expedientes adicionales de gasto por revisiones de precio relativos a los contratos
de obra se tramitaran anualmente por el érgano gestor, expidiéndose los documentos
contables complementarios de retencidén y autorizacion del gasto. Confeccionadas las
correspondientes certificaciones, se tramitardn documentos contables O3 por el
importe de la revision mensual.

En los contratos de obra, se emitird un documento complementario de retencién de
crédito para el abono de la certificacién final que en su caso proceda; en el caso de
contratos de obra plurianuales el citado documento se emitird en el momento de la
adjudicacion del contrato por un importe equivalente al 10% del precio con cargo al
ejercicio en el que finalice el plazo fijado en el contrato para la terminacién de la obra
o al siguiente.

Expedida la preceptiva certificacion final, se tramitara un documento O1 siempre que
la competencia para la autorizacidn del gasto corresponda al titular de la Consejeria.

En el caso de que la competencia sea del Consejo de Gobierno, se tramitara un
documento Al de y seguidamente un documento O3.

Articulo 40. Contratos de emergencia
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El drgano gestor tramitara junto con la resolucion por la que se ordena la ejecucién de un
contrato por el tramite de emergencia un documento contable RO o R2, segln proceda, o
bien la documentacion que justifique la iniciacion de un expediente de modificacién de
crédito. Con la periodicidad que proceda, se expedira por el érgano gestor un documento
O1 o un documento O6.

Articulo 41. Tramitacion de los gastos de expropiaciones

1. Al inicio de un expediente de expropiacion forzosa se tramitard un documento
contable RO. Una vez aprobado el expediente, el 6rgano gestor tramitara un
documento O6 como requisito previo para que se pueda proceder al pago o depésito
del importe que corresponda abonar a los expropiados con caracter previo a la
expedicion del acta de ocupacidn de los bienes afectados.

2. No obstante, en los expedientes de expropiacidon que generen compromisos de gasto
en ejercicios futuros, se tramitara un documento contable R2 o R3, segln se prevea el
gasto en el ejercicio corriente y ejercicios futuros o sélo en ejercicios futuros. Los
importes que se deban abonar a los expropiados, se soportardn en un documento O6.

Articulo 42. Gastos derivados de expedientes de responsabilidad patrimonial

Emitido el preceptivo dictamen por el Consejo de Estado o el Consejo Consultivo en su
caso, el organo gestor expedird un OO0 al que se acompafiara para su fiscalizacion, del
informe- propuesta del instructor del procedimiento, dictamen del Consejo de Estado o
del Consejo Consultivo, propuesta de autorizacién, disposicién del gasto, estimacién de la
peticion de responsabilidad patrimonial y reconocimiento de la obligacion.

1.2.43. SECCION TERCERA: TRANSFERENCIAS Y SUBVENCIONES CORRIENTES Y DE
CAPITAL

Articulo 43. Tramitacion de las subvenciones nominativas
1. Cuando se tramiten subvenciones nominativas, se expedird un documento DO.

2. Una vez contabilizado el referido documento DO y cumplidas las condiciones
estipuladas en el acuerdo de concesion, se expedirda un documento O2 al que se
acompanara ademas de los justificantes relativos a esta fase, la resolucién de
concesion.

3. No obstante, en el caso de que puedan acumularse en un solo acto la autorizacién,
disposicidn y reconocimiento de la obligacién, se tramitara por el drgano gestor un
documento contable OO0.

Articulo 44. Tramitacion de las subvenciones en régimen de concurrencia competitiva

1. Al inicio de un expediente para la concesidn de subvenciones en régimen de
concurrencia competitiva, el érgano gestor autorizard un documento RO o R2, segin
se impute el gasto al ejercicio corriente o a ejercicios futuros.

2. Completado el expediente e incorporados todos los informes preceptivos y la
propuesta de resolucidn, se remitird a las intervenciones delegadas o a la Intervencién
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General, segln proceda, para su preceptiva fiscalizacién previa y se tramitard un
documento contable de autorizacién del gasto Al o A3, segun proceda.

Cuando las bases reguladoras de la subvencion prevean que el beneficiario realice la
actividad objeto de la misma y su correspondiente justificacion con anterioridad a su
concesion, el 6rgano gestor expedird un documento 03, al que se acompafiara de la
preceptiva propuesta de resolucidn. Concedida la subvencidon y reconocida la
obligacion, el 6rgano gestor autorizara el referido documento contable para su
posterior contabilizacién y pago. No obstante, cuando la autorizacidn de la concesion
de la subvencién corresponda al Consejo de Gobierno, el 6rgano gestor tramitarad un
documento D2; una vez contabilizado, se expedird un documento O2.

En el caso de que las bases reguladoras de la subvencién prevean que la actividad que
fundamenta su concesién se realice por el beneficiario con posterioridad a su
otorgamiento, el érgano gestor tramitard junto con la propuesta de concesién el
documento D2 o D6, especificdndose en este Ultimo caso las cuantias que se imputan
al ejercicio corriente y a los ejercicios futuros. Cumplidos los requisitos y condiciones
de la resolucion de concesion, se expedira un documento 02, al que se acompafiaran
los justificantes relativos a esta fase. No obstante, los abonos anticipados totales o
parciales de la subvencién se tramitaran acompafiando al documento O2 u 03, segun
proceda, de los documentos previstos en su normativa reguladora.

Articulo 45. Concesiones directas de subvenciones

1.

Al inicio de un expediente para la concesion directa de subvenciones, el 6rgano gestor
tramitara un documento contable RO o R2, segun se impute el gasto al ejercicio
corriente o a ejercicios futuros.

El 6rgano gestor expedird un documento contable D1 al que se acompanara la
propuesta de autorizacién y disposicién del gasto y de concesidon de la subvencidn.
Una vez contabilizado y cumplidas las condiciones estipuladas en el acuerdo de
concesién, se tramitard un documento 02 al que se acompaiaran ademas de la
correspondiente propuesta, el acuerdo de autorizacién y disposiciéon y de concesién
de la subvencion y los justificantes relativos a esta fase.

Si la propuesta de acuerdo de concesién de la subvencion prevé que el beneficiario
justifique con anterioridad al mismo la realizacién de la actividad objeto de la
subvencién, el érgano gestor expedird un documento O1 al que se acompaiiara la
propuesta de autorizacion y disposicion del gasto, concesién de la subvencion y
reconocimiento de la obligacion.

No obstante lo dispuesto en los apartados anteriores, cuando la autorizacién del gasto
sea competencia del Consejo del Gobierno, el drgano gestor tramitara un documento
Al o A3. Una vez contabilizado se expedirdn, segun los casos, un documento D2 o un
D6 y un posterior documento 02, o bien, un documento O3.

Articulo 46. Subvenciones derivadas de Convenios de colaboracion

1.

La tramitacién de las subvenciones nominativas que se instrumenten a través de
convenios de colaboracidn se sujetara a lo sefialado en el articulo 43.
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2. Las restantes subvenciones derivadas de convenios de colaboracion, requeriran por
parte del érgano gestor la tramitacién de un documento Al o A3 al que se acompafiara
la propuesta de autorizacion de gasto con cardcter previo a la suscripcién del
correspondiente convenio. Una vez autorizado el gasto y formalizado el convenio, se
tramitara un documento D2 o D6, segun se refiera a un solo ejercicio presupuestario
0 a varios, al que se adjuntard la propuesta de concesién de la subvencién. En los
supuestos en los que la concesién de la subvencién y el reconocimiento de la
obligacion se acumulen en un solo acto administrativo, podra expedirse un
documento O3.

Articulo 47. Transferencias

Las transferencias a los organismos y entes publicos y a la Universidad de Oviedo
requerirdn la expedicidon por parte del érgano gestor de un documento RO; una vez
autorizado y contabilizado, se tramitard un documento D1 al que se acompafiard
propuesta de autorizacion y disposicion del gasto.

Una vez contabilizado, se expedira con la periodicidad que proceda el documento O2 al
gue se acompanara de la resolucién de autorizacion y disposicion del gasto.

1.2.44. SECCION CUARTA: EXPEDIENTES ANTICIPADOS DE GASTO

Articulo 48. Tramitacion anticipada de expedientes de gasto

La tramitacién anticipada de expedientes de gasto se ajustard a lo dispuesto en las
secciones anteriores mediante la expedicidon de los documentos especificos de este tipo
de gastos enumerados en los articulos 16, 21y 22.

1.2.45. SECCION QUINTA: GASTOS PLURIANUALES

Articulo 49. Limitaciones al gasto plurianual

1. Al comienzo de cada ejercicio presupuestario, la Direccion General competente en
materia de presupuestos introducira en el Asturcon XXl las limitaciones al gasto
plurianual que legalmente procedan y que seran validadas por la Intervencién
General.

2. Las modificaciones autorizadas por el Consejo de Gobierno a lo largo del ejercicio
presupuestario se introducirdan igualmente mediante anotacién independiente
introducida en el Asturcon XXI por la Direcciéon General competente en materia de
presupuestos y validadas por la Intervencién General.

Articulo 50. Procedimiento de ejecucion

1. Al inicio de la tramitacién de un expediente de gasto plurianual, el érgano gestor
expedira un documento R2, detallando el importe que del gasto en cuestién
corresponde a cada uno de los ejercicios corriente y posteriores afectados.
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2. Completado el preceptivo expediente administrativo, se tramitara por el drgano
gestor un documento A3, que detallara la distribucion del gasto por anualidades.

3. Con las propuestas de disposicion del gasto, se expedird por el érgano gestor un
documento D6 en el que se especificard la distribuciéon del gasto en el ejercicio
corriente y en los ejercicios futuros. Simultdneamente a la tramitaciéon de este
documento D6, se expedird por el érgano gestor un documento complementario
negativo por el importe del saldo resultante del documento A3.

Articulo 51. Modificaciones de anualidades

Los actos administrativos que autoricen reajustes de anualidades, se registraran mediante
los oportunos documentos complementarios de retencién de crédito, autorizacion de
gasto y disposicion del gasto que permitirdn actualizar, aumentando o minorando el
crédito del ejercicio corriente y posteriores, el total del gasto plurianual comprometido.

1.2.46. SECCION SEXTA: TIPOS ESPECIALES DE PAGO

Articulo 52. Pagos a justificar

1. La contabilizacion de las propuestas de pago a justificar se realizard mediante la
tramitacién de los documentos O5, 06, O7, u 08, seguin proceda. Los referidos
documentos se expediran a favor de la caja pagadora que deba efectuar el pago a los
acreedores finales.

2. Para la justificacion de los fondos recibidos mediante mandamientos de pago a
justificar se emitira por la caja pagadora la correspondiente cuenta justificativa que
serd enviada a la Intervencion General para su informe. Recibido éste, se propondra
por el gestor al érgano competente la aprobacioén, si procede, de la misma. Aprobada
la cuenta, la oficina presupuestaria reflejard en el Asturcén XXI esta aprobacion, lo que
permitira cancelar la posicién deudora de la caja pagadora.
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Articulo 53. Anticipos de caja fija

1. ElConsejero competente en materia econdmica y presupuestaria ordenara y realizara
los pagos no presupuestarios por el concepto de anticipos de caja fija a favor de los
cajeros pagadores correspondientes.

2. Elaboradas las cuentas justificativas de la aplicacién de los fondos, se expedira un
documento O4 a favor del cajero pagador, con imputacién a las aplicaciones
presupuestarias a que correspondan los gastos realizados. El citado documento, junto
con la cuenta justificativa y los documentos que la acompaian, sera enviado a la
Intervencion delegada correspondiente a efectos de su fiscalizaciéon y posterior
contabilizacion.

1.2.5. CAPITULO V. JUSTIFICANTES Y TERCEROS
1.2.51. SECCION PRIMERA: JUSTIFICANTES DE LAS OPERACIONES Y ARCHIVO

Articulo 54. Documentos acreditativos

1. Toda operacién de gestion de créditos presupuestarios y de ejecucién del gasto
publico que se registre en el Asturcon XXI tendra que estar debidamente acreditada
con el correspondiente documento que ponga de manifiesto su realizacion.

2. Lajustificacion de los distintos hechos susceptibles de incorporaciéon al Asturcon XXI
podra estar soportada en documentos en papel o a través de medios electrdnicos,
informdticos o telematicos, debiendo ajustarse en todo caso, a los requisitos y
garantias que se establezcan para cada uno de los distintos tipos de operaciones, de
acuerdo con las normas que regulen los procedimientos administrativos a través de
los que dichos hechos se materialicen.

Articulo 55. Archivo de los documentos contables y sus justificantes

1. Los justificantes que integran los distintos expedientes de gasto se devolveran a las
oficinas presupuestarias para su archivo y custodia por la unidad administrativa que
corresponda una vez que se haya producido el registro contable de los mismos.

2. Losjustificantes de los documentos contables que supongan un reconocimiento de la
obligacion se archivaran en el Servicio competente en materia de contabilidad de la
Intervencion General.

3. Una vez realizado el registro contable de las distintas operaciones, las oficinas
presupuestarias podran obtener del sistema informatico copia del correspondiente
documento contable, para incorporarlo, si se estima conveniente, al expediente de
gasto.

Articulo 56. Conservacion de los registros contables

Los registros de las operaciones anotadas en el Asturcén XXI se conservaran durante un
periodo de seis afios contados desde la fecha de remisién al Tribunal de Cuentas, o a la
Sindicatura de Cuentas, de las cuentas donde se hubiese plasmado la informacion relativa
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a dichas operaciones, salvo que se hubiera comunicado la interrupciéon del plazo de
prescripcién de la posible responsabilidad contable de acuerdo con lo dispuesto en la
disposicidn adicional 3 de la Ley 7/1988, de 5 de abril, de funcionamiento del Tribunal de
Cuentas.

1.2.52. SECCION SEGUNDA: TERCEROS Y USUARIOS

Articulo 57. Datos de terceros

1. Los datos personales necesarios para la gestion econdmica y financiera de los érganos
y entidades integrados en el Asturcon XXI constaran en la base de datos de terceros.

2. Enlareferida base se incluiran los siguientes extremos:
a) Nombre y apellidos o denominacidn social.

b) Documento nacional de identidad y nimero de identificacién fiscal asi como, en
su caso, el numero de pasaporte.

c) Domicilio y, en su caso, lugar designado para notificaciones.
d) Datos de la cuenta bancaria en la que hubiese que realizar pagos.

4. Las altas y modificaciones en la base de datos identificativos de terceros respecto a
los puntos a), b) y d) del apartado anterior seran validadas por la Intervencién General.

5. Las personas y entidades podran ejercer los derechos de informacidn, acceso,
rectificacion y cancelacion de los datos de caracter personal contenidos en la base de
datos de terceros en los términos establecidos en la normativa reguladora del
tratamiento automatizado de los datos de caracter personal.

Articulo 58. Usuarios de la base de datos

1. El acceso y utilizacion del sistema de informacidon econdmica financiera, tanto para
consultas y captura de datos, como para la realizacién de operaciones contables, se
configurard con los niveles que sean necesarios para la correcta organizacion y
seguridad del sistema, segln los grupos de funciones y operaciones que puedan
desarrollar los usuarios.

2. Los usuarios deberdn ser autorizados, en cada caso, para uno de los niveles de acceso
establecidos en el apartado anterior, asigndndoles un cddigo de acceso de caracter
personal e intransferible, sobre el que tienen deber de reserva, siendo personalmente
responsables de todos los datos y operaciones que se introduzcan en el Asturcén XXI
con dicho cédigo, aun cuando los mismos se introduzcan por otras personas por la
utilizacion indebida del cédigo personal.

3. Corresponde a la Intervencion General definir y modificar el nivel de acceso general
de los usuarios integrados en el Asturcén XXI en el marco de sus programas de gasto.
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1.2.53. SECCION TERCERA: TRANSMISIONES DE DERECHO DE COBRO

Articulo 59. Cesiones

Notificada al correspondiente érgano gestor por parte de un acreedor la cesién de sus
derechos de cobro frente a la Administraciéon del Principado de Asturias, aquél deberd
recabar del interesado la documentacidon que sea precisa para poner de manifiesto que la
transmision se ha realizado conforme a derecho.

Articulo 60. Cesiones especificas

1. Cuando la cesidn afecte a un documento contable de reconocimiento de la obligacién
y suponga un pago particular, el mismo incorporard los datos identificativos del
cedente a cuyo favor se reconoce la obligacion y los datos del cesionario a favor de
quien se propone el pago sefialandose el documento contable con el campo
“suplemento via de pago EN”. Deberd adjuntarse la documentacidn necesaria para su
remision a la Intervencion Delegada entre la que deberd constar necesariamente el
documento de endoso; una vez verificada la adecuacion de la documentacidn
aportada, el Interventor Delegado tomara razén de la cesidn.

2. Si al recibirse la notificacion de la cesion el documento de reconocimiento de la
obligacidn ya hubiese sido registrado y tramitado a la Intervencion, la documentacién
a que se refiere el apartado primero de este articulo se debera remitir al Servicio
competente en materia de contabilidad que, una vez verificada la adecuacion de la
documentacién aportada, introducird los datos del cesionario en el sistema
informatico y lo remitird a la Intervencién Delegada para su toma de razon.

Articulo 61. Cesiones genéricas

Recibida en el érgano gestor una cesién genérica de derechos de cobro frente a la
Administracién, se remitird ésta al Servicio competente en materia de contabilidad quien,
una vez verificada la adecuacion de la documentacion aportada, introducird los datos del
cesionario en el sistema informatico y procedera a su toma de razon.

Disposicion transitoria

En tanto el sistema informatico Asturcon XXI no permita el enlace entre el documento de
compromiso de gasto y reconocimiento de la obligacién con los documentos de
autorizacion de gasto descritos en el articulo 21, los drganos gestores expedirdn para este
supuesto los documentos de autorizacién de gasto para posterior tramitacién del
documento contable de acumulacion de las fases citadas (O3) sobre crédito disponible o
retenido anual o sobre crédito disponible o retenido plurianual (documentos A4, A5, A8y
A9 respectivamente).
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